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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.
Ogtoszenie dotyczy: zamoOwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie , ul. Sienkiewicza 32,
08-110 Siedlce, woj. mazowieckie, tel. 25 63 257 04, 63 233 25, faks 25 63 257 04,
63 233 25 w.55.

. Adres strony internetowej zamawiaj gcego: www.mopr.siedlce.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

[I.L1.1) Nazwa nadana zamoOwieniu przez zamawiaj gcego: WYNAJEM
POMIESZCZEN, W TYM SALI KONFERENCYJNEJ | SWIADCZENIE USLUGI
GASTRONOMICZNEJ PODCZAS DWOCH KONFERENCJI ORAZ IMPREZY
INTEGRACYJNEJ, ORGANIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU PN.:
STAWIAM NA SIEBIE!, WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW



EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI, PRIORYTET VII PROMOCJA INTEGRACJI
SPOLECZNEJ, DZIALANIE 7.1 ROZWOJ | UPOWSZECHNIENIE AKTYWNEJ
INTEGRACJI, PODDZIALANIE 7.1.1 ROzZWOJ | UPOWSZECHNIANIE
AKTYWNEJ INTEGRACJI PRZEZ OSRODKI POMOCY SPOLECZNEJ,
REALIZOWANEGO PRZEZ MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE
W SIEDLCACH.
[1.1.2) Rodzaj zamoOwienia: ustugi.
11.1.3) Okre $lenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest wynajem pomieszczen, w tym sali konferencyjnej
i Swiadczenie ustugi gastronomicznej podczas dwoch konferencji oraz imprezy
integracyjnej, organizowanych przez Zamawiajgcego w ramach realizowanego w
2012 roku projektu pn.: Stawiam na siebie!, wspéffinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Wyodrebniono 2 czesci zamowienia.
Czes¢ 1. zamOwienia obejmuje wynajem pomieszczen, w tym sali konferencyjnej
i Swiadczenie ustugi gastronomicznej podczas dwoch konferencji.
Czes¢ 2. zamdbwienia obejmuje wynajem sali i Swiadczenie ustugi gastronomicznej
podczas imprezy integracyjnej.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Wykonawca moze ziozy¢ oferte na dowolng czes¢ lub na caly przedmiot
zamowienia.
Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej odrebnie
dla kazdej czesci zamoOwienia.
Na kazdg z czesci zamowienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Czesé 1.
Przedmiotem zamdéwienia jest wynajem pomieszczen, w tym sali konferencyjnej
i Swiadczenie ustugi gastronomicznej na Konferencjach:
1. 2 - dniowej, poruszaj gcej problematyk e przemocy w rodzinie
- termin realizacji - 2 dni: 13 i 14 listopada 2012 r.; w godzinach 8.30 - 16.00.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ Wykonawcy Szczegdétowy Program
Konferencji najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem Konferencij,
Wykonawca  zobowigzuje sie do udostepnienia = Zamawiajgcemu
wynajmowanych sal i pomieszczen na godzine przed rozpoczeciem kazdej

Konferenciji



- liczba Uczestnikbw Konferencji kazdego dnia - maksymalnie 180 oséb (liczba
Uczestnikow Konferencji moze ulec zmianie, jednakze nie bedzie mniejsza niz
140 os6b kazdego dnia. Zamawiajacy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy
ostateczng liczbe Uczestnikbw Konferencji najpézniej na 5 dni przed

rozpoczeciem Konferencji).

Warunki realizacji zaméwienia:

1) Konferencja powinna odby¢ sie na terenie Siedlec (w obiekcie usytuowanym

2)

3)

4)

5)

w centrum miasta lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg
miejska).
wielko$¢ obiektu, w ktérym zorganizowana zostanie Konferencja powinna by¢
dostosowana do liczby Uczestnikbw organizowanych dziatan, przy czym
znajdowac sie w nim powinny co najmniej: klimatyzowana sala konferencyjna
Z miejscami siedzacymi dla 180 os6b, pomieszczenie z miejscem na serwis
kawowy w formie stotu szwedzkiego, i miejscem na tzw. obiad zasiadany dla
Uczestnikow Konferencji, szatnia, miejsce przy wejsciu do organizacji recepcji
konferencyjnej, zamykane pomieszczenie (ewentualnie zamykana szafka) do
przechowywania materiatdbw promocyjnych, zaplecze sanitarne (osobne toalety
dla mezczyzn i kobiet).
sala konferencyjna powinna by¢ wyposazona w ekran do projekcji, stét
prezydialny i co najmniej 180 krzeset ustawionych teatralnie. Sala powinna by¢
odpowiednio oswietlona. W oknach sal powinny znajdowac sie rolety, zaluzje
lub zastony umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji
multimedialnych. W sali powinno zosta¢ przygotowane miejsce, widoczne
z kazdego punktu pomieszczenia, do ustawienia méwnicy dla prelegenta oraz
miejsce ze stolem dla osoby obstugujacej Konferencje od strony technicznej
(nagtosnienie, nagrywanie wystgpien).
Ustuga gastronomiczna powinna obejmowac przygotowanie i obstuge serwisu
kawowego oraz tzw. obiadu zasiadanego.
Serwis kawowy powinien funkcjonowa¢ kazdego dnia Konferencji w trakcie
rejestracji oraz podczas jednej, zaplanowanej pomiedzy wykladami, przerwy
kawowej. Serwis kawowy w formie stotu szwedzkiego powinien obejmowac:
a) estetyczne nakrycie stotu - obrusy, ceramiczng zastawe (filizanki na kawe
i herbate, spodki, talerzyki deserowe, oraz szklanki na napoje i wode,
serwetki, tyzeczki i widelczyki, warniki lub termosy do goracej wody o tacznej



pojemnosci co najmniej 35 litrdw, dzbanki na soki i wode o tgcznej pojemnosci
co najmniej 20 litrow);

b) przygotowanie napojow - kawy naturalnej mielonej, kawy rozpuszczalnej,
herbaty czarnej i smakowej ekspresowej z zawieszka, dodatkéw tj.: cukru,
Smietanki do kawy, cytryny w plasterkach oraz goracej wody w warnikach lub
termosach, sokoéw owocowych i wody mineralnej - w ilosci odpowiedniej do
liczby Uczestnikow Konferenciji;

C) przygotowanie porcjowanego ciasta na paterach - dla kazdego Uczestnika na
calodzienny serwis kawowy 6 kawatkdéw ciasta (podawanych w papilotach)
o0 wadze 50 g kazdy (np. sernik, szarlotka, napoleonka, czekoladowiec, 3Bit,
tiramisu - co najmniej 4 rodzaje) oraz 6 roznych ciasteczek koktajlowych;

d) obstuge serwisu - do ktorej naleze¢ bedzie m.in.: przygotowanie stolu oraz
utrzymanie porzadku na stole (roztozenie obruséw, serwetek, utozenie
naczyn, krojenie i ukladanie na paterach ciasta i ciasteczek koktajlowych,
wymiana brudnych naczyn i sztuc¢cédw, uzupetnianie wody w warnikach lub
termosach oraz sokéw w dzbankach);

e) pomieszczenie, w ktérym zorganizowany zostanie serwis kawowy, powinno
umozliwi¢ rozstawienie przez Zamawiajacego 8 wielkoformatowych banerdow.

6) Obiad zasiadany powinien obejmowa¢ goracy positek ztozony z dwdch dan,
deseru oraz napoju dla kazdego Uczestnika Konferencji (dla maksymalnie 180
0s6b kazdego dnia), przy czym:

a) pierwszego dnia Konferenciji bedzie to: na pierwsze danie - rosét z kotdunami
(porcja 300gnaosobe), drugie danie - schab pieczony w sosie borowikowym
(porcja miesa 150g na osobe) z kluskami slgskimi (porcja 200g na osobe)
i zestawem trzech suréwek (porcja 150g na osobe) oraz szklankga kompotu
(250ml na osobe), deser - puchar lodow (3 gatki) z dodatkami, herbata Ilub
kawa na indywidualne zyczenie Uczestnika;

b) drugiego dnia Konferencji bedzie to: na pierwsze danie - zupa krem
z brokutdbw z grzankami (porcja 300g na osobe), na drugie danie - szasziyk
drobiowy w sosie stodko - kwasnym (porcja szasztyka 200g na osobe) z ryzem
(porcja 150g na osobe) i zestawem trzech suréwek (porcja 150g na osobe)
oraz szklankg kompotu (250ml na osobe), deser - szarlotka na ciepto (100g na
osobe) z gatkg lodow i bitg Smietang, herbata lub kawa na indywidualne
zyczenie Uczestnika.



7) Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe o0séb, umozliwiajgcg sprawne
przygotowanie i serwowanie positkow.

8) Osoby realizujace ustuge gastronomiczng muszg posiadac ksigzeczki zdrowia
do celéw sanitarno-epidemiologicznych.

9) Zaméwienie obejmowac¢ bedzie obstuge szatni, tj. przyjmowanie i wydawanie
ubran Uczestnikbw Konferenciji.

10) Miejscem do organizacji recepcji na potrzeby Konferencji powinien by¢ stot
o wymiarach co najmniej 200cmx60cm 2z trzema miejscami siedzgcymi,
estetycznie nakryty materialem. Recepcja bedzie funkcjonowata zaréwno
pierwszego, jak i drugiego dnia Konferencji i powinna by¢ usytuowana w poblizu
wejscia gtdbwnego do lokalu.

11) Miejscem do przechowywania materialtdbw promocyjnych moze by¢é zamykane
pomieszczenie lub szafka zamykana na klucz, udostepniona Zamawiajgcemu w
przeddzien oraz w czasie trwania Konferenciji.

12) Zaplecze sanitarne bedg stanowity toalety (osobne dla mezczyzn i kobiet), przy
czym powinny byC¢ one utrzymane w czystosci | wyposazone w papier toaletowy
i jednorazowe reczniki bgdz automatyczne suszarki do rak.

13) Wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia co najmniej 15 miejsc
parkingowych przy obiekcie, w ktérym odbywac¢ sie bedzie Konferencja.

14) W przeddzien planowanej Konferencji Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu
instalacje sprzetu nagtasniajgcego i projektora na sali konferencyjnej,
rozstawienie wielkoformatowych baneréw oraz udostepni miejsce do
przechowania materiatow promocyjnych.

15) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu oznaczenie pomieszczen, w ktérych
realizowane bedzie zamowienie, banerem oraz plakatami informujgcymi
o wspoftfinansowaniu Konferencji ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

16) Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
Z realizacjg umowy co najmniej do konca 2020 roku, w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo.

17) Wykonawca zobowigzany bedzie do poddania sie ewentualnej kontroli
w zakresie realizowanej umowy, przy czym kontrola moze zostac
przeprowadzona przez Zamawiajgcego, Mazowieckg Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych bgdz inne uprawnione podmioty.



2. 1 - dniowej, poruszaj gcej problematyk e wspéiczesnych wyzwa n wobec
wychowania,

- termin realizacji - 1 dzien - 15 listopada 2012 r. w godzinach 830 -1600
Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczyé Wykonawcy Szczegétowy Program
Konferencji najpozniej na 5 dni przed rozpoczeciem Konferencji;

- liczba Uczestnikow - maksymalnie 180 oso6b (liczba Uczestnikow Konferenciji
moze ulec zmianie, jednakze nie bedzie mniejsza niz 140 osob). Zamawiajacy
zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy ostateczng liczbe Uczestnikow
Konferencji najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem Konferencji Wykonawca
zobowigzuje sie do udostepnienia Zamawiajgcemu wynajmowanych sal i
pomieszczen na godzine przed rozpoczeciem Konferencji );

- Zamawiajacy przewiduje dodatkowo obecnos¢ maksymalnie 50 dzieci, dla
ktorych zostanie zorganizowana opieka (liczba dzieci moze ulec zmianie,
jednakze nie bedzie mniejsza niz 20 o0s0b). Zamawiajgcy zobowigzuje sie
przekaza¢ Wykonawcy ostateczng liczbe dzieci najp6zniej na 5 dni przed
rozpoczeciem Konferencji).

Warunki realizacji zaméwienia:

1) Konferencja powinna odby¢ sie na terenie Siedlec (w lokalu usytuowanym w
centrum miasta lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg
miejska);

2) wielko$¢ obiektu, w ktdrym zorganizowana zostanie Konferencja powinna byé
dostosowana do liczby Uczestnikbw organizowanych dziatan, przy czym
znajdowac sie w nim powinny co najmniej: klimatyzowana sala konferencyjna z
miejscami siedzacymi dla 180 osbéb, pomieszczenie z miejscem na serwis
kawowy w formie stotu szwedzkiego, i miejscem na tzw. obiad zasiadany,
miejsce do przygotowania zabaw dla maksymalnie 50 dzieci, szatnia, miejsce
przy wejsciu do organizacji recepcji konferencyjnej, zamykane pomieszczenie
(ewentualnie zamykana szafa) do przechowywania materiatbw promocyjnych,
zaplecze sanitarne (osobne toalety dla mezczyzn i kobiet);

3) sala konferencyjna powinna by¢ wyposazona w ekran do projekcji, stét
prezydialny i co najmniej 180 krzeset ustawionych teatralnie. Sala powinna byc¢
odpowiednio oswietlona. W oknach sal powinny znajdowac sie rolety, zaluzje
lub zastony umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji
multimedialnych. W sali powinno zostaé przygotowane miejsce, widoczne z

kazdego punktu pomieszczenia, do ustawienia mownicy dla prelegenta oraz



4)

miejsce ze stolem dla osoby obstugujacej Konferencje od strony technicznej
(nagtosnienie, nagrywanie wystgpien);

miejsce do zapewnienia opieki nad dzieémi, powinno umozliwiac¢
przeprowadzenie zabaw sportowych, zrecznosciowych i plastycznych dla
maksymalnie 50 dzieci, przy czym rozkiad pomieszczen (tj. odlegtos¢ sali
zabaw od sali konferencyjnej) badz odpowiednie wyciszenie pomieszczen
muszg zapewnia¢ komfortowe warunki wyktadowcom i stuchaczom Konferencji.
Zamawiajacy przewiduje, ze prowadzenie zabaw dla dzieci w trakcie
Konferencji bedzie stanowito przedmiot odrebnego zamdéwienia;

5) ustuga gastronomiczna powinna obejmowac przygotowanie i obstuge: serwisu

kawowego dla maksymalnie 180 osOb, poczestunku dla maksymalnie 50 dzieci
oraz tzw. obiadu zasiadanego dla maksymalnie 180 oséb dorostych oraz
maksymalnie 50 dzieci;

6) serwis kawowy powinien funkcjonowac w trakcie rejestracji oraz podczas jednej

zaplanowanej pomiedzy wyktadami przerwy kawowej. Serwis kawowy w formie

stotu szwedzkiego powinien obejmowac:

a) estetyczne nakrycie stotu - obrusy, ceramiczng zastawe (filizanki na kawe i
herbate, spodki, talerzyki deserowe) oraz szklanki na napoje i wode, serwetki,
tyzeczki i widelczyki, warniki lub termosy do goracej wody o tgcznej
pojemnosci co najmniej 35 litrow, dzbanki na soki i wode o tgcznej pojemnosci
co najmniej 20 litréw);

b) przygotowanie napojow - kawy naturalnej mielonej, kawy rozpuszczalnej,
herbaty czarnej i smakowej ekspresowej z zawieszka, dodatkéw tj.: cukru,
Smietanki do kawy, cytryny w plasterkach oraz goracej wody w warnikach lub
termosach, sokoéw owocowych i wody mineralnej - w ilosci odpowiedniej do
liczby Uczestnikdw Konferenciji;

C) przygotowanie poporcjowanego ciasta na paterach - dla kazdego Uczestnika
na catodzienny serwis kawowy 6 kawaitkow ciasta (podawanych w papilotach)
o wadze 50g kazdy (np. sernik, szarlotka, napoleonka, czekoladowiec, 3Bit,
tiramisu - co najmniej 4 rodzaje) oraz 6 rdznych ciasteczek koktajlowych;

d) obstuge serwisu - do ktorej naleze¢ bedzie m.in.: przygotowanie stolu oraz
utrzymanie porzadku na stole (roztozenie obrusow, serwetek, utozenie
naczyn, krojenie i ukladanie na paterach ciasta i ciasteczek koktajlowych,
wymiana brudnych naczyn i sztuc¢cédw, uzupetnianie wody w warnikach lub



termosach oraz sokéw w dzbankach), a takze uprzatniecie stotu szwedzkiego
po zakonczeniu Konferenciji;

e) pomieszczenie, w ktérym zorganizowany zostanie serwis kawowy, powinno
umozliwi¢ rozstawienie przez Zamawiajacego 8 wielkoformatowych banerow;

7) poczestunek dla dzieci powinien sktada¢ sie z butki drozdzowej z serem oraz
rogala z jabtkiem podanych na serwetkach lub talerzykach jednorazowych (po
jednej buice z kazdego rodzaju dla dziecka) oraz sokdéw i wody mineralnej
niegazowanej w ilosci odpowiedniej do liczby dzieci, przy czym soki i woda
powinny by¢ przygotowane w formie stotu szwedzkiego i by¢ dostepne wraz z
kubeczkami jednorazowymi przez caly czas organizacji zajec dla dzieci na sali
zabaw, zas buitki powinny by¢ podane w trakcie dwoch przerw w zajeciach, w
czasie wskazanym przez osoby zaangazowane do prowadzenia zabaw z
dziec¢mi;

8) obiad zasiadany powinien obejmowac goracy positek z dwdch dan, deser oraz
nap6j dla kazdego Uczestnika Konferencji (dla maksymalnie 180 o0so6b
dorostych i maksymalnie 50 dzieci), przy czym na pierwsze danie bedzie to -
rosot z kotdunami (porcja 300g na osobe dorostg i 150g na dziecko), na drugie
danie - kotlet De-Volaille w sosie pieczarkowym (porcja miesa 150g na osobe)
z ziemniakami puree (porcja 200g na osobe) z zestawem trzech surowek
(porcja 150g/na osobe) oraz szklankg kompotu (250ml na osobe), na deser -
szarlotka na ciepto (100g na osobe) z gatkg lodow i bitg Smietang oraz herbata
lub kawa na indywidualne zyczenie Uczestnika. Jako porcje dla 1 dziecka
nalezy uwzgledni¢ %2 porcji osoby dorostej oraz szklanke kompotu (250ml na
osobe);

9) Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe o0séb, umozliwiajgcg sprawne
przygotowanie i serwowanie positkow;

10) Osoby realizujgce ustuge gastronomiczng muszg posiadac ksigzeczki zdrowia
do celéw sanitarno-epidemiologicznych;

11) Zaméwienie obejmowaé bedzie obstuge szatni, tj. przyjmowanie i wydawanie
ubran Uczestnikow Konferenciji;

12) Miejscem do organizacji recepcji na potrzeby Konferencji powinien by¢ stét o
wymiarach co najmniej 200cmx60cm z trzema miejscami siedzacym
estetycznie nakryty materiatem. Recepcja powinna by¢ usytuowana w
budynku w poblizu wejscia gtbwnego do lokalu;



13) Miejscem do przechowywania materiatbw promocyjnych moze by¢é zamykane
pomieszczenie lub szafka zamykana na klucz, udostepniona Zamawiajgcemu
w przeddzieh oraz w czasie organizacji Konferencji;

14) Zaplecze sanitarne bedg stanowity toalety (osobne dla mezczyzn i kobiet), przy
czym powinny by¢ one utrzymane w czystosci i wyposazone w papier
toaletowy i jednorazowe reczniki bgdz automatyczne suszarki do rak;

15) Wykonawca zobowigzany bedzie do udostepnienia co najmniej 15 miejsc
parkingowych przy obiekcie, w ktérym odbywaé sie bedzie Konferencja;

16) W przeddzien planowanej Konferencji Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu
instalacje sprzetu nagtasniajgcego i projektora na sali konferencyjnej,
rozstawienie wielkoformatowych banerow oraz udostepni miejsce do
przechowania materiatdw promocyjnych;

17) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu oznaczenie pomieszczeh, w ktorych
realizowane bedzie zamowienie, banerem oraz plakatami informacyjnymi o
wspoffinansowaniu Konferencji ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

18) Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg umowy co najmniej do konca 2020 roku, w spos6b zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo;

19) Wykonawca zobowigzany bedzie do poddania sie ewentualnej kontroli w
zakresie realizowanej umowy, przy czym kontrola moze zostac
przeprowadzona przez Zamawiajgcego, Mazowiecka Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych bgdz inne podmioty uprawnione.

Czesé¢ 2.

Przedmiotem zamowienia jest wynajem sali i $wiadczenie ustugi gastronomicznej

podczas imprezy integracyjnej w formie zabawy mikotajkowe] dla

Uczestnikow projektu i Ich dzieci.
- termin realizacji - 01.12.2012 r., albo 02.12.2012r. albo 08.12.2012 r. albo
09.12.2012 r. (konkretny termin zostanie ustalony po wytonieniu Wykonawcy).
Wykonawca  zobowigzuje sie do  udostepnienia  Zamawiajgcemu
wynajmowanych sali pomieszczen co najmniej na 4 godziny przed
rozpoczeciem zabawy mikotajkowe].

- liczba Uczestnikow - 142 osoby, w tym 81 dzieci;



Warunki realizacji zaméwienia:

1) Impreza integracyjna powinna odby¢ sie na terenie Siedlec (w lokalu
usytuowanym w centrum miasta lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie
komunikacjg miejska);

2) Wielko$¢ lokalu, w ktérym odbedzie sie impreza integracyjna powinna byé
dostosowana do liczby Uczestnikbw organizowanych dziatan, przy czym
w lokalu powinny znajdowac sie co najmniej: miejsce do podania gorgcego
positku (miejsce przy stole i krzesta dla wszystkich Uczestnikow imprezy),
miejsce do przygotowania poczestunku w formie szwedzkich stotéw, miejsce
do organizacji zabaw sportowych, zrecznosciowych i plastycznych, w tym
miejsce do przygotowania tematycznych kacikbw zabaw, miejsce do
przygotowania mini sceny teatralnej (prezentacja teatrzyku dla dzieci), szatnia,
miejsce do organizacji recepcji, miejsce do przechowania stodkich paczek dla
dzieci, zaplecze sanitarne (osobne toalety dla mezczyzn i kobiet);

3) Wymienione w pkt. 2 miejsca organizacji zabaw i poczestunku w formie stotéw
szwedzkich powinny znajdowa¢ sie w jednej sali, natomiast miejsce do
podania gorgcego positku oraz przygotowania mini sceny teatralnej moga byc¢
usytuowane w innych salach, ktére powinny znajdowac sie jednak w jednym
budynku i w bezposrednim sgsiedztwie miejsca realizacji pozostatych dziatan.

4) Ustuga gastronomiczna powinna obejmowac:

a) przygotowanie i podanie gorgcego positku, na ktory sktadajg sie: zapiekanki
z bagietki, poledwicy, pieczarek, sera zottego, prazonej cebulki - polanych
ketchupem (dla kazdej osoby co najmniej 30 cm zapiekanki, podanej w jednej
albo dwoch albo trzech kawatkach), soki - po szklance (0,25 litra/na osobe)
oraz herbata lub kawa na indywidualne zyczenie Uczestnika;

b) przygotowanie poczestunku w formie stotdw szwedzkich: - stoisko owocowe
(jabtka, banany, pomarancze, kiwi - po 1 sztuce z kazdego rodzaju dla
jednego Uczestnika, mandarynki - po 2 sztuki dla jednego Uczestnika,
ananasy - 1 sztuka na 10 Uczestnikow, winogrona - 1 kg na 10 Uczestnikow);
- stoisko czekoladowe (cateringowa fontanna czekoladowa z belgijskg
mleczng czekoladg w ilosci co najmniej 2,5 kg na 50 0s6b i przekgskami typu
owoce, pianki, wafelki, kruche ciasteczka, rurki - w ilosci dostosowanej do
liczby Uczestnikow, stodycze bozonarodzeniowe typu: ciasteczka w ksztalcie
choinek, balwankéw, aniotkbw, dzwoneczkéw, kometek, lukrowane

gwiazdeczki, piernikowe serduszka w czekoladzie - r6zne rodzaje w liczbie po



c)

d)

10 sztuk dla kazdego Uczestnika, bakalie w czekoladzie - r6zne rodzaje -
tacznie po 100 g dla kazdego Uczestnika, czekoladowe figurki np. $w. Mikotaja
60-70 g - po 1 sztuce dla kazdego Uczestnika, ptasie mleczko - po 4 sztuki dla
kazdego Uczestnika, galaretka w czekoladzie - po 4 sztuki dla kazdego
Uczestnika); - stoisko z napojami (kawa naturalna mielona, kawa
rozpuszczalna, herbata czarna i smakowa ekspresowa z zawieszka, dodatki
typu cukier, Smietanka do kawy, cytryna w plasterkach oraz gorgca wody w
warnikach lub termosach, soki owocowe i woda mineralna - w ilosci
odpowiedniej do liczby Uczestnikow);
estetyczne nakrycie stotow podkreslajgce Swiateczny charakter imprezy (np.
motyw choinki) - obrusy, ceramiczna zastawa (filizanki na kawe i herbate,
spodki, talerzyki deserowe), dzbanki oraz szklanki na napoje i wode -
ewentualnie jednorazowe kubeczki, serwetki, warniki lub termosy do goracej
wody o tacznej pojemnosci co najmniej 15 litrdw, dzbanki na soki i wode
0 facznej pojemnosci co najmniej 20 litrow);
obstuge kelnerska, do ktorej naleze¢ bedzie m.in.: przygotowanie i aranzacja
szwedzkich stotdbw oraz utrzymanie porzadku na stotach w trakcie trwania
imprezy (m.in. wymiana brudnych naczyn, uzupetnianie gorgcej wody
w warnikach lub termosach oraz sokéw w dzbankach), obstuga fontanny

czekoladowej (dodatkowa osoba);

5) osoby realizujgce ustuge gastronomiczng muszg posiadac ksigzeczki zdrowia do

celéw sanitarno-epidemiologicznych;

6) zlecenie obejmowac bedzie obstuge szatni, tj. przyjmowanie i wydawanie ubran

Uczestnikow imprezy integracyjnej;.

7) Miejscem do organizacji recepcji na potrzeby imprezy intergracyjnej powinien by¢

stét o wymiarach co najmniej 200cmx60cm z trzema miejscami siedzacymi,

estetycznie nakryty materiatem, recepcja powinna by¢ usytuowana w budynku,

w poblizu wejscia gtdbwnego do lokalu; 8) Wykonawca powinien udostepnic,

w przeddziehn planowanego terminu imprezy integracyjnej oraz w czasie jej

trwania, miejsce do przechowania stodkich paczek w pomieszczeniu innym niz

sale, w ktérych przewidziano przebieg imprezy;

9) zaplecze sanitarne bedg stanowity toalety (osobne dla mezczyzn i kobiet), przy

czym powinny by¢ one utrzymane w czystosci i wyposazone w papier

i jednorazowe reczniki bgdz automatyczne suszarki do rak;



10) Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu oznaczenie pomieszczen, w ktérych
realizowane bedzie zamoOwienie, banerami oraz materialami informacyjnymi
o wspoétfinansowaniu imprezy integracyjnej ze $rodkoéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

11) Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg umowy co najmniej do konca 2020 roku, w sposOb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo;

12) Wykonawca zobowigzany bedzie do poddania sie ewentualnej kontroli
w zakresie realizowane] umowy, przy czym kontrola moze zostac
przeprowadzona przez Zamawiajgcego, Mazowieckg Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych bgdz inne podmioty uprawnione.

11.1.4) Czy przewiduje si e udzielenie zamdwie n uzupetniaj gcych: nie.
11.1.5) Wspdlny Stownik Zamowie n (CPV): 70.22.00.00-9, 55.30.00.00-3.
11.1.6) Czy dopuszcza si € zlozenie oferty cz esciowej: tak, liczba czesci: 2.
11.1.7) Czy dopuszcza si € zlozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie:
09.12.2012.

SEKCJA IlI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

[11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Wadium nie jest wymagane
[11.2) ZALICZKI
. Czy przewiduje si e udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia
nie

[11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
« lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre slonej dziatalno sci Ilub
czynno sci, je zeli przepisy prawa naktadaj a obowi gzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia
« 111.3.2) Wiedza i do swiadczenie



Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

0 Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia

« 111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 Ocena na podstawie ztozonych oswiadczen
« 11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

0 Ocena na podstawie ziozonego oswiadczenia oraz wykazania
w czesci 1. przeprowadzenia minimum 2 ustug wynajmu sal na
organizacje szkoleh konferencji (w lokalu udostepnianym w niniejsze]
ofercie) wraz z ustugg gastronomiczng w zakresie przygotowywania
serwisu kawowego i obiadu zasiadanego dla grupy co najmniej 150 osdb,
0 wartosci co najmniej 9.000,00 ztotych brutto kazda.

« 1I1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

) Ocena na podstawie ztozonego oswiadczenia oraz kopii polisy
ubezpieczeniowej (wraz z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie jej
zaptaty) a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

[11.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A

DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA

WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA

WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

« 1ll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyko nawce warunkow,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, opr6cz o Swiadczenia
o0 spetnieniu warunkéw udziatu w post  epowaniu, nale zy przedto zy¢:

. wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczeh okresowych Iub
cigglych rowniez wykonywanych, dostaw Iub ustug w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz



zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie

. optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej z przedmiotem zamowienia

«+ I1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nale zy przedto zyé:
. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

. aktualny odpis z wihasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o0 udzielenie zamdéwienia
albo sktadania ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych oswiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

. aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajagce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub
zaswiadczenie, ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert

. aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed



uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

« 111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkiada:
[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib e lub miejsce

zamieszkania potwierdzaj acy, ze:

. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiladania
wnioskdéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo skladania ofert

. nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo Zze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu -
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdéwienie -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

l11.7) Czy ogranicza si @ mozliwo $¢ ubiegania si € o zamdwienie publiczne
tylko dla wykonawcow, u ktérych ponad 50 % pracowni kow stanowi g osoby

niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamodwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert:  najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona b edzie aukcja elektroniczna: nie.



IV.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje si e istotne zmiany postanowie n zawartej umowy w stosunku

do tre Sci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wyko nawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowie n umowy oraz okre slenie warunkéw zmian

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany warunkow zawartych umow

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej wybrano Wykonawce w zakresie:

Czesé 1.

1.

zmiany liczby Uczestnikbw 2 - dniowej Konferencji, w przypadku braku
zalozonego zainteresowania ze strony zaproszonych osob, pod warunkiem,
ze liczba Uczestnikbw 2 - dniowej Konferencji kazdego dnia nie bedzie
mniejsza niz 140 osb6b, a zmiana zostanie zgtoszona przez Zamawiajgcego nie
pbdzniej niz na 5 dni przed terminem rozpoczecia 2-dniowej Konferenciji;

zmiany liczby Uczestnikbw 1 - dniowej Konferencji, w przypadku braku
zalozonego zainteresowania ze strony zaproszonych oséb, pod warunkiem
ze liczba Uczestnikéw 1 - dniowej Konferencji nie bedzie mniejsza niz 140
0sOb, a liczba dzieci nie bedzie mniejsza niz 20 o0sOb, z zastrzezeniem,
ze zmiana zostanie zgtoszona przez Zamawiajgcego nie pozniej niz na 5 dni

przed terminem rozpoczecia 1 - dniowej Konferenciji;

3. zmiany terminu organizacji Konferencji, w przypadku braku mozliwosci przyjazdu

w ustalonym terminie zaproszonych wyktadowcow, pod warunkiem, ze nowy
termin (przypadajacy na dzien roboczy, tj. od poniedziatku do pigtku)
Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawca;

4. zmniejszenia wymiaru czasowego 2 - dniowej Konferencji, tj. zorganizowanie

Konferencji  jednodniowej, w  przypadku nieprzyjecia  zaproszenia
do wygtoszenia wyktadow lub rezygnacji z przyjazdu w uméwionym terminie,
odpowiedniej liczby prelegentdw, pod warunkiem, ze zmiana zostanie
zgloszona przez Zamawiajgcego nie poézniej niz 7 dni przed planowanym
terminem  Konferencji; Wykonawca powinien mie¢ na wzgledzie,
ze w przypadku takiej sytuacji cena za przygotowanie i obstuge obiadu
zasiadanego i serwisu kawowego dla jednego Uczestnika bedzie taka sama jak

wskazana w formularzu ofertowym.

5. zmiany dah serwowanych w ramach obiadu zasiadanego, w przypadku braku

mozliwosci  zakupu przez Wykonawce  produktéw  umozliwiajgcych
przygotowanie zaplanowanych positkdw badz przesuniecia terminu Konferencji
na pigtek, co spowoduje potrzebe zapewnienia positkdw bezmiesnych, pod



warunkiem, ze nowe menu zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego,

a jego zmiana nie wptynie na podwyzszenie ceny realizacji zamowienia,

6. zapisbw umowy, co do ktorych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem

sity wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej)
majgcej wpltyw na realizacje umowy;

zapisbw umowy spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich do
zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow
Unijnych oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

zapisOw umowy, co do tresci ktorych konieczno$¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci
natury prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie
ponosi odpowiedzialnosci;

innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa.

Czesé¢ 2.

1.

zmiany liczby Uczestnikow zabawy imprezy integracyjnej w przypadku braku
zalozonego zainteresowania ze strony zaproszonych osoéb, pod warunkiem, ze
liczba Uczestnikbw imprezy integracyjnej nie bedzie mniejsza niz 100 o0séb,
Z zastrzezeniem, ze zmiana zostanie zgloszona przez Zamawiajgcego nie

pozniej niz na 5 dni przed terminem rozpoczecia imprezy integracyjnej;

. Zmiany terminu organizacji zabawy mikotajkowej, w przypadku braku mozliwosci

zsynchronizowania ustalonego terminu z innymi dziataniami zaplanowanymi
w ramach projektu, przy czym nowy termin (w miesigcu grudniu) Zamawiajacy
uzgodni z Wykonawca;

. zmiany dania serwowanego w ramach gorgcego positku i/lub wykazu stodkich

przekgsek podawanych w trakcie imprezy integracyjnej, w przypadku braku
mozliwosci zakupu przez Wykonawce wymienionych produktéw pod warunkiem,
ze nowa propozycja Wykonawcy w ww. zakresie zostanie zaakceptowana przez

Zamawiajgcego i nie wptynie na podwyzszenie ceny realizacji zamoéwienia;

. zapiséw umowy, co do ktorych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem

sity wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektryczne))
majgcej wptyw na realizacje umowy;

zapisbw umowy spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich do
zmieniajgcych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa



Rozwoju Regionalnego lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw
Unijnych oraz do obowigzujacych przepisow prawa;

6. zapisow umowy, co do tresci ktorych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci
natury prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie
ponosi odpowiedzialnosci;

7. innych zmian niezbednych do prawidiowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepisow prawa.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dost epna specyfikacja

istotnych warunkow zamowienia:  www.mopr.siedlce.pl

Specyfikacj e istotnych warunkéw zamoéwienia mo  zna uzyska é pod adresem:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, 08-110 Siedlce, ul. Sienkiewicza 32, pok. nr 15.
IV.4.4) Termin skfadania wnioskbw o0 dopuszczenie do udziatu
w post epowaniu lub ofert: 26.10.2012 godzina 10:00, miejsce: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, 08-110 Siedlce,ul. Sienkiewicza 32, pok. nr 19.

IV.4.5) Termin zwi gzania ofert a: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu
sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycz aqce finansowania

projektu/programu ze  $rodkéw Unii Europejskiej: Naleznos¢ za realizacje
niniejszego zamowienia jest wspotfinansowana ze $rodkoéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IV.4.17) Czy przewiduje si e uniewaznienie post epowania 0 udzielenie

zamoOwienia, w przypadku nieprzyznania  srodkéw pochodz gcych z bud zetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegaj acych zwrotowi $rodkdéw z pomocy

udzielonej przez pa nstwa czionkowskie Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by ¢ przeznaczone na sfinansowanie

calo $ci lub cz esci zaméwienia: nie



