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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)
oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie

Przedmiot zamoéwienia:

Organizacja i przeprowadzenie kurséw podnoszacych kompetencje i umiejetnosci
0 charakterze zawodowym Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
wspolfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego
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Spis tresci (zawarto$c specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia):

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Definicje

Tryb udzielenia zamdwienia

Postanowienia ogoine

Opis przedmiotu zamowienia

Termin wykonania zamowienia

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, wskazanie o0sob uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami

Wymagania dotyczgce wadium

Termin zwigzania ofertg

Opis sposobu przygotowywania ofert

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Opis sposobu obliczenia ceny

Opis kryteridbw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranych umow
w sprawie zamoéwienia publicznego (wzory uméw) oraz dopuszczalnos¢ zmiany uméw
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia

Zatgczniki
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Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 32

08-110 SiedIce

telefon/faks: 25 632 57 04 lub 25 632 33 25
e-mail: ap@mopr.siedice.pl

adres strony internetowej: www.mopr.siedlce.pl

. Definicje

llekro¢ w niniejszym dokumencie uzyte jest pojecie:

postepowanie, rozumie¢ przez to nalezy niniejsze postepowanie na organizacje
i przeprowadzenie kurséw podnoszacych kompetencje i umiejetnosci o charakterze
zawodowym Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”;

SIWZ, rozumie¢ przez to nalezy niniejszg Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia;

ustawa Pzp, rozumie¢ przez to nalezy ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.);

ustawa Kc, rozumiec przez to nalezy ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pézn. zm.);

Strona, rozumie¢ przez to nalezy Zamawiajgcego lub Wykonawce (ewentualnie
Zamawiajacego i Wykonawce zwanych tgcznie ,Stronami”), pomiedzy ktérymi zawarta
zostanie umowa na realizacje zamowienia publicznego;

ww., rozumiec przez to nalezy ,wyzej wymienione”.

Tryb udzielenia zamdwienia

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast. w zwigzku z art. 10 ust. 1 oraz art. 5
ust. 1 ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych roéwnowartosci kwoty
207 000,00 euro.

Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
wspoffinansowanego ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Dziatanie 7.1 ,Rozwodj i upowszechnienie aktywnej integracji’, Poddziatanie 7.1.1
,R0zW0j i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotfecznej”.

Postanowienia ogélne

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w niniejszym
postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy Pzp, a w sprawach w niej nieuregulowanych
— ustawy Kc.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é sktadania ofert czesciowych (oferta moze
obejmowac jedna, dwie, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci lub catosci zamoéwienia
podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wykazania —
w Zalaczniku nr 7 do SIWZ - czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedag w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy nie udziela zaliczek na podstawie art. 151a ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw podnoszacych
kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym Uczestnikow projektu
pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej’, Dziatanie
7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

. Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na osiem nastepujacych czesci:

1) czes¢ 1 — organizacja i przeprowadzenie kurséw: ,Sprzedawca” dla 15 oséb
i ,Ksiegowos¢” dla 10 oséb;

2) czesc 2 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Fryzjerstwo” dla 6 osob;

3) czes¢ 3 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Florystyka” dla 5 osdb;

4) czes¢ 4 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Profesjonalne sprzatanie” dla 4 osob;

5) czes$¢ 5 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Projektowanie stron internetowych”
dla 4 osoéb;

6) czeS¢C 6 — organizacja i przeprowadzenie kursow: ,Prawo jazdy kat. C — kurs
podstawowy” dla 4 oséb i ,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy” dla 4 oséb;

7) czes¢ 7 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Obstuga wozkéw jezdniowych
z napedem silnikowym (Il WJO), w tym zasilanych gazem i obstuga magazynu”
dla 16 osob;

8) cze$¢ 8 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Pracownik ochrony fizycznej”
dla 4 osob.

Kody zamdéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

1) 80.53.00.00-8 — Ustugi szkolenia zawodowego;

2) 80.41.10.00-8 — Ustugi szkot jazdy.

Zakres i opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w Szczeg6towym opisie przedmiotu

zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Termin wykonania zamoéwienia

Wymagany termin wykonania zamowienia: Il potowa pazdziernika — 10 grudnia 2014 r.

Warunki udzialu w _postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow
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1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania:

a) w czesciach 1-5 oraz 7 Zamawiajgcy nie precyzuje szczegétowych warunkéw
w tym zakresie,

b) Wykonawca sktadajgcy oferte w czesci 6 zamowienia powinien posiadac¢ aktualny
wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcéw,
prowadzonego przez staroste wtasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania
dziatalnosci objetej wpisem — zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 oraz art. 28 ustawy
z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. Nr 30, poz. 151
z pédzn. zm.),

c) Wykonawca skfadajacy oferte w czesci 8 zamdwienia powinien posiadaé aktualny
wpis do rejestru podmiotdw dopuszczonych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, do ksztatcenia w zakresie ochrony oséb i mienia;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia — warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
zrealizowat minimum 2 ustugi w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi danej czesci

zamdwienia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia — warunek zostanie uznany za spetniony, jezel

Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajgca kwalifikacje,
doswiadczenie i wyksztatcenie niezbedne do wykonania danej czes$ci zamédwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajgcy nie precyzuje szczegoétowych
warunkow w tym zakresie;
oraz w stosunku do ktérych brak jest podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym oraz osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia, sporzgdzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do SIWZ.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) ocena dokonywana bedzie w oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym
postepowaniu dokumenty oraz oswiadczenia, wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”;

2) Zamawiajacy wezwie Wykonawcdow, ktorzy w okredlonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
dokumenty i oswiadczenia zawierajgce btedy, Ilub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
powinny  potwierdzaé  spetnianie przez Wykonawce warunkow  udziatu
w postepowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;
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3) w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
warunki okreslone w pkt. 1 muszg zostaé spetnione fgcznie przez wszystkich
Wykonawcéw;

4) Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
podlega¢ beda wykluczeniu z udzialu w postepowaniu, a oferta wykluczonego
Wykonawcy zostanie uznana za odrzucong;

5) z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp;

6) Zamawiajacy, zgodnie z art. 89 ustawy Pzp, odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie niezgodna z ustawg Pzp,

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp,

C) jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) bedzie zawierata razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zostanie zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia,

f) bedzie zawierata btedy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

h) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

7) o wykluczeniu z postepowania oraz odrzuceniu oferty Wykonawcy, ktérzy ztozyli
oferty zostang zawiadomieni niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty. Zawiadomienie zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

VIIl. Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy wymaga
dotaczenia do oferty:

1) podpisanego os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, sporzadzonego zgodnie z Zatacznikiem
nr 3 do SIWZ;

2) wykazu wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, ustug (w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie)
w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia,
wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane oraz zatgczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane
lub_sa wykonywane nalezycie® (wykaz nalezy sporzadzié dla czesci, na ktérg
Wykonawca sktada oferte, zgodnie z Zatacznikiem nr 8 do SIWZ)?;

' W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaly
wczeséniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodow, o ktorych mowa w rozdziale VIII
pkt 1 ppkt 2.

° W razie koniecznoici, szczegélnie gdy wykaz lub dowody budza watpliwosci Zamawiajacego
lub gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu wynika, ze zamowienie nie zostalo wykonane lub zostato
wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego ustugi byly lub mialy zosta¢é wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw
bezposrednio Zamawiajacemu.
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3) wykazu osob, ktéore bedg wuczestniczy¢é w wykonywaniu zamdéwienia
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania danej czesci zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami (wykaz nalezy sporzadzi¢ dla czesci na ktorg Wykonawca sktada
oferte, zgodnie z Zatacznikiem nr 9 do SIWZ).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy wymaga dotaczenia do oferty:

1) podpisanego o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
sporzadzonego zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do SIWZ;

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

3) listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 26
ust. 2d ustawy Pzp albo informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatlowej — w formie o$wiadczenia sporzadzonego zgodnie z Zatacznikiem nr 5
do SIWZ.

3. Inne dokumenty sktadajgce sie na oferte:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty zawierajacy wszystkie informacje zawarte
we wzorze stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ;

2) petnomocnictwo osoby lub o0s6b podpisujacych oferte, jezeli nie wynika
to z zatgczonych dokumentow (nalezy zatgczy¢ dokumenty, z ktérych wynikaé bedzie
prawidtowos$¢ udzielonych petnomocnictw — np. odpisy z wtasciwego rejestru);

3) zobowigzanie, sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 6
do SIWZ, w przypadku, jesli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp;

4) wykaz wypetniony wedtug Zatacznika nr 7 do SIWZ, w przypadku jesli Wykonawca
zamierza powierzy¢ wykonanie czesci lub cato$ci zaméwienia podwykonawcom;

5) o$wiadczenie osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej, wypetnione
zgodnie z Zalacznikiem nr 10 do SIWZ (wypetnia osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej, ktérej wybdr prowadzitby do powstania dodatkowych
obcigzen publiczno-prawnych) — nie dotyczy czesci 6 zaméwienia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest wykazaé, ze w stosunku do tych podmiotéw brak
jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia, poprzez ztozenie
razem z ofertg dokumentéw wymienionych w pkt. 2 ppkt 1-3 dotyczacych kazdego z tych
podmiotéw, o ile podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamowienia.

5. Wykonawca majgcy siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej na potwierdzenie, 2e nie podlega wykluczeniu
z postepowania sktada dokumenty okreslone w pkt. 2 ppkt 1 i ppkt 3 niniejszego
rozdziatu, natomiast zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 2 ppkt 2 sktada
dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania®,
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument

¥ Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza zostaé ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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musi by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania

ofert.

UWAGA: Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca

ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentu zastepuje sie

go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem — dokument powinien byc¢
wystawiony nie wczesniej niz w terminie okreslonym w niniejszym punkcie.

6. W przypadku, kiedy oferte skfadajg Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia (konsorcjum/spétka cywilna), musi ona spetnia¢ nastepujace warunki:

1) oferta powinna byé podpisana przez ustanowionego  petnomocnika
do reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy;

2) stosowne petnomochictwo wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspolnie — nalezy je zataczy¢ do oferty
(petnomocnictwo musi byé zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie
za zgodno$¢ z oryginatem);

3) oferta powinna zawiera¢ oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt 2 ppkt 1-3 kazdego
partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspolnie®.

7. Forma dokumentéw:

1) dokumenty skfadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce;

2) petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem przez notariusza;

3) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
oraz w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt. 4, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane
za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty;

4) sktadane  oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢  spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia z postepowania, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
skfadania ofert;

5) oferta, wszystkie wymagane zataczniki, sktadane dokumenty oraz oswiadczenia
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymagajg zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

6) dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski;

7) Zamawiajagcy moze zadacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informagiji:

* Dokumenty wspélne sklada pelnomocnik Wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcow skladajacych
oferte wspdlna badz Wykonawcy wspolnie z podpisami kazdego z Wykonawcow.
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1) wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pisma do Zamawiajgcego nalezy kierowac
na adres Zamawiajgcego podany w rozdziale | SIWZ;

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie za pomocg faksu — numer
25 632 57 04 lub 25 632 33 25 lub drogg elektroniczng na adres e-mail:
ap@mopr.siedice.pl, z zastrzezeniem ppkt. 5;

3) jezeli Zamawiajacy Ilub  Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze Stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

4) w przypadku, gdy przestane w niniejszym postepowaniu za pomocg faksu
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje bedg nieczytelne,
Zamawiajgcy badz Wykonawca moze zwrdciC sie o ponowne ich przestanie
za pomocg innego z wymienionych w SIWZ sposobow;

5) forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatgcznikami, a takze
w przypadku uzupetnienia, zmiany lub wycofania oferty.

. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Przemystaw

Grzegrzétka — koordynator projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”.

. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

w dni robocze, w godzinach urzedowania, tj. od 8% do 16%.

. Sposob udzielania wyjasnien do tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwréci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjadnien niezwiocznie, nie podzniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ppkt. 2;

2) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert
(wskazany w rozdziale Xl SIWZ) lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,;

3) ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu,
o ktérym mowa w ppkt. 2, po uplynieciu ktérego Zamawiajacy moze pozostawic
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ bez rozpoznania;

4) tres$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia, bez ujawniania zrédfa zapytania, zostang
niezwlocznie przekazane wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ
oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.mopr.siedlice.pl;

5) nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach
wymagajgcych zachowania pisemnosci postepowania.

. Postepowanie w przypadku modyfikacji tresci SIWZ:

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tresé¢ SIWZ,;

2) wprowadzone, w sposob o ktérym mowa w ppkt. 1, modyfikacje przekazane zostang
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszczone na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego: www.mopr.siedlce.pl;

3) wszelkie zmiany SIWZ, jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg
sie integralng czescig SIWZ i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa
i zobowigzania Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termindw bedg podlegaty
nowemu terminowi;

4) jezeli wprowadzona modyfikacja tresci SIWZ nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia o zamowieniu, Zamawiajagcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert
0 czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne;

5) jezeli wprowadzona zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
0 zamoéwieniu, Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych
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,Ogloszenie o zmianie ogtoszenia”, przediuzajac termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne;

6) niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych ,Ogtoszenia
0 zmianie ogloszenia” Zamawiajgcy zamiesci informacje o zmianach na tablicy
ogfoszen w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej: www.mopr.siedice.pl.

X. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X|. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIl. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna, dwie, kilka lub wszystkie czesci
zamoéwienia. Na kazdg czes¢ zamodwienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng
oferte;

2) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, trwatg technikg
pisarska, w sposob czytelny, przy uzyciu formularza oferty stanowigcego Zatacznik
nr 2 do SIWZ, wypetnionego na komputerze lub recznie w sposob czytelny;

3) koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca;

4) oferta oraz wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki sktadane wraz z ofertg
wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa (dodatkowo
wskazanym jest, aby kazda strona oferty zostata parafowana przez osobe
podpisujacy oferte);

5) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zatgczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

6) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zatgczniki,
o ktérych mowa w tresci SIWZ;

7) dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami (zatagcznikami do SIWZ), zawiera¢ informacje i dane
okreslone w tych dokumentach;

8) poprawki w ofercie muszg by¢é naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/oséb podpisujacej/ych oferte — brak podpisu powoduje uznanie poprawki
za nieistniejaca;

9) wszystkie strony oferty zapisane/zadrukowane, powinny by¢ kolejno ponumerowane
oraz spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacii
zawartosci oferty;

10) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.), Wykonawca powinien
to wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczyé zastrzezone informacje®.
2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/spotki cywilne):

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia;

2) Wykonawcy skfadajacy oferte wspolng ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, a petnomocnictwo do petnienia takiej funkcji - wystawione zgodnie
Z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspolnie - nalezy zatgczyé do oferty
(petnomocnictwo musi byé ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie
za zgodno$¢ z oryginatem);

3) oferta powinna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcéw wystepujacych
wspolnie lub przez ustanowionego petnomocnika.

3. Sposob zaadresowania oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢é w nieprzejrzystej/lym, zamknietej/lym kopercie/opakowaniu
w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej/ym
jej nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert;

2) koperta/opakowanie  zawierajgca/e  oferte  winna/o byé zaadresowanale
do Zamawiajgcego na adres podany w rozdziale | SIWZ, opatrzona/e nazwag
i doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczona/e w sposéb nastepujacy:

»Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw podnoszacych
kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym. Czesé ...
Nie otwieraé przed godz. 9% dnia 21 pazdziernika 2014 roku”

3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej ofercie lub jg wycofaé
pod warunkiem, ze uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zaréwno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty
oraz oswiadczenie o wycofaniu oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym
jest przekazywana zmieniona oferta lub powiadomienie o wycofaniu oferty nalezy
opatrzy¢ napisem odpowiednio ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

XlIll. Miejsce oraz termin skiladania i otwarcia ofert

1. Oferty wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sktada¢ w siedzibie
Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32,
08-110 Siedlce, pokdj nr 19 (kancelaria).

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21 pazdziernika 2014 roku o godz. 9%
(decyduje data otrzymania oferty przez Zamawiajgcego).

3. Oferty zlozone po terminie podanym w pkt. 2 zostang niezwlocznie zwrécone
Wykonawcom bez otwierania.

® Zgodnie z przepisami nie podlegaja zastrzezeniu informacje obejmujace: nazwe (firme) oraz adres
Wykonawcy, ceng oferty, termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci.
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4.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 21 pazdziernika 2014 roku o godz. 9° w siedzibie
Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32,
08-110 Siedlce, pokoj nr 35. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert
Zamawiajacy poda nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana
oraz zaproponowang przez niego cene. Nastepnie w czesci niejawnej odbedzie sie
ocena ofert.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

XV.

1.

2.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza oferty, w ktérym nalezy
wskazac ceny brutto dla kazdej z pozycji.

Wykonawca przedstawi cene brutto za udziat w kursie jednego Uczestnika, wartos¢
brutto realizacji danego kursu oraz fgczng warto$¢ brutto realizacji zamowienia
obejmujgcego dang czes¢, wyliczong jako iloczyn ceny brutto za udziat w kursie jednego
Uczestnika oraz liczby Uczestnikéw kursu (czes$¢ 2, czes¢ 3, czesc 4, czes¢ 5, cze$¢ 7
i cze$¢ 8 zamdbwienia) lub wyliczong jako sume wartosci brutto realizacji poszczegdélnych
kurséw, wyliczonych jako iloczyn ceny brutto za udziat w kursie jednego Uczestnika
oraz liczby Uczestnikow (czesé 1 i czesé 6 zamodwienia).

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie
koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz uwzgledniata warunki
okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ.

Ceny wykonania zaméwienia muszg by¢ podane w ztotych polskich cyfrowo i stownie.
Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku
w ten sposoéb, ze kwote zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej
0,5 grosza pomija sie/pomniejsza sie, a koncowki réwne i powyzej 0,5 grosza
zaokragla sie do 1 grosza.

Cena za oferowany przedmiot zamoéwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Cena oferowana przez Wykonawce jest stata i nie podlega zmianie w trakcie realizacji
zamowienia.

Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty
stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ.

Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

Do oceny — w oparciu o wymienione w pkt. 4 kryterium — dopuszczone zostang oferty
spetniajace wymagania formalne, niepodlegajace odrzuceniu, ztozone
przez Wykonawcow niepodlegajgcych wykluczeniu z postepowania.

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o dane przedstawione przez Wykonawce

w Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Przy poprawianiu omytek

rachunkowych Zamawiajgcy przyjmie nastepujgce zasady:

1) w przypadku, gdy iloczyn ceny jednostkowej uczestnictwa w kursie i liczby
Uczestnikéw jest bledny przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene jednostkowa;

2) w przypadku, gdy tgczna wartos¢ brutto realizacji zamdéwienia, podano liczbowo rézni
sie od tacznej wartosci brutto podanej stownie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
zapis, ktoéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (w odniesieniu do kazdej czesci zamdwienia)

Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium najnizszej ceny — waga 100%.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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No

10.

11.

Ocena ofert dokonana zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza tgczna wartosc¢ brutto realizacji zamowienia
wskazana w ofertach

x 100 pkt. = liczba pkt.
taczna warto$¢ brutto realizacji zamowienia
oferty badanej

Kazda czes$¢ zamodwienia bedzie oceniania odrebnie.

W przypadku zlozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej, ktérej wybor prowadzitby do powstania dodatkowych obcigzen publiczno-
prawnych wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa (w szczegolnosci ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych), Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny kwoty
ww. zobowigzania.

Czynnos¢ wymieniona w pkt. 7 dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych
w os$wiadczeniu osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej,
stanowigcym Zatacznik nr 10 do SIWZ.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania SIWZ
oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

W wyliczeniu punktacji zastosowanie beda miaty zaokraglenia arytmetyczne do dwdch
miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy, zgodnie
z art. 91 ust. 5 i ust. 6 ustawy Pzp, wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego (odrebnie dla kazdej czesci
zamoOwienia) zawarta zostanie w formie pisemnej z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednoczesnie

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w oparciu o podane kryteria oceny ofert;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, po uptywie ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie niezwtocznie zamieszczone

w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen oraz na stronie

internetowej Zamawiajgcego: www.mopr.siedlice.pl.

Umowa zostanie zawarta, z zastrzezeniem art. 183 ustawy Pzp, w terminie:

1) nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczna;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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11.

12.

2) nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato ono przestane pisemnie®,

pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania

Prograr7nc’>w Unijnych na powierzenie przetwarzania danych osobowych Uczestnikdéw

kursow'’.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarta zostanie wylgcznie

z Wykonawca, ktéry, w celu ubezpieczenia Uczestnikdw kurséw, wymagat bedzie

od Zamawiajgcego przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikéw innych

niz nazwisko i imie.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego

Wykonawce.

Wykonawca, najpdzniej na jeden dzien przed zawarciem umowy, zobowigzany bedzie

dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

1) szczegotowy program kursu;

2) harmonogram zaje¢ w ramach kursu;

3) imie i nazwisko osoby/oséb upowaznionej/ych do wspétpracy i koordynacji realizacji
umowy wraz z podaniem numeru/ow telefonu/éw i adresu/éw e-mail;

4) nazwe banku oraz numer konta bankowego, na ktére zostanie przekazane
wynagrodzenie z tytutu realizacji zamowienia.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow sktadajagcych oferte wspdlng, Zamawiajacy

moze zazadaé przed podpisaniem umowy przedstawienia umowy konsorcjum, ktéra

powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia obejmujgcego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamdéwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdinych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujgcy
realizacje zamoéwienia.

. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie

uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg

sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,

ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1

ustawy Pzp.

Przez uchylanie sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy rozumie dwukrotne

niestawienie sie w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w celu zawarcia

umowy badz niedokonanie ktdrejkolwiek z czynnosci wskazanych w pkt. 6 lub pkt. 7.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy

zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy

na wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zaméwienia, zawiadomi

0 wszczeciu kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu

zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.

® W przypadku, gdy w postepowaniu zlozona zostala tylko jedna oferta lub nie odrzucono Zadnej oferty
oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminow.

" Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych ewentualny sprzeciw moze wyrazié¢ w terminie 7 dni
roboczych od dnia wptynigcia informacji o zamiarze powierzenia przez Zamawiajacego przetwarzania danych
osobowych Uczestnikow kursow.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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XVIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranych
uméw_w_sprawie zamdéwienia publicznego (wzér umowy) oraz dopuszczalnos¢

zmiany uméw

1. Wzory umowy, okres$lajace warunki, na ktérych Zamawiajgcy zawrze umowe dla kazde;j
czesci zamowienia, stanowig odpowiednio: Zatacznik nr 11A i nr 11B do SIWZ,
Zatacznik nr 11C i nr 11D do SIWZ, Zalacznik nr 11E i nr 11F do SIWZ, Zatacznik
nr 11G i nr 11H do SIWZ, Zatacznik nr 111 i nr 11J do SIWZ, Zatacznik nr 11K
i nr 11L do SIWZ, Zatacznik nr 11L i nr 11M do SIWZ, Zatacznik nr 11N i nr 110
do SIWZ.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany warunkéw zawartej umowy
dla kazdej czesci zamdwienia w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej wybrano
Wykonawce w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikéw, w przypadku rezygnaciji/wykreslenia z listy Uczestnikéw projektu
pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika z kursu, pod warunkiem,
ze taczna liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz:

a) w czesci 1 zamowienia — 19 osob,
b) w czesci 2 zamowienia — 4 osoby,
c) w czesci 3 zamowienia — 4 osoby,
d) w czesci 4 zamowienia — 3 osoby,
e) w czesci 5 zamowienia — 3 osoby,
f) w czesci 6 zamdwienia — 6 0sob,

g) w czesci 7 zamdwienia — 12 0sob,
h) w czesci 8 zamowienia — 3 osoby;

3) miejsca realizacji zamowienia, w przypadkach spowodowanych sytuacjami
niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie ze zobowigzan
Zleceniobiorcy, z ktorym Wykonawca nawigzat wspoétprace w zakresie wynajmu sal
szkoleniowych, pod warunkiem, ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie na terenie
miasta Siedlce (lub w odlegtosci maksymalnie 20 km od granicy administracyjnej
miasta Siedlce w przypadku placu manewrowego — dot. czesci 6 zamodwienia)
i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, wynikajacej z koniecznosci zsynchronizowania
czasowego kurséw z innymi dziataniami ukierunkowanymi na Uczestnikow
lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi, niezaleznymi od Wykonawcy,
np. choroba osoby prowadzacej zajecia, uniemozliwiajacymi realizacje zamdwienia
zgodnie z pierwotng wersjg harmonogramu, pod warunkiem, ze koncowy termin
realizacji zamowienia nie ulegnie przesunieciu poza date wskazang w uzgodnionym
harmonogramie, z zastrzezeniem ppkt. 5 niniejszego pkt.;

5) terminu zakohczenia realizacji umowy, w przypadku koniecznosci zsynchronizowania
terminu kurséw z innymi dziataniami realizowanymi w projekcie albo spowodowanej
czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajacymi realizacje zamowienia w pierwotnie
ustalonym terminie, pod warunkiem, ze termin zakonhczenia kursow zostanie
wyznaczony najpézniej na dzieh 10 grudnia 2014 roku;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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6) zmian doprecyzowujacych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie moze usungé w inny sposéb,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;

7) innych  zapisbw  umowy, spowodowanych  koniecznoscig  dostosowania
ich do zmieniajacych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

8) zapisdbw umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powddz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wplyw
na realizacje umowy;

9) zapisow umowy, co do tresci ktérych konieczno$¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidlowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepisow prawa;

11) osoby/osd6b wskazanejlych do wykonywania zaméwienia, w przypadkach,
gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, wynikajgcych z uzasadnionych sytuaciji,
wskazana/e przez Wykonawce osobal/y nie moze/nie mogg realizowac ustugi, pod
warunkiem, ze Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji osobely
z co najmniej takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami (punkt uwzgledniony
zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$é gospodarczg).

XIX. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystuqujacych Wykonawcy w_toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. W toku postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdw ustawy
Pzp przystugujag srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujq réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemne;j
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy postepuje zgodnie z zasadami
i dyspozycjg ustawowg zawartg w Rozdziale 2 ,Odwotanie” Dziatu VI ustawy Pzp.

6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp,
na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

7. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcéw
w sposob przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynnosci.

8. Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 7 nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem
art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,

ktorej zarzuca sie niezgodnosC =z przepisami ustawy Pzp, zawieraC zwiezle

przedstawienie zarzutow, okreslaé Zzadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne

i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informaciji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane pisemnie.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu i wobec postanowien SWIZ, wnosi sie

w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych

lub - w przypadku SIWZ — na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre$lone w pkt. 10 i pkt. 11 wnosi sie

w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci

mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznoéciach stanowigcych podstawe jego

wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy, mimo takiego obowigzku, nie przestat Wykonawcy zawiadomienia

o wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych ogtoszenia
0 udzieleniu zamoéwienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu

do wniesienia odwotania w taki sposdéb, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig

przed uptywem tego terminu.

Brak przekazania Zamawiajgcemu kopii odwotania, w sposéb oraz w terminie

okreslonym powyzej, stanowig jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowg

Izbe Odwotawcza.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu

lub postanowieh SIWZ Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu

zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowg Izbe

Odwotawcza.

Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,

kopie  odwotania innym  Wykonawcom  uczestniczacym w  postepowaniu

0 udzielenie zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu

lub postanowien SIWZ, zamieszcza jg rowniez na stronie internetowe;:

www.mopr.siedlce.pl, wzywajac Wykonawcow do przystgpienia do postepowania

odwotawczego.

Przystapienie do postepowania odwotawczego Wykonawca wnosi w terminie 3 dni

od dnia otrzymania kopii odwofania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje i interes

w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystepuje.

Przystapienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby

Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem

elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego

kopie przesyta sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Odwotanie podlega¢ bedzie rozpoznaniu przez Krajowg lzbe Odwotawcza, jezeli

nie zawiera brakow formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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23.

Pozostate informacje dotyczace srodkdéw ochrony prawnej znajdujg si¢ w Dziale VI
,orodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XX. Zataczniki

Ponizej wymienione zatgczniki stanowig integralng czesc¢ SIWZ:

1.
2.
3.

4.

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.
22.

23.
24.

25.
26.

Zatacznik nr 1 do SIWZ — Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2 do SIWZ — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 do SIWZ — Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu

Zatacznik nr 4 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania

Zatacznik nr 5 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci do grupy
kapitatowej

Zatacznik nr 6 do SIWZ - Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobow

Zatacznik nr 7 do SIWZ — Wykaz czeSci zamdwienia, ktére Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom

Zatacznik nr 8 do SIWZ — Wykaz ustug potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia

Zatacznik nr 9 do SIWZ — Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamowienia

Zatacznik nr 10 do SIWZ — Oswiadczenie osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej

Zatacznik nr 11A — Wz6r umowy wraz z zatgcznikami — cze$¢ 1 zamdwienia

Zatacznik nr 11B - Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 1 zamowienia

Zatacznik nr 11C — Wz6r umowy wraz z zatgcznikami — cze$¢ 2 zamdwienia

Zatacznik nr 11D — Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 2 zamowienia

Zatacznik nr 11E — Wzdr umowy wraz z zatgcznikami — czes¢ 3 zamdwienia

Zatacznik nr 11F — Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 3 zamowienia

Zatacznik nr 11G — Wzdér umowy wraz z zatgcznikami — czes¢ 4 zamowienia

Zatacznik nr 11H — Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 4 zamowienia

Zatacznik nr 111 — Wzér umowy wraz z zatagcznikami — czes$¢ 5 zamdwienia

Zatacznik nr 11J — Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 5 zamowienia

Zatacznik nr 11K — Wz6r umowy wraz z zatgcznikami — czeS¢ 6 zamdwienia

Zatacznik nr 11L — Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 6 zamowienia

Zatacznik nr 11L — Wz6r umowy wraz z zatgcznikami — czes¢ 7 zamowienia

Zatacznik nr 11M — Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 7 zamowienia

Zatacznik nr 11N — Wz6r umowy wraz z zatgcznikami — czeS¢ 8 zamdwienia

Zalacznik nr 110 — Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
wraz z zatgcznikami — czes¢ 8 zamowienia
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Zatacznik nr 1 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga obejmujaca organizacje i przeprowadzenie
kurséw podnoszacych kompetencie i umiejetnosci zawodowe Uczestnikéw projektu
pn.: ,Stawiam na siebie!”, realizowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w SiedlIcach.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!” wspoétfinansowany jest ze srodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Priorytet VII ,Promocja integraciji
spotecznej”, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji’, Podziatanie 7.1.1
»,R0ozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”).

Przedmiot zaméwienia podzielony zostat na 8 czesci:

1. czes¢ 1 — organizacja i przeprowadzenie kursow: ,Sprzedawca” dla 15 oséb

i ,Ksiegowosc¢” dla 10 oséb;

2. czesé 2 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Fryzjerstwo” dla 6 osob;

3.  czesc 3 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Florystyka” dla 5 osob;

4.  czesc 4 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Profesjonalne sprzatanie” dla 4 osob;

5. czes$¢ 5 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Projektowanie stron internetowych”
dla 4 osob;

6. czes¢ 6 — organizacja i przeprowadzenie kursow: ,Prawo jazdy kat. C — kurs

podstawowy” dla 4 oséb i ,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy” dla 4 oséb;

7. czes¢ 7 — organizacja i przeprowadzenie kursu Obstuga woézkdéw jezdniowych
z napedem silnikowym (Il WJO), w tym zasilanych gazem i obstuga magazynu”
dla 16 osob;

8. czes¢ 8 — organizacja i przeprowadzenie kursu ,Pracownik ochrony fizycznej”
dla 4 oséb.

Czes¢ 1 zamowienia
Ogodlne warunki organizacji i przeprowadzenia kursow ,,Sprzedawca” i ,,Ksiegowos¢”:

1. W poszczegodlnych kursach wezmie udziat:
1) 15 oséb — w przypadku kursu ,Sprzedawca”;
2) 10 oséb — w przypadku kursu ,Ksiegowos¢”,
przy czym Zamawiajgcy zastrzega, ze w trakcie obowigzywania umowy liczba
Uczestnikdw kurséw moze ulec zmniejszeniu ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji
lub wykluczenia Uczestnikdw z udziatu w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak,
ze w ramach czesci 1 taczna liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 19 osoéb.
2. Wymiar czasowy kurséw obejmuije:
1) 120 godzin dydaktycznych, w tym 40 godzin zaje¢ teoretycznych i 80 godzin zajec
praktycznych dla kazdego Uczestnika — w przypadku kursu ,Sprzedawca”;
2) 145 godzin dydaktycznych, w tym 102 godziny zaje¢ teoretycznych i 43 godziny
zaje¢ praktycznych dla kazdego Uczestnika — w przypadku kursu ,Ksiegowosc¢”.
3.  Termin realizacji kurséw obejmuje przedziat czasowy od |l potowy pazdziernika
do maksymalnie 10 grudnia 2014 roku.
4. Ramowy zakres programowy poszczegolnych kurséw obejmuje nastepujace
zagadnienia:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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1) w przypadku kursu ,Sprzedawca”:

a) zagadnienia z zakresu bhp,

b) organizowanie sprzedazy, w tym: dostawa, kontrola, ustalanie ceny,
znakowanie, prezentacja, transport wewnetrzny i magazynowanie towaréw,
przygotowanie oferty sprzedazowej, przygotowanie towaréw do sprzedazy,
rozmieszczanie towarbw w magazynie i sali sprzedazowej, zabezpieczenie
towarow przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza, inwentaryzacja
towardw, odpowiedzialno$¢ materialna,

c) sprzedaz towaréw, w tym: zasady obstugi klienta i prowadzenia rozmowy
sprzedazowej, formy i techniki sprzedazy, rodzaje zachowan klienta, udzielanie
informacji o towarach i warunkach sprzedazy, prezentacja oferty handlowej,
pakowanie, wydawanie i odbior towaru, obstuga kas fiskalnych i terminali
ptatniczych, sporzadzanie dokumentéw potwierdzajgcych sprzedaz towardw,
przepisy prawa dotyczace podatku VAT, prawa konsumenta, reklamacije,

d) podstawowa obstuga komputera pod katem programu magazynowego
WF-MAG dla Windows,

e) egzamin koncowy.

2) w przypadku kursu ,Ksiegowos¢”:

a) podstawowe zagadnienia dotyczace dziatalnosci gospodarcze;j,

b) rozliczanie podatkéow, w tym m.in.: podatek od towaréw i ustug, podatek
dochodowy od oséb fizycznych, podatek dochodowy od oséb prawnych,

c) ksigzka przychodéw i rozchodow,

d) ordynacja podatkowa,

e) podstawy rachunkowosci,

f) ewidencja ksiegowa: srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
srodkdw pienieznych, rozrachunkéw, kapitatdbw wiasnych, materiatéw
i towardw, kosztow,

g) wynik finansowy i zamknigecie kont, inwentaryzacja,

h) sprawozdanie finansowe,

i) podstawowe informacje kadrowe,

J) ptace,

K) rozliczenia ZUS,

[) programy komputerowe: Ptatnik i Optima,

m)egzamin kohcowy;

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kurséw materiaty dydaktyczne,
ktére po zakohczeniu kursu przejdg na wiasnos¢ Uczestnika:

1) dtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 60-kartkowy w kratke formatu A5;

3) podrecznik/i w wersji papierowej tematycznie zwigzany/e z programem kursu:

a) pt.: ,Sprzedaz towaréw. Obstuga klienta. Czes¢ 17, Donata Andrzejczak,
Agnieszka Mikina, Maria Wajgner, Beata Rzeznik, wydaw. WSIP, wydanie:
2013 rok (lub nowsze) oraz ,Sprzedaz towaréw. Czes¢ 3” Jadwiga Jozwiak,
Monika Knap, wydaw. WSIiP, wydanie 2013 rok (lub nowsze) — dla
Uczestnikéw kursu ,Sprzedawca”,

b) pt.: ,Podrecznik samodzielnej nauki ksiegowania”, Barbara Gierusz,
wydaw. ODDK Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr, wydanie: 2013 rok
(lub nowsze), — dla Uczestnikow kursu ,Ksiegowosc¢”,

przy czym w sytuacji, gdy po zawarciu umowy, dana pozycja ksigzkowa nie bedzie

dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie do jej =zastgpienia innym

podrecznikiem o zakresie tematycznym adekwatnym do programu Kkursu,
po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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4) ewentualnie inne materialty, jesli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze lokalowe i techniczne, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacja miejska, gwarantujace
odpowiednie warunki oraz spetniajgce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie oswietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne $rodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rgk);

2) sale wyktadowe i ¢wiczeniowe gwarantujgce optymalne warunki do nauki:

a) sale powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia
pomieszczen,

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale powinny by¢ ogrzewane,
tak aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie
na poziomie minimum +18°C,

c) w oknach sal powinny znajdowac¢ sie rolety, zaluzje lub zastony umozliwiajgce
zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji multimedialnych;

3) sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer
stacjonarny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny, tablica typu flipchart;

4) wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikow kurséw podczas zajec, przy czym:

a) w przypadku obu kurséw kazdy Uczestnik na zajeciach wykiadowych
i praktycznych powinien mie¢ zapewnione krzesto i wydzielony przy stoliku
pulpit,

b) w przypadku kursu ,Sprzedawca” zajecia praktyczne z obstugi kas fiskalnych
powinny by¢ zorganizowane tak, aby co najmniej jedno stanowisko z kasg
fiskalng przypadato na dwoch Uczestnikow, zajecia praktyczne z obstugi
terminali pfatniczych tak, aby do dyspozycji grupy przygotowane byty
co najmniej trzy terminale, zas =zajecia praktyczne z nauki programu
komputerowego WF-MAG tak, aby kazdy Uczestnik miat zapewnione osobne
stanowisko komputerowe,

c) w przypadku kursu ,Ksiegowos¢” na zajeciach, w trakcie ktérych wykonywane
bedg obliczenia matematyczne kazdy Uczestnik powinien mieé¢ zapewniony
kalkulator, za$ na zajeciach praktycznych z nauki programéw komputerowych
kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione osobne stanowisko komputerowe.

Wykonawca zapewni ponadto m.in.;

1) ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw na czas
trwania kursow, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kurséw
oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zt/osobe;

2) kadre szkoleniowg z wyksztatceniem, uprawnieniami i doswiadczeniem
niezbednymi do prawidtowego zrealizowania programow kursow;

3) serwis kawowy dla Uczestnikow kursu na kazdym spotkaniu, przy czym
na poczestunek sktadaja sie: goraca woda w termosach, kawa mielona naturalna,
kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami
(cukier, $mietanka, cytryna) w iloSci odpowiedniej do liczebnosci grupy
oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/
osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1) przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego szczegotowego
programu kazdego z kurséw, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
wprowadzenia zmian w programie przy zachowaniu wskazanej liczby godzin;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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2) przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajacego harmonogramu zajeé
kazdego z kursow, przy czym:

a) harmonogram powinien obejmowacé petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegolne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zajec i przerw (przerwy
powinny by¢ wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru czasowego
zaplanowanych zaje¢ — na dwie godziny dydaktyczne =zaje¢ powinno
przypadac¢ 5 minut przerwy, przy czym czas przerw nie powinien by¢ wliczany
W wymiar czasowy kursu),

b) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zajec,

c) $wiadczenie ustugi obejmowac¢ moze dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 20.00 (w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, Wykonawca powinien by¢ gotowy do $wiadczenia
ustugi takze w soboty);

3) informowanie @ Zamawiajgcego o  wszelkich planowanych  zmianach
w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

4) informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej
w dniu odwofania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuaciji;

5) przekazanie Zamawiajgcemu (najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajeé
w ramach kazdego z kursu) kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem) wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki;

6) udokumentowanie przebiegu kazdego z kursow w formie zdje¢ (wykonanie
minimum 20 zdje¢ z kazdego z kursow);

7) prowadzenie list obecnosci Uczestnikbw zgtoszonych na dany kurs
wraz z potwierdzeniem skorzystania przez nich z serwisu kawowego podczas
zajed;

8) niezwtoczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajagcego o0 kazdej nieobecnosci, spoznieniu badz wczesniejszym
opuszczeniu zajec przez Uczestnikdw kursow;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ kazdego z kursow zawierajgcego wymiar godzinowy
i tematyke zaje¢ oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie do kazdego z kursow dokumentacji potwierdzajgcej odbior
przez Uczestnikow materiatow dydaktycznych;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsréd Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu
koncowego oraz wykonanie kserokopii uzyskanych przez Uczestnikdw
zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli danego
kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie
danego kursu oznaczonych informacjg o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, przy czym tresc
zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona z Zamawiajacym;

15) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacja o wspdifinansowaniu danego kursu ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w przypadku kiedy nie bedzie

mozliwe zamieszczenie informacji, o ktérej mowa w pkt. 14) na zaswiadczeniach

potwierdzajgcych ukonczenie danego kursu;

16) prowadzenie dla kazdego z kurséw rejestru wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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17) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspoétfinansowaniu

18)

19)

20)

danego kursu ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego;

oznaczenie pomieszczeh, w ktérych realizowane bedzie zaméwienie,

dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi

o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego;

umieszczenie informacji o wspoétfinansowaniu danego kursu ze srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach

dydaktycznych, w tym: podrecznikach, listach obecnosci i rejestrach tworzonych

w ramach realizacji zamoéwienia;

przekazanie Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu

umowy kompletu dokumentéw z kazdego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujacych przebieg kursu (minimum 20 zdje¢ z kazdego kursu
w wersiji elektronicznej na ptycie CD),

b) oryginatéw list obecnoéci,

¢) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem dziennika
Za)ec,

d) oryginatu dokumentu potwierdzajgcego odbiér materiatéow dydaktycznych
przez Uczestnikow,

e) wypetnionych przez Uczestnikow ankiet ewaluacyjnych,

f) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu koncowego,

g) pisemnej informacji o0 Uczestnikach, ktoérzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

h) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen
o ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

i) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:

1)

2)

3)

4)

5)

zastosowania sie do przepiséw Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentaciji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);
przestrzegania postanowien odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikdw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikébw innych
niz nazwisko i imie);

poddania sie kontroli swiadczonych ustug objetych umowag na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajgcego,
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z zapisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w spos6b zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczehstwo.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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10.

11.

12.

Wykonanie zaméwienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi
sporzadzonym po zakonhczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje
i przeprowadzenie kurséw.

Zaptata naleznosci za wykonanie zaméwienia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy
w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej
rachunku/faktury i dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt. 8 ppkt. 20, przy czym
Wykonawca zobowigzany bedzie do przediozenia rachunku/faktury w terminie
do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kurséw.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamowienia Zamawiajacy
moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne
konsekwencje naruszenia postanowieh umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej czesci zamdwienia.

Czes$¢ 2 zamobwienia
Ogodlne warunki organizacji i przeprowadzenia kursu ,,Fryzjerstwo”:

1.

W kursie ,Fryzjerstwo” wezmie udziat 6 osob, przy czym Zamawiajgcy zastrzega,

ze w trakcie obowigzywania umowy liczba Uczestnikdéw kursu moze ulec zmniejszeniu

ze wzgledu na mozliwo$¢ rezygnacji lub wykluczenia Uczestnikédw z udziatu

w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak, ze w ramach czesci 2 liczba Uczestnikow

nie bedzie mniejsza niz 4 osoby.

Wymiar czasowy kursu obejmuje 160 godzin dydaktycznych, w tym 40 godzin zajec

teoretycznych i 120 godzin zaje¢ praktycznych dla kazdego Uczestnika.

Termin realizacji kursu obejmuje przedziat czasowy od |l potowy pazdziernika

do maksymalnie 10 grudnia 2014 roku.

Ramowy zakres programowy kursu ,Fryzjerstwo” obejmuje nastepujace zagadnienia:

1) zasady bhp i ergonomii pracy;

2) przygotowanie stanowiska pracy fryzjera;

3) dobor preparatow i narzedzi fryzjerskich;

4) dobdr metod i technik pielegnacji wtoséw i skory gtowy;

5) dobdr fryzur do ksztattu twarzy;

6) wykonywanie zabiegéw fryzjerskich: strzyzenie, ukfadanie, zmiana koloru,
ondulacja i prostowanie chemiczne, przedtuzanie i zageszczanie wlosow;

7) egzamin kohcowy.

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kursu materialy dydaktyczne

oraz narzedzia, ktére po zakonczeniu kursu przejdg na wtasnos¢ Uczestnika:

1) dtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 60-kartkowy w kratke formatu AS5;

3) podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany z programem Kkursu
pt.. ,Nowoczesne fryzjerstwo chemia, technologie, techniki” red. Zuzanna
Sumirska, wydaw. SUZI, wydanie: 2010 rok (lub nowsze), przy czym w sytuacji,
gdy po zawarciu umowy, dana pozycja ksigzkowa nie bedzie dostepna,
Wykonawca zobowigzany bedzie do jej zastgpienia innym podrecznikiem
o zakresie tematycznym adekwatnym do programu kursu, po uzyskaniu uprzedniej
akceptacji Zamawiajgcego;

4) profesjonalne klasyczne nozyczki fryzjerskie o ergonomicznym ksztaicie,
wykonane z wysokiej jakosci stali nierdzewnej, posiadajace ostrze z mikroszlifem,
oparcie pod palec (z mozliwoscig wykrecenia), srube do regulacji docisku
oraz stoper z tworzywa sztucznego, przy czym rozmiar nozyczek powinien byé
dobrany indywidualnie do dtoni konkretnego Uczestnika kursu;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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5) ewentualnie inne materialy, jesli Wykonawca uzna, ze sa niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze lokalowe i techniczne, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska, gwarantujace
odpowiednie warunki oraz spetniajgce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie oswietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne $rodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rgk);

2) sale wyktadowe i ¢wiczeniowe gwarantujgce optymalne warunki do nauki:

a) sale powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia
pomieszczen,

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale powinny by¢ ogrzewane,
tak aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie
na poziomie minimum +18°C,

c) w oknach sal wyktadowych powinny znajdowac sie rolety, zaluzje lub zastony
umozliwiajace zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji multimedialnych;

3) sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer
stacjonarny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny, tablice typu flipchart;

4) wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikow kursu podczas zajec, przy czym:

a) na zajeciach wykfadowych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione krzesto
i wydzielony przy stoliku pulpit,

b) na zajeciach praktycznych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione
stanowisko fryzjerskie wyposazone w sprzet i narzedzia niezbedne do odbycia
¢cwiczen w zakresie omawianej tematyki.

Wykonawca zapewni ponadto m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu
oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zl/osobe;

2) kadre szkoleniowg z wyksztatceniem, uprawnieniami i doswiadczeniem
niezbednymi do prawidtowego zrealizowania programu kursu;

3) ,gtéwki treningowe” lub modele/modelki oraz akcesoria i kosmetyki niezbedne
do odbycia przez kazdego Uczestnika zaje¢ praktycznych;

4) serwis kawowy dla Uczestnikbw kursu na kazdym spotkaniu, przy czym
na poczestunek sktadajg sie: gorgca woda w termosach, kawa mielona naturalna,
kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami
(cukier, $mietanka, cytryna) w iloSci odpowiedniej do liczebno$ci grupy
oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/
osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1) przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego szczegotowego
programu kursu, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc
wprowadzenia zmian w programie przy zachowaniu wskazanej liczby godzin;

2) przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego harmonogramu zajec
kursu, przy czym:

a) harmonogram powinien obejmowaé petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegodlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zajec i przerw (przerwy
powinny by¢ wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru czasowego
zaplanowanych zaje¢ — na dwie godziny dydaktyczne zaje¢ powinno
przypadac¢ 5 minut przerwy, przy czym czas przerw nie powinien by¢ wliczany
W wymiar czasowy kursu),

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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b) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zaje¢,
c) $wiadczenie ustugi obejmowa¢ moze dni od poniedziatku do soboty,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 20.00;

3) informowanie @ Zamawiajgcego o  wszelkich planowanych  zmianach
w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

4) informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej
w dniu odwofania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacii;

5) przekazanie Zamawiajgcemu (najpozniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec)
kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)
wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki;

6) udokumentowanie przebiegu kursu w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdje¢);

7) prowadzenie list  obecnosci Uczestnikbw  zgtoszonych na kurs
wraz z potwierdzeniem skorzystania przez nich z serwisu kawowego podczas
zajec;

8) niezwtoczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajacego o0 kazdej nieobecnosci, spoéznieniu badz wczesniejszym
opuszczeniu zaje¢ przez Uczestnikéw kursu;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzinowy i tematyke zaje¢
oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbior przez Uczestnikéw materiatow
dydaktycznych oraz narzedzi, w tym profesjonalnych klasycznych nozyczek
fryzjerskich;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsréd Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktoérzy przystgpili do egzaminu
koncowego oraz wykonanie kserokopii uzyskanych przez Uczestnikow
zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli danego
kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie
kursu na drukach oznaczonych informacjg o jego wspétfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, przy czym
tres¢ zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona z Zamawiajacym,;

15) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacja o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego, w przypadku kiedy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie informacji, o ktérej mowa w pkt. 14) na zaswiadczeniach
potwierdzajgcych ukonczenie kursu;

16) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru
przez Uczestnikéw;

17) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

18) oznaczenie pomieszczen, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie,
dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

19) umieszczenie informacji o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
w tym: podrecznikach, listach obecnosci i rejestrach tworzonych w ramach
realizacji zamowienia;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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10.

11.

12.

20) przekazanie Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu
umowy kompletu dokumentéw dotyczgcych organizowanego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujacych przebieg kursu (minimum 20 zdjeé w wersji
elektronicznej na ptycie CD),

b) oryginatéw list obecnosci,

c) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem dziennika
Za)ec,

d) oryginatu dokumentu potwierdzajagcego odbiér materiatéow dydaktycznych
oraz narzedzi, w tym profesjonalnych klasycznych nozyczek fryzjerskich
przez Uczestnikéw,

e) wypetionych przez Uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych,

f) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu kohcowego;

g) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

h) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen
o ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

i) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:

1) zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) przestrzegania postanowieh odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikéw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikow innych
niz nazwisko i imie);

3) poddania sie kontroli $wiadczonych ustug objetych umowa na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zostaé dokonana przez Zamawiajgcego,
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z zapisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

4) umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

5) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w spos6b zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczehstwo.

Wykonanie zaméwienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi

sporzadzonym po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje

i przeprowadzenie kursu.

Zaptata naleznosci za wykonanie zaméwienia nastapi przelewem na konto Wykonawcy

w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionego/ej

rachunku/faktury i dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 8 ppkt. 20, przy czym

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia rachunku/faktury w terminie

do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamdwienia Zamawiajacy

moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne

konsekwencje naruszenia postanowien umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej czesci zamowienia.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Czes¢ 3 zamébwienia
Ogodlne warunki organizacji i przeprowadzenia kursu ,,Florystyka”:

1.

W kursie ,Florystyka” wezmie udziat 5 oséb, przy czym Zamawiajacy zastrzega,

ze w trakcie obowigzywania umowy liczba Uczestnikdw kursu moze ulec zmniejszeniu

ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji lub  wykluczenia  Uczestnikéw

z udziatu w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak, ze w ramach czesci 3 liczba

Uczestnikdéw nie bedzie mniejsza niz 4 osoby.

Wymiar czasowy kursu obejmuje 80 godzin dydaktycznych, w tym 12 godzin zajec

teoretycznych i 68 godzin zaje¢ praktycznych dla kazdego Uczestnika.

Termin realizacji kursu obejmuje przedziat czasowy od |l potowy pazdziernika

do maksymalnie 10 grudnia 2014 roku.

Ramowy zakres programowy kursu ,Florystyka” obejmuje nastepujace zagadnienia:

1) zasady bhp;

2) teoria barw i kompozycji we florystyce;

3) podstawowe materiaty i narzedzia wykorzystywane we florystyce;

4) zasady i techniki wykonywania kompozycji z roslin zasuszonych i sztucznych;

5) przechowywanie, pielegnacja i dekorowanie roslin doniczkowych;

6) ocena jakosci roslin cietych, ich przechowywanie i pielegnacja;

7) florystyka okoliczno$ciowa, w tym m. in. zasady i techniki ukfadania bukietéw
Slubnych, wiencéw zatobnych, wiankéw komunijnych, stroikdw i drobnych
dekoracji kwiatowych;

8) zasady i techniki uktadania ro$lin w naczyniach;

9) egzamin koncowy.

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kursu materialy dydaktyczne,

ktére po zakohczeniu kursu przejdg na wiasnos$¢ Uczestnika:

1) dtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 60-kartkowy w kratke formatu A5;

3) podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany z programem kursu
pt.: ,Kwiaty. Aranzacje, pomysty, dodatki” Harampolis Alethea, Rizzo Jill, wydaw.
OLE, wydanie: 2013 rok (lub nowsze) w twardej oprawie, przy czym w sytuaciji,
gdy po zawarciu umowy, dana pozycja ksigzkowa nie bedzie dostepna,
Wykonawca zobowigzany bedzie do jej zastgpienia innym podrecznikiem
0 zakresie tematycznym adekwatnym do programu kursu, po uzyskaniu uprzedniej
akceptacji Zamawiajgcego;

4) ewentualnie inne materiaty, jesli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty.

Kompozycje powstate w trakcie zaje¢ Wykonawca bedzie przekazywat Uczestnikom

kursu, przy czym ich otrzymanie powinno zostaé¢ potwierdzone wiasnorecznym

podpisem Uczestnika.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze lokalowe i techniczne, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska, gwarantujgce
odpowiednie warunki oraz spetniajagce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie oswietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne $rodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rak);

2) sale wyktadowe i ¢wiczeniowe gwarantujgce optymalne warunki do nauki:

a) sale powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia
pomieszczen,
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3)

4)

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale powinny by¢ ogrzewane,
tak aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie
na poziomie minimum +18°C,

c) w oknach sal wykladowych powinny znajdowac sie rolety, zaluzje lub zastony
umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji multimedialnych;

sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer

stacjonarny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny, tablice typu flipchart;
wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikéw kursu podczas zaje¢, przy czym:

a) na zajeciach wykfadowych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione krzesto
i wydzielony przy stoliku pulpit,

b) na zajeciach praktycznych kazdy Uczestnik powinien mieé¢ zorganizowane
stanowisko pracy wyposazone w sprzet i narzedzia niezbedne do odbycia
cwiczen w zakresie omawianej tematyki.

Wykonawca zapewni ponadto m.in.;

1)

2)

3)

4)

ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu
oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zl/osobe;

kadre szkoleniowg z wyksztatceniem, uprawnieniami i doswiadczeniem
niezbednymi do prawidtowego zrealizowania programu kursu;

narzedzia i materiaty florystyczne dla kazdego Uczestnika, w tym m. in. nozyczki
florystyczne, pistolety do kleju, szczypce do drutu, sekator, kwiaty, naczynia,
podktady, ozdoby i inne dodatki niezbedne do odbycia zaje¢ praktycznych;

serwis kawowy dla Uczestnikéw kursu na kazdym spotkaniu, przy czym
na poczestunek sktadajg sie: gorgca woda w termosach, kawa mielona naturalna,
kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami
(cukier, $mietanka, cytryna) w ilosci odpowiedniej do liczebnosci grupy
oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/
osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1)

2)

3)

4)

przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego szczegdédtowego

programu kursu, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é

wprowadzenia zmian w programie przy zachowaniu wskazanej liczby godzin;
przygotowanie i przediozenie do akceptacji Zamawiajacego harmonogramu zajeé
kursu, przy czym:

a) harmonogram powinien obejmowaé petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegodlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zaje¢ i przerw (przerwy
powinny by¢ wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru czasowego
zaplanowanych zajeC — na dwie godziny dydaktyczne zaje¢ powinno
przypadac¢ 5 minut przerwy, przy czym czas przerw nie powinien by¢ wliczany
W wymiar czasowy kursu),

b) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zajec,

c) $wiadczenie ustugi obejmowaé moze dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 19.00 (w zalezno&ci
od potrzeb Zamawiajgcego, Wykonawca powinien by¢ gotowy do swiadczenia
ustugi takze w soboty);

informowanie = Zamawiajgcego o  wszelkich planowanych  zmianach

w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej

w dniu odwofania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian

w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacii;
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5) przekazanie Zamawiajgcemu (najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec)
kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)
wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki;

6) udokumentowanie przebiegu kursu w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdje¢);

7) prowadzenie list  obecnosci Uczestnikbw  zgtoszonych na kurs
wraz z potwierdzeniem skorzystania przez nich z serwisu kawowego podczas
zajet;

8) niezwloczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci, spoéznieniu badz wczedniejszym
opuszczeniu zaje¢ przez Uczestnikéw kursu;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzinowy i tematyke zaje¢
oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbior przez Uczestnikdw materiatow
dydaktycznych;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsrod Uczestnikow ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu
kohcowego oraz wykonanie kserokopii uzyskanych przez Uczestnikéw
zaswiadczen o ukonczeniu kursu (po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli danego
kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie
kursu oznaczonych informacjg o jego wspoffinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, przy czym tresé
zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona z Zamawiajacym;

15) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacja o wspoéffinansowaniu kursu ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w przypadku kiedy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie informacji, o ktérej mowa w pkt. 14) na zaswiadczeniach
potwierdzajgcych ukonczenie kursu;

16) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru
przez Uczestnikow;

17) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

18) oznaczenie pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie zamowienie,
dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

19) umieszczenie informacji o wspoffinansowaniu kursu ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
w tym: podrecznikach, listach obecnosci i rejestrach tworzonych w ramach
realizacji zamowienia;

20) przekazanie Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu
umowy kompletu dokumentéw dotyczacych organizowanego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujacych przebieg kursu (minimum 20 zdje¢ w wers;ji
elektronicznej na ptycie CD),

b) oryginatéw list obecnosci,

c) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem dziennika
ZaJec,

d) oryginatu dokumentéw potwierdzajacych odbidr przez Uczestnikow materiatéw
dydaktycznych i kompozycji wykonanych podczas zajec,
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e) wypetnionych przez Uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych,

f) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystgpili do egzaminu koncowego;

g) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

h) poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen
o ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

i) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

10. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:

1) zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) przestrzegania postanowieh odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikéw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikéw innych
niz nazwisko i imie);

3) poddania sie kontroli $wiadczonych ustug objetych umowg na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajgcego,
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z zapisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

4) umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

5) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w spos6b zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczehstwo.

11. Wpykonanie zaméwienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi
sporzadzonym po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje
| przeprowadzenie kursu.

12. Zaptata naleznosci za wykonanie zamdéwienia nastapi przelewem na konto Wykonawcy
w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej
rachunku/faktury i dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 9 ppkt. 20, przy czym
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia rachunku/faktury w terminie
do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu.

13. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamowienia Zamawiajacy
moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne
konsekwencje naruszenia postanowien umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej czesci zamowienia.

Czes$¢ 4 zamébwienia
Ogdlne warunki organizaciji i przeprowadzenia kursu ,,Profesjonalne sprzatanie”:

1. W Kkursie ,Profesjonalne sprzatanie” wezma udziat 4 osoby, przy czym Zamawiajacy
zastrzega, ze w trakcie obowigzywania umowy liczba Uczestnikdw kursu moze ulec
zmniejszeniu ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji lub wykluczenia Uczestnikéw
z udziatu w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak, ze w ramach czesci 4 liczba
Uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 3 osoby.
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Wymiar czasowy kursu obejmuje 60 godzin dydaktycznych, w tym 30 godzin zajec

teoretycznych i 30 godzin zaje¢ praktycznych dla kazdego Uczestnika.

Termin realizacji kursu obejmuje przedziat czasowy od |l potowy pazdziernika

do maksymalnie 10 grudnia 2014 roku.

Ramowy zakres programowy kursu ,Profesjonalne sprzgtanie” obejmuje nastepujace

zagadnienia:

1) zasady bhp;

2) pierwsza pomoc w oparzeniach substancjami chemicznymi;

3) rozpoznawanie i charakterystyka wystepujacych zanieczyszczen;

4) rodzaje i typy czyszczonych powierzchni (m. in.: podtogi, meble, okna, sprzet
biurowy, sprzet AGD);

5) $rodki chemiczne, ich rodzaje i zastosowanie;

6) narzedzia i maszyny sprzatajace;

7) podstawowe technologie sprzatania;

8) rodzaje obiektow i specyfika ich sprzatania;

9) organizacja procesu sprzatania;

10) zasady utrzymania czystosci na zewnatrz obiektéw;

11) obstuga nowoczesnych maszyn i urzadzen sprzatajacych;

12) sprzatanie, czyszczenie, konserwacja i dezynfekcja w praktyce;

13) egzamin koncowy.

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kursu materialy dydaktyczne,

ktére po zakohczeniu kursu przejdg na wiasnos¢ Uczestnika:

1) dtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 32-kartkowy w kratke formatu A5;

3) podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany z programem kursu
pt.: ,Profesjonalne utrzymanie czystosci — 20 lat doswiadczen” Jolanta Sergot-
Kowalska, wydaw. Cleaning Consulting, wydanie: 2011 rok (lub nowsze),
przy czym w sytuacji, gdy po zawarciu umowy, dana pozycja ksigzkowa nie bedzie
dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie do jej zastgpienia innym
podrecznikiem o zakresie tematycznym adekwatnym do programu Kkursu,
po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego;

4) ewentualnie inne materialty, jesli Wykonawca uzna, Zze sg niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze lokalowe i techniczne, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska, gwarantujgce
odpowiednie warunki oraz spetniajagce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie oswietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne Srodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rak);

2) sale wyktadowe i pomieszczenia do zajeC praktycznych gwarantujgce optymalne
warunki do nauki, przy czym:

a) sale wyktadowe powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien
i wietrzenia pomieszczen,

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale wyktadowe powinny by¢
ogrzewane, tak aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach
utrzymywata sie na poziomie minimum +18°C,

c) w oknach sal wyktadowych powinny znajdowac sie rolety, zaluzje lub zastony
umozliwiajace zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji multimedialnych,
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d) pomieszczenia do zajeé praktycznych powinny zosta¢ dobrane tak, aby kazdy
Uczestnik podczas ¢wiczen miat mozliwosé nabycia umiejetnoéci z zakresu
tematyki omawianej na wszystkich zajeciach wykfadowych;

sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer

stacjonarny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny, tablice typu flipchart;

wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikdw kursu podczas zajeé, przy czym:

a) na zajeciach wykfadowych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione krzesto
i wydzielony przy stoliku pulpit,

b) na zajeciach praktycznych kazdy Uczestnik powinien mie¢ swobodny dostep
do narzedzi, urzadzen i sprzetu (np. odkurzacza sucho-mokrego, odkurzacza
piorgcego, maszyny czyszczacej i szorujgcej, myjki cisnieniowej, sprzetu
recznego i wozkéw 2-wiaderkowych do sprzatania) niezbednych do odbycia
cwiczen w zakresie omawianej tematyki.

Wykonawca zapewni ponadto m.in.;

1)

2)
3)
4)

5)

ubezpieczenie Uczestnikdw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu
oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zl/osobe;

kadre szkoleniowg z wyksztatceniem, uprawnieniami i doswiadczeniem
niezbednymi do prawidtowego zrealizowania programu kursu;

odziez ochronng dla kazdego Uczestnika kursu w indywidualnie dobranym
rozmiarze, w tym: fartuch i rekawice ochronne;

profesjonalne srodki chemiczne, Scierki i gabki w ilosci umozliwiajgcej odbycie
przez kazdego Uczestnika zajeé praktycznych w zakresie omawianej tematyki;
serwis kawowy dla Uczestnikédw kursu na kazdym spotkaniu, przy czym
na poczestunek sktadajg sie: gorgca woda w termosach, kawa mielona naturalna,
kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami
(cukier, $mietanka, cytryna) w ilosci odpowiedniej do liczebnosci grupy
oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/
osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1)

2)

3)

4)

przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego szczegdtowego

programu kursu, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc

wprowadzenia zmian w programie przy zachowaniu wskazanej liczby godzin;
przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajacego harmonogramu zajec
kursu, przy czym:

a) harmonogram powinien obejmowaé petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegolne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zajec i przerw (przerwy
powinny by¢ wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru czasowego
zaplanowanych zaje¢ — na dwie godziny dydaktyczne zaje¢ powinno
przypadac¢ 5 minut przerwy, przy czym czas przerw nie powinien by¢ wliczany
W wymiar czasowy kursu),

b) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zajec,

c) $wiadczenie ustugi obejmowaé moze dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 19.00 (w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego, Wykonawca powinien by¢ gotowy do swiadczenia
ustugi takze w soboty);

informowanie = Zamawiajgcego o  wszelkich planowanych  zmianach

w harmonogramie zajec¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej

w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian

w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuaciji;
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5) przekazanie Zamawiajgcemu (najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec)
kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)
wraz z potwierdzeniem optacenia skfadki;

6) udokumentowanie przebiegu kursu w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdje¢);

7) prowadzenie list  obecnosci Uczestnikbw  zgtoszonych na kurs
wraz z potwierdzeniem skorzystania przez nich z serwisu kawowego podczas
zajet;

8) niezwloczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci, spoéznieniu badz wczedniejszym
opuszczeniu zaje¢ przez Uczestnikéw kursu;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzinowy i tematyke zaje¢
oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbior przez Uczestnikdw materiatow
dydaktycznych;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsrdod Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu
kohcowego oraz wykonanie kserokopii uzyskanych przez Uczestnikéw
zaswiadczen o ukonczeniu kursu (po$wiadczonych za zgodnos$c¢ z oryginatem);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli danego
kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie
kursu oznaczonych informacjg o jego wspoffinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, przy czym tresc
zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona z Zamawiajacym;

15) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacja o wspoéffinansowaniu kursu ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w przypadku kiedy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie informacji, o ktérej mowa w pkt. 14) na zaswiadczeniach
potwierdzajgcych ukonczenie kursu;

16) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru
przez Uczestnikow;

17) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspoffinansowaniu kursu
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

18) oznaczenie pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie zamoéwienie,
dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi
0 wspoétfinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

19) umieszczenie informacji o wspoffinansowaniu kursu ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
w tym: podrecznikach, listach obecnosci i rejestrach tworzonych w ramach
realizacji zamowienia;

20) przekazanie Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu
umowy kompletu dokumentéw dotyczgcych organizowanego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujgcych przebieg kursu (minimum 20 zdje¢ w wers;ji
elektronicznej na ptycie CD),

b) oryginatéw list obecnosci,

c) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem dziennika
Za)ec,

d) oryginatu dokumentu potwierdzajgcego odbiér przez Uczestnikow materiatéw
dydaktycznych,
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10.

11.

12.

e) wypetnionych przez Uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych,

f) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu koncowego,

g) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

h) poswiadczonych za zgodno$S¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen
o ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

i) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:

1) zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) przestrzegania postanowieh odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikéw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikéw innych
niz nazwisko i imie);

3) poddania sie kontroli $wiadczonych ustug objetych umowg na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajacego,
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z zapisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

4) umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

5) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w spos6b zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczehstwo.

Wykonanie zaméwienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi

sporzadzonym po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje

i przeprowadzenie kursu.

Zaptata naleznosci za wykonanie zamdéwienia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy

w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej

rachunku/faktury i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 8 ppkt. 20, przy czym

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia rachunku/faktury w terminie

do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamdwienia Zamawiajacy

moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne

konsekwencje naruszenia postanowien umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej czesci zamowienia.

Czes$¢ 5 zamébwienia

Ogdlne warunki organizacji i przeprowadzenia kursu ,Projektowanie stron
internetowych”:
1. W Kkursie ,Projektowanie stron internetowych” wezmg udziat 4 osoby, przy czym

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie obowigzywania umowy liczba Uczestnikdw kursu
moze ulec zmniejszeniu ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji lub wykluczenia
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Uczestnikéw z udziatlu w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak, ze w ramach

czedci 5 liczba Uczestnikdw nie bedzie mniejsza niz 3 osoby.

Wymiar czasowy kursu obejmuje 70 godzin dydaktycznych, w tym 10 godzin zajec

teoretycznych i 60 godzin zaje¢ praktycznych dla kazdego Uczestnika.

Termin realizacji kursu obejmuje przedziat czasowy od Il potowy pazdziernika

do maksymalnie 10 grudnia 2014 roku.

Ramowy zakres programowy kursu ,Projektowanie stron internetowych” obejmuje

nastepujace zagadnienia:

1) zasady bhp i ergonomii pracy;

2) wprowadzenie do projektowania stron www (jezyki programowania: HTML,
XHTML, JavaScript, JAVA, PHP);

3) programy do tworzenia stron www — edytory tekstowe i graficzne;

4) struktura strony www;

5) hiperiacza;

6) tabele;

7) formularze;

8) ramki;

9) formatowanie za pomocg CSS;

10) przygotowanie grafiki;

11) tworzenie i zarzadzanie bazg danych SQL — wprowadzenie do jezyka zapytan;

12) publikacja strony www w Internecie;

13) wybdr i rejestracja domeny;

14) hosting;

15) umieszczanie strony na serwerze;

16) HTML5, CSS3 i PHP5 — nowe funkcije;

17) tworzenie sklepu internetowego;

18) egzamin kohcowy.

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kursu materialy dydaktyczne,

ktére po zakohczeniu kursu przejdg na wiasnos¢ Uczestnika:

1) dtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 60-kartkowy w kratke formatu A5;

3) podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany z programem kursu
pt.. ,Projektowanie stron internetowych. Przewodnik dla poczatkujacych
webmasterow po HTML5, CSS3 i grafice” Jennifer Niederst Robbins, wydaw.
Helion, wydanie 1V: 2014 rok, przy czym w sytuacji, gdy po zawarciu umowy, dana
pozycja ksigzkowa nie bedzie dostepna, Wykonawca zobowigzany bedzie
do jej zastgpienia innym podrecznikiem o zakresie tematycznym adekwatnym
do programu kursu, po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego;

4) ewentualnie inne materiaty, jesli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze lokalowe i techniczne, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska, gwarantujgce
odpowiednie warunki oraz spetniajagce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie oswietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne $rodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rak);

2) sale wyktadowe i ¢wiczeniowe gwarantujgce optymalne warunki do nauki:

a) sale powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia
pomieszczen,
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3)

4)

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale powinny by¢ ogrzewane,
tak, aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie
na poziomie minimum +18°C,

c) w oknach sal wykladowych powinny znajdowac sie rolety, zaluzje lub zastony
umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji multimedialnych;

sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer

stacjonarny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny, tablice typu flipchart;
wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikéw kursu podczas zaje¢, przy czym:

a) na zajeciach wykfadowych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione krzesto
i wydzielony przy stoliku pulpit,

b) na zajeciach praktycznych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione osobne
stanowisko komputerowe (komputer stacjonarny lub laptop) z dostepem
do Internetu i oprogramowaniem umozliwiajgcym odbycie ¢wiczen w zakresie
omawianej tematyki.

Wykonawca zapewni ponadto m.in.:

1)

2)

3)

ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu
oraz w drodze powrotnej nha kwote minimum 10 000,00 zl/osobe;

kadre szkoleniowg 2z wyksztatceniem, uprawnieniami i do$wiadczeniem
niezbednymi do prawidtowego zrealizowania programu kursu;

serwis kawowy dla Uczestnikbw kursu na kazdym spotkaniu, przy czym
na poczestunek sktadaja sie: goraca woda w termosach, kawa mielona naturalna,
kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami
(cukier, $mietanka, cytryna) w ilosci odpowiedniej do liczebnosci grupy
oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/
osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1)

2)

3)

4)

5)

przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego szczegdtowego

programu kursu, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc

wprowadzenia zmian w programie przy zachowaniu wskazanej liczby godzin;
przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajacego harmonogramu zajec
kursu, przy czym:

a) harmonogram powinien obejmowaé petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegoélne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zaje¢ i przerw (przerwy
powinny byC¢ wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru czasowego
zaplanowanych zaje¢ — na dwie godziny dydaktyczne zaje¢ powinno
przypadacC 5 minut przerwy, przy czym czas przerw nie powinien by¢ wliczany
W wymiar czasowy kursu),

b) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zajec,

c) $wiadczenie ustugi obejmowaé moze dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 19.00 (w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego, Wykonawca powinien by¢é gotowy do swiadczenia
ustugi takze w soboty);

informowanie =~ Zamawiajagcego o  wszelkich planowanych  zmianach

w harmonogramie zajec¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej

w dniu odwofania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian

w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuaciji;

przekazanie Zamawiajacemu (najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajeé)

kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)

wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki;
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6) udokumentowanie przebiegu kursu w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdje¢);

7) prowadzenie list  obecnosci Uczestnikbw  zgtoszonych na kurs
wraz z potwierdzeniem skorzystania przez nich z serwisu kawowego podczas
zajet;

8) niezwtoczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci, spoéznieniu badz wczedniejszym
opuszczeniu zaje¢ przez Uczestnikéw kursu;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzinowy i tematyke zaje¢
oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbioér przez Uczestnikéw materiatow
dydaktycznych;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsrdod Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu
koncowego oraz wykonanie kserokopii uzyskanych przez Uczestnikow
zaswiadczen o ukonczeniu kursu (po$wiadczonych za zgodnos$c¢ z oryginatem);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli danego
kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie
kursu oznaczonych informacjg o jego wspoffinansowaniu ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, przy czym tresc
zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona z Zamawiajacym;

15) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacja o wspoéffinansowaniu kursu ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w przypadku kiedy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie informacji, o ktérej mowa w pkt. 14) na zaswiadczeniach
potwierdzajgcych ukonczenie kursu;

16) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru
przez Uczestnikow;

17) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

18) oznaczenie pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie zamodwienie,
dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi
o wspoftfinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

19) umieszczenie informacji o wspoffinansowaniu kursu ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
w tym: podrecznikach, listach obecnosci i rejestrach tworzonych w ramach
realizacji zamowienia;

20) przekazanie Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu
umowy kompletu dokumentéw dotyczgcych organizowanego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujacych przebieg kursu (minimum 20 zdje¢ w wersji
elektronicznej na ptycie CD),

b) oryginatow list obecnosci,

c) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem dziennika
Za)ec,

d) oryginatu dokumentu potwierdzajgcego odbiér przez Uczestnikow materiatéw
dydaktycznych,

e) wypetnionych przez Uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych,

f) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy przystapili do egzaminu koncowego,
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10.

11.

12.

g) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukohczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

h) poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen
0 ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

I) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:

1) zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) przestrzegania postanowieh odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikdw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikow innych
niz nazwisko i imie);

3) poddania sie kontroli $wiadczonych ustug objetych umowg na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zostaé dokonana przez Zamawiajgcego,
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z przepisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

4) umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

5) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w sposob zapewniajacy jej dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo.

Wykonanie zamdéwienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi

sporzadzonym po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje

i przeprowadzenie kursu.

Zaptata naleznosci za wykonanie zamowienia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy

w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej

rachunku/faktury i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 8 ppkt. 20, przy czym

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia rachunku/faktury w terminie

do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamdwienia Zamawiajgcy

moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne

konsekwencje naruszenia postanowien umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej cze$ci zamdwienia.

Czes¢ 6 zamowienia
Ogodlne warunki organizacji i przeprowadzenia kurséw ,,Prawo jazdy kat. C — kurs
podstawowy” i ,,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy”:

1.

W poszczegdlnych kursach wezma udziat:

1) 4 osoby — w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy”;

2) 4 osoby posiadajgce prawo jazdy kat. B — w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. D
— kurs podstawowy”,

przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie obowigzywania umowy liczba

Uczestnikbw kursow moze ulec zmniejszeniu ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji
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lub wykluczenia Uczestnikéw z udziatu w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak,

ze w ramach czesci 6 taczna liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 6 0sob.

Wymiar czasowy kurséw obejmuje:

1) 20 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych, 30 godzin zegarowych zajeé
praktycznych oraz 1 godzine zegarowg przeznaczong na egzamin wewnetrzny
dla kazdego Uczestnika — w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. C — kurs
podstawowy”;

2) 20 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych i 60 godzin zegarowych zaje¢
praktycznych oraz 1 godzine zegarowg przeznaczong na egzamin wewnetrzny
dla kazdego Uczestnika — w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. D — kurs
podstawowy”.

Termin realizacji kursow obejmuje przedziat czasowy od Il potowy pazdziernika

do maksymalnie 10 grudnia 2014 r.

Ramowy zakres programowy poszczegolnych kursow obejmuje nastepujace

zagadnienia:

1) w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy”:

a) repetytorium z przepiséw ruchu drogowego,

b) technika kierowania samochodem ciezarowym,

c) zarys budowy samochodu i zasady obstugi technicznej,

d) nauka jazdy,

e) zachowanie na miejscu wypadku i pomoc przedlekarska,

f) zapoznanie Uczestnikow z formutg egzaminu panstwowego, przyktadowymi
pytaniami i aplikacjg egzaminacyjna,

g) egzamin wewnetrzny;

2) w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy”:

a) repetytorium z przepiséw ruchu drogowego,

b) technika kierowania pojazdem,

c) zarys budowy pojazdu i zasady obstugi technicznej,

d) nauka jazdy,

e) zachowanie na miejscu wypadku i pomoc przedlekarska,

f) zapoznanie Uczestnikdw z formutg egzaminu panstwowego, przyktadowymi
pytaniami i aplikacjg egzaminacyjna,

g) egzamin wewnetrzny.

Kursy powinny zosta¢ przeprowadzone zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

w szczegolnosci z Ustawg z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujacych pojazdami

(Dz. U. Nr 30, poz. 151 z p6zn. zm.), zwanej dalej Ustawg o kierujgcych pojazdami

oraz Rozporzadzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia

13 lipca 2012 roku w sprawie szkolenia os6b ubiegajacych sie o uprawnienia

do kierowania pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw (Dz. U. poz. 1019), zwanego

dalej ,Rozporzadzeniem w sprawie szkolenia”.

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kurséw materialy dydaktyczne,

ktére po zakohczeniu kursu przejdg na wiasnos¢ Uczestnika:

1) dtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 60-kartkowy w kratke formatu A5;

3) podrecznik w wersji papierowej omawiajgcy szczegotowo wszystkie zagadnienia
programu kursu odpowiednio ,Prawo jazdy kat. C” lub ,Prawo jazdy kat. D”
oraz odpowiadajace kursom oficjalne testy egzaminacyjne przygotowujace
do egzaminu panstwowego wraz z odpowiedziami w wersji papierowej
i elektronicznej na ptycie DVD, przy czym podrecznik i testy powinny zawierac
tresci zgodne z aktualnymi przepisami prawa;
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4) ewentualnie inne materiaty, jesli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
do przeprowadzenia zaje¢, w tym np. opracowania wtasne, skrypty.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze Ilokalowe i techniczne oraz plac

manewrowy, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska, gwarantujace
odpowiednie warunki oraz spetniajgce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie oswietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne srodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rak);

2) sale wyktadowe gwarantujgce optymalne warunki do nauki, przy czym:

a) sale powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia
pomieszczen,

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale powinny by¢ ogrzewane,
tak aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie
na poziomie minimum +18°C;

3) sprzet niezbedny podczas zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer stacjonarny
wraz z niezbednym specjalistycznym oprogramowaniem, projektor multimedialny,
ekran projekcyjny, tablice do pisania, telewizor, odtwarzacz DVD;

4) materialy i pomoce dydaktyczne, np. makiety, tablice pogladowe, filmy
szkoleniowe z zakresu kursu;

5) wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikdéw kurséw podczas wyktadow i éwiczen
prowadzonych w ramach czesci teoretycznych kursow, przy czym:

a) kazdy Uczestnik na zajeciach wyktadowych powinien mie¢ zapewnione krzesto
i wydzielony przy stoliku pulpit,

b) kazdy Uczestnik podczas egzaminu wewnetrznego z czesci teoretycznej
powinien mie¢ zapewnione osobne stanowisko komputerowe wyposazone
w specjalistyczne oprogramowanie umozliwiajace przeprowadzenie egzaminu
w formie testu komputerowego;

6) plac manewrowy, usytuowany na terenie miasta Siedice lub w odlegtosci
maksymalnie 20 km od granicy administracyjnej miasta Siedlce (pod warunkiem,
ze Wykonawca zapewni dojazd Uczestnikow kursu na zajecia i z powrotem);

7) pojazdy szkoleniowe do nauki jazdy, odpowiednio: dla kat. C — samochdd
ciezarowy, dla kat. D — autobus, przy czym pojazdy powinny spetnia¢ wymogi
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego
wyposazenia (Dz. U. z 2013 r., poz. 951 z p6zn. zm.);

8) niezaleznie od ww. zapisdw zaplecze lokalowe i techniczne oraz plac manewrowy
powinny spetnia¢ wymogi okreslone w § 3 Rozporzadzenia w sprawie szkolenia.

Wykonawca zapewni ponadto m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas
trwania kurséw, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursow
oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 z{/osobe;

2) badanie lekarskie przeprowadzane w celu ustalenia istnienia lub braku
przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami, o ktérym mowa w art. 75
Ustawy o kierujgcych pojazdami oraz badanie psychologiczne w zakresie
psychologii transportu, o ktérym mowa w art. 82 Ustawy o kierujgcych pojazdami,
przy czym Wykonawca organizuje i pokrywa koszty badan w zakresie uprawnien
dla prawa jazdy odpowiednio kat. C lub D kazdemu z Uczestnikow kurséw
(w przypadku wydania osobie badanej orzeczenia o istnieniu przeciwwskazan
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3)

4)

5)

do kierowania pojazdem, osoba taka zostanie wykre$lona z listy Uczestnikéw
kursu i nie bedzie mozliwosci skierowania na jej miejsce innej osoby);

kadre szkoleniowg 2z wyksztatceniem, uprawnieniami i doswiadczeniem
niezbednymi do prawidiowego zrealizowania programow kurséw, spetniajgca
wymogi okreslone w art. 33 ust. 1, art. 37 ust 1 i art. 38 ust. 1 i 5 Ustawy
o kierujacych pojazdami;

egzamin panstwowy, o ktérym mowa w art. 51 Ustawy o kierujgcych pojazdami,
przeprowadzany w celu sprawdzenia kwalifikacji osoby egzaminowanej w zakresie
prawa jazdy odpowiednio kat. C lub D, przy czym Wykonawca zobowigzany
bedzie do dokonania optaty za egzamin i rezerwacji termindw egzaminu
w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Siedlcach dla kazdego Uczestnika,
ktory ukonczyt kurs (jedno podejscie do czesci teoretycznej i praktycznej
egzaminu);

serwis kawowy dla Uczestnikdw kursu podczas zaje¢ teoretycznych, przy czym
na poczestunek sktadaja sie: goraca woda w termosach, kawa mielona naturalna,
kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami
(cukier, $mietanka, cytryna) w ilosci odpowiedniej do liczebnosci grupy
oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/
osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego szczegdtowego

programu kazdego z kurséw;

przygotowanie i przediozenie do akceptacji Zamawiajacego harmonogramu zajeé

kazdego z kursow, przy czym:

a) harmonogram nie obejmuje nauki jazdy (zajecia praktyczne w zakresie
kierowania pojazdem Wykonawca bedzie ustalat indywidualnie z kazdym
z Uczestnikéw kursow),

b) harmonogram powinien obejmowac petng realizacje programu (poza naukg
jazdy) w rozbiciu na poszczegodlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zaje¢
i przerw (przerwy powinny by¢é wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru
czasowego zaplanowanych zaje¢ — na dwie godziny dydaktyczne zajec
powinno przypada¢é minimum 5 minut przerwy, przy czym czas przerw
nie powinien by¢ wliczany w wymiar czasowy kursu),

¢) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zajec,

d) Swiadczenie ustugi obejmowa¢ moze dni od poniedziatku do soboty,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 20.00;
informowanie =~ Zamawiajagcego o  wszelkich planowanych  zmianach

w harmonogramie zajec¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej

w dniu odwofania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian

w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuaciji;

przekazanie Zamawiajgcemu (najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec

w ramach kazdego z kursu) kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej

za zgodno$¢ z oryginatem) wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki;
udokumentowanie przebiegu kazdego z kursow w formie zdje¢ (wykonanie
minimum 20 zdje¢ z kazdego z kursow);

prowadzenie list obecnosci Uczestnikow zgtoszonych na dany kurs

wraz z potwierdzeniem skorzystania przez nich z serwisu kawowego podczas

ZaJec;
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8) niezwtoczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci, spoéznieniu badz wczedniejszym
opuszczeniu zajec przez Uczestnikdw kursow;

9) prowadzenie na kazdym z kursow dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar
godzinowy i tematyke zaje¢ oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie do kazdego z kursow dokumentacji potwierdzajgcej odbior
przez Uczestnikow materiatow dydaktycznych;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsréd Uczestnikédw ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu
wewnetrznego oraz wykonanie kserokopii uzyskanych przez Uczestnikéw
zaswiadczen o ukohczeniu kursu, o ktérym mowa w art. 27 ust. 4 Ustawy
o kierujacych pojazdami (poswiadczonych za zgodnoé¢ z oryginatem);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli danego
kursu wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu kursu, o ktérych
mowa w pkt. 12) (zaswiadczenia powinny zostaé oznaczone informacjg
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, przy czym tres¢ zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona
z Zamawiajacym);

15) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacja o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie informacji o wspoffinansowaniu kursu na zaswiadczeniach,
o ktérych mowa w pkt. 12);

16) prowadzenie dla kazdego z kurséw rejestru wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikéw;

17) przekazanie Uczestnikom, ktorzy ukonczyli kurs zaswiadczen o wyznaczeniu
terminu egzaminu panstwowego, wykonanie ich kserokopii (poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem) oraz przygotowanie dokumentacji potwierdzajgcej
odbioér zaswiadczen przez Uczestnikow;

18) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspotfinansowaniu
danego kursu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego;
19) oznaczenie pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie zamoéwienie,
dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi

o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego;

20) umieszczenie informacji o wspétfinansowaniu danego kursu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach
dydaktycznych, w tym: podrecznikach, listach obecnosci i rejestrach tworzonych
w ramach realizacji zaméwienia;

21) przekazanie Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu
umowy kompletu dokumentéw z kazdego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujacych przebieg kursu (minimum 20 zdje¢ z kazdego kursu
w wersji elektronicznej na ptycie CD),

b) pisemnej informacji o Uczestnikach, co do ktérych w wyniku badania
lekarskiego stwierdzono istnienie przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdami,

c) oryginatéw list obecnosci,
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10.

11.

12.

13.

d) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem dziennika
zajec,

e) oryginatu dokumentu potwierdzajacego odbiér materiatdw dydaktycznych
przez Uczestnikow,

f) wypetnionych przez Uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych,

g) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy przystgpili do egzaminu
wewnetrznego,

h) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

i) poswiadczonych za zgodnos¢ =z oryginatem kserokopii zaswiadczen
o ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

j) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu,

k) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen
0 wyznaczeniu terminu egzaminu panstwowego wraz z potwierdzeniem
ich odbioru przez Uczestnikdw, ktorzy ukonhczyli kurs.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:

1) zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) przestrzegania postanowieh odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikdw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikow innych
niz nazwisko i imie);

3) poddania sie kontroli swiadczonych ustug objetych umowg na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajacego,
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z zapisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

4) umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

5) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w sposob zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

Wykonanie zamowienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi

sporzadzonym po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje

i przeprowadzenie kurséw.

Zaptata naleznosci za wykonanie zamowienia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy

w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej

rachunku/faktury i dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 8 ppkt. 21, przy czym

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia rachunku/faktury w terminie

do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kurséw.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamdwienia Zamawiajacy

moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne

konsekwencje naruszenia postanowienn umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej czesci zamoéwienia.
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Czes¢é 7 zamébwienia
Ogdlne warunki organizacji i przeprowadzenia kursu ,,Obstuga wézkéw jezdniowych
z napedem silnikowym (Il WJO), w tym zasilanych gazem i obstuga magazynu”:

1.

W  kursie ,Obstuga wozkoéw jezdniowych z napedem silnikowym (I WJO),

w tym zasilanych gazem i obstuga magazynu” wezmie udziat 16 osob, przy czym

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie obowigzywania umowy liczba Uczestnikéw kursu

moze ulec zmniejszeniu ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji lub wykluczenia

Uczestnikbw z udziatu w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak, ze w ramach

czesci 7 liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 12 0sob.

Wymiar czasowy kursu obejmuje 145 godzin dydaktycznych, w tym 61 godzin zajec

teoretycznych i 84 godziny zaje¢ praktycznych dla kazdego Uczestnika.

Termin realizacji kursu obejmuje przedziat czasowy od |l potowy pazdziernika

do maksymalnie 10 grudnia 2014 roku.

Ramowy zakres programowy kursu ,Obstuga wozkdéw jezdniowych z napedem

silnikowym (Il WJO), w tym zasilanych gazem i obstuga magazynu” obejmuje

nastepujace zagadnienia:

1) dot. obstugi urzadzen transportu bliskiego (grupa: wézki jezdniowe podnosnikowe,
kategoria: 1l WJO, rodzaj: wozki jezdniowe podnosnikowe z wylgczeniem
specjalizowanych, w tym zasilane gazem):

a) podstawowe zagadnienia z mechaniki i elektrotechniki,

b) wymagania kwalifikacyjne dla osob obstugujacych urzadzenia transportu
bliskiego podlegajace dozorowi technicznemu,

c) rodzaje urzadzen transportu bliskiego podlegajace dozorowi technicznemu,

d) parametry urzadzenia,

e) pojecie statecznosci urzadzenia,

f) budowa urzadzen,

g) mechanizmy oraz ich budowa i dziatanie,

h) urzadzenia zabezpieczajace stosowane w urzgdzeniach transportu bliskiego,

i) obstuga urzadzeh (przed rozpoczeciem pracy, W czasie pracy
i po jej zakohczeniu),

j) wspotpraca z hakowymi,

k) praca w specyficznych warunkach,

[) zasady bezpiecznej eksploatacji urzadzen zasilanych gazem

m) warunki bezpiecznej pracy,

n) BHP przy obstudze urzadzen,

0) procedury postepowania przy niebezpiecznych uszkodzeniach
I nieszczesliwych wypadkach,

przy czym program kursu w czesci dot. obstugi wozkéw jezdniowych powinien

obejmowaé¢ minimum 39 godzin dydaktycznych, w tym minimum 10 godzin

praktycznych. Ponadto w czesci dot. obstugi wézkow jezdniowych kurs powinien

spetnia¢é wymagania opisane w Minimalnych wymaganiach dotyczgcych

programoéw szkolenn dla o0so6b ubiegajgcych sie o uzyskanie zaswiadczenia

kwalifikacyjnego do obstugi urzadzen transportu bliskiego (UTB) opracowanych

przez Urzad Dozoru Technicznego.

Ponadto program kursu powinien uwzglednia¢ praktyczng nauke jazdy wézkiem

jezdniowym oraz bezpieczng wymiane butli w wézkach jezdniowych z napedem

silnikowym zasilanych gazem;

2) dot. obstugi magazynu:

a) zasady bhp i ppoz. w magazynie,
b) podstawy towaroznawstwa i znakowanie towardw,
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c) zasady i technologia magazynowania,

d) obowigzki magazyniera,

e) dokumentacja obrotu magazynowego i ewidencja zapaséw magazynowych,

f) zasady inwentaryzacji w magazynie,

g) personel magazynowy — stanowiska, =zakresy czynnosci, zasady
odpowiedzialnosci materialnej,

h) podstawy obstugi komputera: w tym MS Word, MS Excel, zarzadzanie
skrzynkg pocztowg, wyszukiwanie informacji w Internecie,

i) wspomaganie komputerowe przy prowadzeniu ewidencji magazynowej,
fakturowaniu oraz inwentaryzacji w magazynie i hurtowni — obstuga programu
magazynowego WF-MAG dla Windows;

3) egzamin wewnetrzny.

Szczegdbtowy program kursu nie musi obejmowaé wszystkich zagadnieh opisanych

w pkt. 4 ppkt. 1 lit. a — n, jezeli program kursu obstugi wozkéw jezdniowych realizowany

przez Wykonawce zostat uzgodniony z Urzedem Dozoru Technicznego i uzyskat

jego akceptacje.

Kurs powinien zostaC przeprowadzony zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

w szczegoélnosci z Ustawg z dnia 21 grudnia 2000 roku o dozorze technicznym

(Dz. U. z 2013 r. poz. 953 z pbézn. zm.) oraz z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki

z dnia 10 maja 2002 roku w sprawie bezpieczenhstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu

wozkow jezdniowych z napedem silnikowym (Dz. U. Nr 70, poz. 650 z p6zn. zm.).

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kursu materiaty dydaktyczne,

ktére po zakohczeniu kursu przejdg na wiasnos¢ Uczestnika:

1) dhtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 60-kartkowy w kratke formatu A5;

3) podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany z programem kursu
pt.: ,Kierowca — operator wézkoéw jezdniowych napedzanych”, Kazimierz Buczek,
wydaw. KaBe, wydanie IX: 2014 rok, przy czym w sytuacji, gdy po zawarciu
umowy, dana pozycja ksigzkowa nie bedzie dostepna, Wykonawca zobowigzany
bedzie do jej zastgpienia innym podrecznikiem o zakresie tematycznym
adekwatnym do programu kursu, po uzyskaniu uprzedniej akceptacji
Zamawiajgcego;

4) ewentualnie inne materialty, jesli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
do przeprowadzenia zajec, w tym np. opracowania wtasne, skrypty.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze lokalowe i techniczne, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska, gwarantujgce
odpowiednie warunki oraz spetniajagce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie o$wietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne $rodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rak);

2) sale wyktadowe i ¢wiczeniowe (nie dotyczy zaje¢ praktycznych z obstugi urzagdzen
transportu bliskiego) gwarantujgace optymalne warunki do nauki:

a) sale powinny byc¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia
pomieszczen,

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale powinny by¢é ogrzewane,
tak, aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie
na poziomie minimum +18°C,

¢) w oknach sal wyktadowych powinny znajdowac¢ sie rolety, zaluzje lub zastony
umozliwiajace zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji multimedialnych;
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5) miejsce do zaje¢ praktycznych z obstugi urzadzen transportu bliskiego;

6) sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer
stacjonarny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny, tablice typu flipchart;

7) wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikow kursu podczas zajec, przy czym:

a) na zajeciach wykfadowych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione krzesto
I wydzielony przy stoliku pulpit,

b) na zajeciach praktycznych z obstugi urzadzen transportu bliskiego kazdy
Uczestnik powinien mie¢ zapewniony dostep do urzadzen kategorii 11 WJO
oraz materiatbw specjalistycznych w zakresie umozliwiajgcym nabycie
umiejetnosci obstugi tych urzadzen, przy czym kazdy Uczestnik powinien odbyc¢
¢wiczenia w wymaganym przez Urzad Dozoru Technicznego wymiarze
czasowym, a udostepnione do ¢éwiczen urzadzenia powinny spetniaé
wymagania dozoru technicznego i wymagania bhp,

€) na zajeciach praktycznych z obstugi komputera i programu magazynowego
kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione osobne stanowisko komputerowe
(komputer stacjonarny lub laptop) z dostepem do Internetu i oprogramowaniem
umozliwiajgcym odbycie ¢wiczen w zakresie omawianej tematyki.

Wykonawca zapewni ponadto m.in.;

1)

2)

3)

4)

5)

ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas

trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu

oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zl/osobe;

wymagane badanie lekarskie w celu potwierdzenia zdolnosci do obstugi wdzkéw

jezdniowych podnosnikowych (wraz z wydaniem odpowiedniego zaswiadczenia),

przy czym Wykonawca organizuje i pokrywa koszty badan dla wszystkich

Uczestnikébw kursu (w przypadku wydania osobie badanej zaswiadczenia

o istnieniu przeciwwskazan do kierowania wézkiem jezdniowym podno$nikowym,

osoba taka zostanie wykres$lona z listy Uczestnikow kursu i nie bedzie mozliwosci

skierowania na jej miejsce innej osoby);

kadre szkoleniowg 2z wyksztatceniem, uprawnieniami i doswiadczeniem

niezbednymi do prawidtowego zrealizowania programu kursu;

egzamin kwalifikacyjny przeprowadzany przez Urzad Dozoru Technicznego

wymagany przy obstudze urzadzeh transportu bliskiego (grupa: wézki jezdniowe

podnosnikowe, kategoria: Il WJO, zakres uprawnien: obstuga wozkow jezdniowych
podnosnikowych z wylgczeniem specjalizowanych), przy czym Wykonawca
zobowigzany bedzie do:

a) dokonania optaty za sprawdzenie kwalifikacji wszystkich Uczestnikéw, ktérzy
ukonczyli kurs (Wykonawca pokrywa koszty jednego podejscia do egzaminu
kwalifikujgcego),

b) ustalenia z UDT terminu egzaminu,

C) zapewnienia na czas egzaminu kwalifikacyjnego niezbednych pomieszczen
do przeprowadzenia egzaminu teoretycznego (nie dotyczy sytuacji, kiedy
egzamin teoretyczny prowadzony bedzie w siedzibie Oddziatu Urzedu Dozoru
Technicznego w Siedlcach) oraz wyposazenia i materiatdbw specjalistycznych
do przeprowadzenia egzaminu praktycznego;

serwis kawowy dla Uczestnikdw kursu podczas zaje¢ teoretycznych, przy czym

na poczestunek sktadaja sie: goraca woda w termosach, kawa mielona naturalna,

kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami

(cukier, $mietanka, cytryna) w iloSci odpowiedniej do liczebno$ci grupy

oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/

osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.
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10.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1) przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego szczegdétowego
programu kursu, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
wprowadzenia zmian w programie przy zachowaniu wskazanej liczby godzin
(zmiany w czesci dot. obstugi transportu bliskiego mogg by¢ dokonane
przez Zamawiajacego jedynie w zakresie termindéw zaje¢, w przypadku
ich czasowej zbieznosci z innymi dziataniami realizowanymi w ramach projektu);

2) przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcego harmonogramu zajeé
kursu, przy czym:

a) harmonogram powinien obejmowaé petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegolne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zajec i przerw (przerwy
powinny by¢ wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru czasowego
zaplanowanych zaje¢ — na dwie godziny dydaktyczne zaje¢é powinno
przypadac¢ 5 minut przerwy, przy czym czas przerw nie powinien by¢ wliczany
W wymiar czasowy kursu),

b) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zaje¢,

c) $wiadczenie ustugi obejmowa¢ moze dni od poniedziatku do soboty,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9.00 do 20.00;

3) informowanie @ Zamawiajgcego o  wszelkich planowanych  zmianach
w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

4) informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej
w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacj;

5) przekazanie Zamawiajagcemu (najpdzniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec)
kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)
wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki;

6) udokumentowanie przebiegu kursu w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdje¢);

7) prowadzenie list obecnosci Uczestnikdw  zgtoszonych na kurs
wraz z potwierdzeniem skorzystania przez nich z serwisu kawowego podczas
zajec;

8) niezwtoczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci, spodznieniu badz wczedniejszym
opuszczeniu zajec przez Uczestnikéw kursu;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego wymiar godzinowy i tematyke zaje¢
oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbioér przez Uczestnikédw materiatow
dydaktycznych;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsrdod Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystapili do egzaminu
wewnetrznego oraz wykonanie kserokopii uzyskanych przez Uczestnikow
zaswiadczen o ukonczeniu kursu (po$wiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu kursu, o ktorych
mowa w pkt. 12) (zaswiadczenia powinny zosta¢ oznaczone informacjg
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, przy czym tres¢ zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona
z Zamawiajgcym);
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15) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacja o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie informacji o wspoffinansowaniu kursu na zaswiadczeniach,
o ktérych mowa w pkt. 12);

16) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru
przez Uczestnikow;

17) przekazanie Uczestnikom, ktérzy ukonczyli kurs pisemnej informacji o terminie
I miejscu egzaminu kwalifikacyjnego oraz przygotowanie dokumentacji
potwierdzajgcej odbidr tej informacji przez Uczestnikow;

18) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspoétfinansowaniu
danego kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego;
19) oznaczenie pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie zamowienie,
dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujgcymi

o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego;

20) umieszczenie informacji o wspotfinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego na materiatach dydaktycznych,

w tym: podreczniku, listach obecnosci, rejestrach i innych dokumentach

tworzonych w ramach realizacji zamédwienia;

21) przekazanie Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu
umowy kompletu dokumentéw dotyczacych organizowanego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujacych przebieg kursu (minimum 20 zdje¢ w wers;ji
elektronicznej na ptycie CD),

b) pisemnej informacji o Uczestnikach, co do ktérych w wyniku badania
lekarskiego stwierdzono istnienie przeciwwskazan do kierowania wodzkiem
jezdniowym podnosnikowym,

c) oryginatéw list obecnoéci,

d) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem dziennika
ZaJec,

e) oryginatu dokumentu potwierdzajgcego odbiér przez Uczestnikow materiatdw
dydaktycznych,

f) wypetnionych przez Uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych,

g) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy przystgpili do egzaminu
wewnetrznego,

h) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktdérzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

i) podwiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii zaswiadczen
o ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

J) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu kursu,

k) oryginatu dokumentu potwierdzajacego odbiér przez Uczestnikéw, ktorzy
ukonczyli kurs pisemnej informacji 0 wyznaczeniu miejsca i terminu egzaminu
kwalifikacyjnego,

[) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wydanych Uczestnikom
przez UDT zaswiadczen kwalifikacyjnych (dotyczy Uczestnikdw pozytywnie
ocenionych na egzaminie kwalifikacyjnym).

11. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:
1) zastosowania sie do przepisow Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentaciji
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12.

13.

14.

przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) przestrzegania postanowien odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikéw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikow innych
niz nazwisko i imie);

3) poddania sie kontroli dwiadczonych ustug objetych umowg na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajgcego,
Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych bgadz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z przepisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

4) umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

5) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w sposo6b zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczehstwo.

Wykonanie zaméwienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi

sporzadzonym po zakonhczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje

i przeprowadzenie kursu.

Zaptata naleznosci za wykonanie zaméwienia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy

w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej

rachunku/faktury i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 10 ppkt. 21, przy czym

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia rachunku/faktury w terminie

do 3 dni od daty wydania przez UDT zaswiadczen kwalifikacyjnych i certyfikatow,

jednak nie pozniej niz do 10.12.2014 r.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamoéwienia Zamawiajacy

moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne

konsekwencje naruszenia postanowien umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej czesci zamdwienia.

Czes$¢ 8 zamébwienia
Ogdlne warunki organizaciji i przeprowadzenia kursu ,,Pracownik ochrony fizycznej”

1.

W kursie ,Pracownik ochrony fizycznej” wezmg udziat 4 osoby, przy czym
Zamawiajgcy zastrzega, ze w trakcie obowigzywania umowy liczba Uczestnikow kursu
moze ulec zmniejszeniu ze wzgledu na mozliwos¢ rezygnacji lub wykluczenia
Uczestnikédw z udziatu w projekcie. Zamawiajacy przewiduje jednak, ze w ramach
czesci 8 liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 3 osoby.

Wymiar czasowy kursu obejmuje 245 godzin zaje¢ dydaktycznych dla kazdego
Uczestnika oraz 1 godzine dydaktyczng przeznaczong na egzamin wewnetrzny
dla kazdego Uczestnika. Zajecia powinny by¢ prowadzone w formie stacjonarnych
wyktadow i zajeC praktycznych.

Termin realizacji kursu obejmuje przedziat czasowy od Il potowy pazdziernika
do maksymalnie 10 grudnia 2014 r.

Ramowy zakres programowy kursu podzielony jest na bloki tematyczne i obejmuje
nastepujace zagadnienia:
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1) blok ogdélnoprawny — 50 godzin dydaktycznych:
a) zagadnienia dotyczace ochrony oséb i mienia,
b) wybrane zagadnienia prawa karnego, prawa wykroczen i prawa karnego
procesowego,
c) wybrane zagadnienia prawa cywilnego i prawa pracy,
d) wybrane zagadnienia psychologii,
e) etyka pracownika ochrony,
f) zasady udzielania pomocy przedlekarskiej;

2) blok obejmujacy zagadnienia ochrony oséb i mienia — 100 godzin dydaktycznych:
a) taktyka wykonywania zadan ochrony osdb,

b) taktyka wykonywania zadan ochrony mienia;

3) blok obejmujacy zagadnienia wyszkolenia strzeleckiego — 35 godzin
dydaktycznych:

a) budowa i zasady dziatania broni palnej,
b) zasady bezpiecznego obchodzenia sie z bronig palna,
c) techniki postugiwania sie bronig palng;

4) blok obejmujgcy zagadnienia samoobrony i technik interwencyjnych — 60 godzin

dydaktycznych:
a) samoobrona,
b) techniki interwencyjne.

5) egzamin wewnetrzny — 1 godzina dydaktyczna.

Kurs powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

w szczegolnosci z Ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie oséb i mienia

(Dz. U. z 2014 r. poz. 1099) oraz Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych

z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie wymagan w zakresie szkolen i kurséw

potwierdzajgcych przygotowanie teoretyczne i praktyczne w zakresie wyszkolenia

strzeleckiego, samoobrony, technik interwencyjnych oraz znajomosci przepisow prawa

zwigzanych z wykonywaniem ochrony oséb i mienia (Dz. U. z 2013 r. poz. 1688).

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi kursu materialy dydaktyczne,

ktére po zakohczeniu kursu przejdg na wiasnos¢ Uczestnika:

1) dhtugopis z niebieskim wktadem;

2) zeszyt 80-kartkowy w kratke formatu AS5;

3) podrecznik w wersji papierowej tematycznie zwigzany z programem kursu
lub opracowania wtasne lub skrypty omawiajgce szczegotowo poszczegdlne
zagadnienia programu kursu;

4) ewentualnie inne materiaty, jesli Wykonawca uzna, ze sg niezbedne
do przeprowadzenia zajec.

Wykonawca zapewni odpowiednie zaplecze lokalowe i techniczne, w tym:

1) zaplecze lokalowe na terenie Siedlec, w obiekcie usytuowanym w centrum miasta
lub w innym miejscu o dogodnym dojezdzie komunikacjg miejska, gwarantujgce
odpowiednie warunki oraz spetniajagce wymogi wynikajace z przepisow prawa,
wymogow BHP, sanitarnych i ppoz. (m.in. odpowiednie o$wietlenie, swobodny
dostep do sanitariatow, niezbedne Srodki higieniczne, tj. co najmniej papier
toaletowy, mydto i reczniki papierowe lub suszarke do rak);

2) sale wyktadowe gwarantujgce optymalne warunki do nauki:

a) sale powinny by¢ klimatyzowane lub z mozliwoscig otwierania okien i wietrzenia
pomieszczen,

b) w przypadku niskich temperatur zewnetrznych sale powinny by¢ ogrzewane,
tak, aby temperatura w uzytkowanych pomieszczeniach utrzymywata sie
na poziomie minimum +18°C,
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3)
4)

5)

c) w oknach sal wykladowych powinny znajdowac sie rolety, zaluzje lub zastony
umozliwiajgce zaciemnienie pomieszczen podczas prezentacji multimedialnych;
miejsca i pomieszczenia do zajeé praktycznych dostosowane do realizowanych

w danym momencie zaje¢, w tym m. in.: sale gimnastyczna, strzelnice;

sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢ teoretycznych, np. laptop/komputer

stacjonarny, projektor multimedialny, ekran projekcyjny, tablice typu flipchart;

wyposazenie stanowisk pracy Uczestnikéw kursu podczas zaje¢, przy czym:

a) na zajeciach wykfadowych kazdy Uczestnik powinien mie¢ zapewnione krzesto
I wydzielony przy stoliku pulpit,

b) na zajeciach praktycznych, w zaleznosci od omawianej w danym momencie
tematyki, kazdy Uczestnik powinien mieé mozliwos¢ odbycia d&wiczeh
na odpowiednich urzadzeniach i specjalistycznym sprzecie (niniejszy zapis
dotyczy m. in.: automatycznego defibrylatora zewnetrznego AED, fantoméw
osoby dorostej i dziecka, broni palnej, kajdanek, patki stuzbowej).

Wykonawca zapewni ponadto m.in.:

1)

2)

3)

4)

ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu
oraz w drodze powrotnej na kwote minimum 10 000,00 zl/osobe;

badania lekarskie i psychologiczne, ktérym zobowigzana jest poddac sie osoba
ubiegajgca sie o wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej
wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego o zdolnosci fizycznej i psychicznej
do wykonywania zadan pracownika ochrony fizycznej oraz orzeczenia
psychologicznego o zdolnosci do wykonywania zadan pracownika ochrony
fizycznej, przy czym Wykonawca organizuje i pokrywa koszty badan
dla wszystkich Uczestnikow kursu (w przypadku stwierdzenia w orzeczeniu
lekarskim nieposiadania zdolnoéci fizycznej i psychicznej lub w orzeczeniu
psychologicznym nieposiadania zdolnosci do wykonywania zadan pracownika
ochrony fizycznej, osoba wobec ktorej orzeczono powyzsze zostanie wykreslona
z listy Uczestnikdw kursu i nie bedzie mozliwosci skierowania na jej miejsce innej
osoby);

kadre szkoleniowg 2z wyksztalceniem, uprawnieniami i doswiadczeniem
niezbednymi do prawidtowego zrealizowania programu kursu;

serwis kawowy dla Uczestnikéw kursu na kazdym spotkaniu, przy czym
na poczestunek sktadajg sie: gorgca woda w termosach, kawa mielona naturalna,
kawa rozpuszczalna, herbata czarna ekspresowa z zawieszkg wraz z dodatkami
(cukier, $mietanka, cytryna) w ilosci odpowiedniej do liczebnosci grupy
oraz ciasteczka koktajlowe — 10 ciasteczek/osobe/spotkanie, soki — 0,2 litra/
osobe/spotkanie i woda mineralna — 0,2 litra/osobe/spotkanie.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato m.in.:

1)

2)

przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcemu szczegdtowego

programu kursu, przy czym Zamawiajgcy <zastrzega sobie mozliwos¢

wprowadzenia zmian w zakresie terminéw zaje¢, w przypadku ich czasowej
zbieznosci z innymi dziataniami realizowanymi w ramach projektu;

przygotowanie i przedtozenie do akceptacji Zamawiajgcemu harmonogramu zajec

kursu, przy czym:

a) harmonogram powinien obejmowaé petng realizacje programu w rozbiciu
na poszczegodlne dni, z uwzglednieniem liczby godzin zaje¢ i przerw (przerwy
powinny by¢ wyznaczone proporcjonalnie do wymiaru czasowego
zaplanowanych zaje¢ — na dwie godziny dydaktyczne zaje¢ powinno
przypadac¢ 5 minut przerwy, przy czym czas przerw nie powinien by¢ wliczany
W wymiar czasowy kursu),
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b) w harmonogramie powinno by¢ wskazane miejsce prowadzenia zaje¢,
c) $wiadczenie ustugi obejmowa¢ moze dni od poniedziatku do soboty,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8.00 do 20.00;

3) informowanie @ Zamawiajgcego o  wszelkich planowanych  zmianach
w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem;

4) informowanie Zamawiajgcego o kazdym przypadku odwotania zaje¢ najpdzniej
w dniu odwofania oraz do pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacii;

5) przekazanie Zamawiajgcemu (najpozniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec)
kserokopii polisy ubezpieczeniowej (poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)
wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki;

6) udokumentowanie przebiegu kursu w formie zdje¢ (wykonanie minimum 20 zdje¢);

7) prowadzenie list obecnosci zgtoszonych na kurs Uczestnikéw
wraz z potwierdzeniem przez nich faktu skorzystania podczas zaje¢ z serwisu
kawowego;

8) niezwtoczne (najpdzniej w nastepnym dniu po zajeciach) informowanie
Zamawiajacego o0 kazdej nieobecnosci, spoznieniu badz wczesniejszym
opuszczeniu zaje¢ przez Uczestnikéw kursu;

9) prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar godzinowy i tematyke zaje¢
oraz adnotacje o osobie prowadzacej;

10) prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej odbioér przez Uczestnikéw materiatow
dydaktycznych;

11) przeprowadzenie na zakonczenie kursu wsréd Uczestnikdw ankiety ewaluacyjnej
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajacego;

12) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy przystapili do egzaminu
wewnetrznego oraz wykonanie kserokopii (po$wiadczonych za zgodnosc
z oryginatem) uzyskanych przez Uczestnikéw zaswiadczeh o ukonczeniu kursu
potwierdzajgcych przygotowanie teoretyczne i praktyczne w zakresie wyszkolenia
strzeleckiego, samoobrony, technik interwencyjnych oraz znajomos¢ przepiséw
prawa zwigzanych z wykonywaniem ochrony oséb i mienia (zaswiadczenia
powinny zosta¢ oznaczone informacja o0 wspotfinansowaniu kursu ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, przy czym
tre$¢ zaswiadczen powinna zosta¢ uzgodniona z Zamawiajgcym);

13) sporzadzenie pisemnej informacji o Uczestnikach, ktdrzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny;

14) przygotowanie i wydanie Uczestnikom dodatkowych zaswiadczen oznaczonych
informacjg o wspoétfinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego w przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe
zamieszczenie informacji o wspotfinansowaniu kursu na zaswiadczeniach,
o ktérych mowa w pkt. 12);

15) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru
przez Uczestnikow;

16) przekazywanie Uczestnikom podczas zaje¢ informacji o wspdtfinansowaniu
danego kursu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego;
17) oznaczenie pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie zamédwienie,
dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami informujacymi

o wspoétfinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;
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18) umieszczenie informacji o wspétfinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach dydaktycznych,
w tym: podreczniku lub opracowaniach wtasnych lub skryptach, listach obecnosci,
rejestrach i innych dokumentach tworzonych w ramach realizacji zamowienia;

19) przekazanie Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu
umowy kompletu dokumentéw dotyczgcych organizowanego kursu, w tym:

a) zdje¢ dokumentujacych przebieg kursu (minimum 20 zdje¢ w wersji
elektronicznej na ptycie CD),

b) pisemnej informacji o Uczestnikach, co do ktérych w wyniku badan lekarskich
orzeczono niezdolnosé¢ do wykonywania zadan pracownika ochrony fizycznej,

c) oryginatéw list obecnosci,

d) oryginatu badz kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem dziennika
zajec,

e) oryginatu dokumentu potwierdzajgcego odbiér przez Uczestnikow materiatéw
dydaktycznych,

f) wypetnionych przez Uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych,

g) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy przystgpili do egzaminu
wewnetrznego,

h) pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu
wraz ze wskazaniem przyczyny,

i) poswiadczonych za zgodnos¢ =z oryginatem kserokopii zaswiadczenh
o ukonczeniu kursu wydanych Uczestnikom,

j) rejestru wydanych zaswiadczenh o ukonczeniu kursu;

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:

1) zastosowania sie do przepiséw Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentaciji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

2) przestrzegania postanowieh odrebnie zawartej umowy w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych (umowa zostanie zawarta w przypadku
gdy Wykonawca bedzie wymagat od Zamawiajgcego, w celu ubezpieczenia
Uczestnikéw, przekazania danych identyfikujgcych Uczestnikow innych
niz nazwisko i imie);

3) poddania sie kontroli swiadczonych ustug objetych umowg na kazdym etapie
jej realizacji, przy czym kontrola moze zosta¢ dokonana przez Zamawiajgcego,
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow Unijnych badz inne uprawnione
podmioty (kontrola obejmuje réwniez sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z przepisami Ustawy o ochronie danych
osobowych);

4) umozliwienia Zamawiajgcemu wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy;

5) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia
2020 r. w sposob zapewniajacy jej dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

Wykonanie zaméwienia potwierdzone zostanie Protokotem Odbioru Ustugi

sporzadzonym po zakonczeniu realizacji catego przedmiotu umowy na organizacje

i przeprowadzenie kursu.

Zaptata naleznosci za wykonanie zaméwienia nastgpi przelewem na konto Wykonawcy

w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej

rachunku/faktury i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 10 ppkt. 20, przy czym
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Wykonawca zobowigzany bedzie do przediozenia rachunku/faktury w terminie
do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania zamowienia Zamawiajacy
moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi. Przewidywane kary umowne oraz inne
konsekwencje naruszenia postanowien umowy na swiadczenie ustug zostaty okreslone
we wzorze umowy dla niniejszej czesci zamowienia.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zalacznik nr 2 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

(pieczec firmowa Wykonawcy)

OFERTA

NAZWA WYKONAWCY: ..ttt b e bbb bbbt bbbttt b ettt et
AArES WYKONAWCY: oottt ettt ettt et e s b e e te e e te et e e ae e s be e ebeeaeenbeansesbaenteeteebeenrenns
1R
N U =T (=] I = 1O URURPRPRPR
LS 10T | OSSOSO U PO PRUPSORPOO
Osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy (ztozenia oferty):

IMIE I NAZWISKO: oottt et b e e s te e s be e te e e sbeesteeaateeteesaeeesteesreeeneees

1. W zwigzku z ogtoszeniem przetargu nieograniczonego na organizacje i przeprowadzenie
kursébw podnoszacych kompetencie i umiejetnosci o charakterze zawodowym
Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, oswiadczamly, ze oferuje/emy wykonanie
przedmiotu zamdéwienia:

Czes¢ 1 zamoéwienia — Organizacja i przeprowadzenie kurséw ,Sprzedawca”
i ,,Ksiegowosé”

Cena brutto
L.p. Przedmiot zaméwienia za udz@i L|czb_a . Wartos¢ brutto
w kursie 1 Uczestnikow
Uczestnika
1 Organizacja |"przeprowadzen|e kursu 15 0s6b
~Sprzedawca
2 Orgamzaqg’[,przeprowadzenle kursu 10 0séb
~Ksiegowosc¢

taczna wartos¢ brutto realizacji czesci 1 zamoéwienia

taczna wartos¢ brutto realizacji czesci 1 zamoéwienia stownie:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Czes¢ 2 zamoéwienia — Organizacja i przeprowadzenie kursu ,,Fryzjerstwo”

Cena brutto
L.p. Przedmiot zaméwienia za udglai L'CZb.a . Wartos¢ brutto
w kursie 1 Uczestnikow
Uczestnika
1 Orga_mzaqa: przeprowadzenie kursu 6 0s6b
~Fryzjerstwo

Wartos¢ brutto realizacji czesci 2 zamoéwienia stownie:

Czes¢ 3 zaméwienia — Organizacja i przeprowadzenie kursu ,,Florystyka”

Cena brutto

~Florystyka”

L.p. Przedmiot zaméwienia v:i:?szilea*l UcheI:tZr?iiéw Wartos¢ brutto
Uczestnika
Organizacja i przeprowadzenie kursu 5 0s6b

Wartosé brutto realizacji czesci 3 zaméwienia stownie:

Czes¢ 4 zamébwienia — Organizacja i przeprowadzenie kursu ,Profesjonalne

sprzatanie”
Cena brutto

L.p. Przedmiot zaméwienia za ud;lal L'CZb.a . Wartos¢ brutto
w kursie 1 Uczestnikow
Uczestnika
1 OrganlgaCJa [ przeprowa_dfeme kursu 4 osoby
.Profesjonalne sprzatanie

Wartos¢ brutto realizacji czesci 4 zamoéwienia stownie:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Czes¢ 5 zamoéwienia — Organizacja i przeprowadzenie kursu ,,Projektowanie stron
internetowych”

Cena brutto
L.p. Przedmiot zaméwienia za udglai L'CZb.a . Wartos¢ brutto
w kursie 1 Uczestnikow
Uczestnika
1 Orggnlzaqa |_przepro_vvadzen|e kurs:u 4 osoby
~Projektowanie stron internetowych

Wartos¢ brutto realizacji czesci 5 zamowienia stownie:

Czesé 6 zamowienia — Organizacja i przeprowadzenie kursow: ,,Prawo jazdy kat. C —
kurs podstawowy” i ,,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy”

Cena brutto
L.p. Przedmiot zaméwienia za udz_la% L|CZb.a . Wartos¢ brutto
w kursie 1 | Uczestnikow
Uczestnika
Organizacja i przeprowadzenie kursu
L .Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy” 4 osoby
Organizacja i przeprowadzenie kursu
2 .Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy” 4 0soby
taczna wartos¢ brutto realizacji czesci 6 zamoéwienia

taczna wartos¢ brutto realizacji czesci 6 zamoéwienia stownie:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Czes¢ 7 zamoéwienia -

Organizacja i przeprowadzenie kursu ,,Obstuga woézkow

jezdniowych z napedem silnikowym (Il WJO), w tym zasilanych gazem i obstuga

magazynu”
Cena brutto
L.p. Przedmiot zaméwienia za udglai L'CZb.a . Wartos¢ brutto

w kursie 1 Uczestnikow
Uczestnika

Organizacja i przeprowadzenie kursu

,Obstuga wozkow jezdniowych

1. | z napedem silnikowym (Il WJO), 16 0s6b

w tym zasilanych gazem i obstuga
magazynu’

Wartos¢ brutto realizacji czes$ci 7 zamowienia stownie:

Czes¢ 8 zaméwienia — Organizacja i przeprowadzenie kursu ,Pracownik ochrony

fizycznej”
Cena brutto
L.p. Przedmiot zaméwienia za ud;|ai L|czb_a . Wartos¢ brutto
w kursie 1 Uczestnikow
Uczestnika
1 Organizacja i przeprowadzenie kursu 4 osoby

.Pracownik ochrony fizycznej”

Wartos¢ brutto realizacji czesci 8 zamoéwienia stownie:

2. Oswiadczenie dotyczace miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia

Oswiadczaml/y, ze zaméwienie realizowane bedzie w:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3. Oswiadczenie dotyczace postanowien Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

Oswiadczamly, ze:
1) zapoznatem/liSmy sie z warunkami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia i nie wnosze/nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

2) uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg na czas wskazany w Specyfikaciji
Istotnych Warunkow Zamowienia;

3) akceptuje/emy warunki umowy i zobowigzuje/emy sie w przypadku wyboru
mojej/naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym

przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczenie dotyczace ubezpieczenia Uczestnikdw projektu

Oswiadczam/y, ze do potrzeb ubezpieczenia Uczestnikow kursu/kursow od nastepstw

nieszczesliwych wypadkéw niezbedne beda;:

1) wytacznie imie i nazwisko Uczestnika kursu (skreslic, jesli nie dotyczy)

2) imie i nazwisko, PESEL, adres zamieszkania Uczestnika kursu (skreslic, jesli nie dotyczy)

Do Oferty dotgczam/y nizej wymienione dokumenty:

(miejscowosc) (data) (Pieczec¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik nr 3 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Oswiadczenie Wykonawcy
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na organizacje i przeprowadzenie
kurséw podnoszacych kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym Uczestnikéw
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” os$wiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu
w postepowaniu okreslone szczegdtowo w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia,

dotyczgce w szczegolnosci:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Na potwierdzenie spetniania wyzej wymienionych warunkéw do oferty zataczamly
wszelkie dokumenty i o$wiadczenia wskazane przez Zamawiajagcego w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamdéwienia.

(miejscowosc) (data) (Piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zalacznik nr 4 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Oswiadczenie Wykonawcy'
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na organizacje i przeprowadzenie
kursow podnoszacych kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym Uczestnikéw
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” oswiadczam/y, Zze nie podlegam/y wykluczeniu
z ww. zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania do oferty
zatgczam/y oswiadczenie oraz dokumenty wskazane przez Zamawiajacego w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamdéwienia.

(miejscowosc) (data) (Piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

' W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
(konsorcjum/spotka cywilna), O$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik nr 5 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Oswiadczenie Wykonawcy' o przynaleznosci do grupy kapitatowej’

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na organizacje i przeprowadzenie
kursow podnoszacych kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym Uczestnikdw
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” oswiadczam, ze
- nie naleze do grupy kapitatowej/reprezentowany przeze mnie podmiot nie nalezy do grupy

kapitatowej (skreslic, jesli nie dotyczy)

- naleze do grupy kapitatowej/reprezentowany przeze mnie podmiot nalezy do grupy
kapitatowej i w zwigzku z tym ponizej zamieszczam liste podmiotow nalezgcych

do tej samej grupy kapitatowej (skreslic, jesli nie dotyczy)

L.p. Nazwa podmiotu Adres siedziby

(miejscowosc) (data) (Piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

" W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
(konsorcjum/spdtka cywilna), Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

> Chodzi o grupe kapitalowa w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.).

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik nr 6 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

Zobowiazanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw’

nazwa podmiotu udostepniajgcego adres podmiotu udostepniajacego

Oswiadczamly, ze:
stosownie do tresci art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych, w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym przez Miejski O$rodek
Pomocy Rodzinie w Siedlcach, ktorego przedmiotem jest organizacja i przeprowadzenie
kurséw podnoszacych kompetencje i umiejetnosci o charakterze zawodowym Uczestnikéw
projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zobowiazuje/emy sie wobec Wykonawcy/Wykonawcéw

wystepujacych wspolnie

majgcego/majacych siedzibe w ... Przy Ul .o ,
w przypadku zawarcia przez Wykonawce umowy z Zamawiajgcym na realizacje zamowienia
W CZESCIl teininiiiei i (wymieni¢ czesé/czesci zamowienia) odda¢ do dyspozycji
zasoby na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia, przez caty okres

obowigzywania umowy i w celu jej nalezytego wykonania przez Wykonawce w postaci:

I. wiedzy i doswiadczenia (skresli¢, jesli nie dotyczy),

przy czym udostepnienie wiedzy i doswiadczenia nastapi poprzez ..........ccccoeeveiiiiiiinnnn.

(poda¢ forme udziatu, wykaza¢ przewidywane zasady wspoipracy — sposéb wykonywania zobowigzania,
zakres zobowigzania, udzielanego wsparcia)

' Nie wymaga si¢ zlozenia Zobowiazania w przypadku niekorzystania z zasobow podmiotu trzeciego zgodnie
z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Il. potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania zamowienia (skresli¢, jesli nie dotyczy)
przy czym udostepnienie potencjalu technicznego i oséb zdolnych do wykonania

ZaMmOWIENIA NASIGPI POPIZEZ .. ..t

(poda¢ forme udziatu, wykaza¢ przewidywane zasady wspoipracy — sposéb wykonywania zobowigzania,
zakres zobowigzania, udzielanego wsparcia)

Zobowigzanie wygasa z chwilg zawarcia przez Zamawiajgcego umowy na wykonanie

zamowienia z innym Wykonawca.

(miejscowosc) (data) (Piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania
podmiotu udostepniajacego)

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zalacznik nr 7 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Wykaz czesci zamoéwienia,
ktére Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom'

Nalezy wymieni¢ czesci zamowienia, ktore Wykonawca zamierza zleci¢ do wykonania
podwykonawcom.

L.p. Rodzaj powierzonej czesci zamowienia

(miejscowosc) (data) (Piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

' Nie wymaga si¢ ztozenia Wykazu w przypadku braku zlecenia cze$ci zamoéwienia podwykonawcom.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Czesé ......... zamowienia

Zatacznik nr 8 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

Wykaz ustug
potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu
w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia®

Przedmiot ustugi Dane podmiotu Czy ustuga zostata
(ze wskazaniem Data na rzecz k?ére o ustuga wykonana/
L.p. zakresu tematycznego | wykonania/wykonywania zostata w kogana/'esgt jest wykonywana
przeprowadzonego kursu W ko)rlw wanaj nalezycie?
kursu) yrony TAK/NIE
1.
2.
""" (miejscowos¢)  (data) " (Pieczet i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)

' Wykonawca zobowiazany jest do zataczenia dowodow potwierdzajacych, ze wskazane w tabeli ushugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Projekt pn

.. ,Stawiam na siebie!”
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(nazwa i adres Wykonawcy
albo piecze¢ nagtowkowa)

Zatacznik nr 9 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu
w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

Czesé .......... zamowienia
Imie i nazwisko
¢ R Zakres
osoby/osé6b . .
i . Posiadane Posiadane wykonywanych Podstawa
przewidzianej/ . o . < s
L wyksztatcenie doswiadczenie czynnosci do
L.p. | przewidzianych . . : . .
. i kwalifikacje w prowadzeniu w ramach dysponowania
do prowadzenia . oL
S zawodowe kurséow niniejszego osoba
zaje¢ w ramach T
P zamoéwienia
zamoéwienia
1.
(miejscowosc) (data) (Pieczec¢ i podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




3 UNIA EUROPEJSKA **w
KAPITAL LUDZKI P evroresss NS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI o MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY R

Zatacznik nr 10 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14

(adres zamieszkania)

Oswiadczenie osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej

Niniejszym oswiadczam, ze:

1. Jestem zatrudniona/y na podstawie umowy o prace lub réwnorzednej TAK/NIE*

. Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi co najmniej minimalne
wynagrodzenie TAK/NIE*

. Jestem jednoczesnie juz ubezpieczonaly (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujgca prace naktadczg, umowe zlecenia lub umowe agencyjng TAK/NIE* (wpisac¢ termin
zakonczenia UmoWY) ........cceiieiiueeeaniinennnen

. Jestem ubezpieczonaly (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutéw niz w pkt. 1 i pkt. 3
(np. dziatalnos¢ gospodarcza, KRUS) TAK/NIE* (podac tytut ubezpieczenia) .............cccueeeeuennnnnn..

5. Jestem emerytem/rencistg TAK/NIE*

6. Posiadam orzeczenie o niepetnosprawnosci (podac Stopiern) ........oveeeeeeiiiieieiiiiaaannn. TAK/NIE*

. Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentkg/studentem i nie ukonczytam/em 26 lat
TAK/NIE*

. Jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna TAK/NIE*

Jednoczesnie informuje, ze w przypadku zawarcia umowy na realizacje zamowienia:
1. Chce podlegaé dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu TAK/NIE*

2. Chce by¢ objetaly dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym TAK/NIE*

(miejscowosc) (data) (czytelny podpis
osoby skiadajacej Oswiadczenie)

*niepotrzebne skresli¢

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 11A do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartawdniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

eeeeeeeeny 2 Si€dziba w oo S 1 | G NIP: e

zwanym/g w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do $wiadczenia ustug szkoleniowych dla zgtoszonych przez Zamawiajacego
25 Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej czesci umowy
,Uczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustugi szkoleniowe, o ktéorych mowa w ust. 1 obejmujg przeprowadzenie kurséw
pn.: ,Sprzedawca” oraz pn.: ,Ksiegowos¢”, zwanych w dalszej cze$ci umowy ,kursami’”.

3. Wykazy Uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniajgce podziat na poszczegoine
kursy, stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1 w przypadku kursu ,Sprzedawca” oraz

Zatgcznik Nr 2 w przypadku kursu ,KsiegowosC” (wypetione wykazy zostang przekazane
z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia liczby Uczestnikow zgtoszonych na kursy,
z zastrzezeniem, ze taczna liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 19 osob.

§2'
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem

pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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2. Wykonawca oS8wiadcza, zZe nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy
w instytucjach uczestniczgcych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
tj. Instytucji Zarzgqdzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym OS$rodku EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajgcej/ Wykonawca oswiadcza, ze jest zatrudniony
W o , ktéraly jest instytucjg uczestniczaca w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, o jakiej mowa w podrozdziale 4.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 2 kwietnia 2014 r., niemniej jednak zawarcie niniejszej umowy nie powoduje
konfliktu intereséw ani podwojnego finansowania (odpowiedni zapis zostanie uwzgledniony
i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, Zze jego faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zZrddet nie przekracza 240 godzin miesiecznie
oraz nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach majacych wptyw na oswiadczenia, o ktéorych mowa w ust. 1 —
ust. 3.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzér stanowi
Zatgcznik Nr 3A do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\llykonawca o$wiadcza, ze posiada wpis w Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze zamdwienie bedace przedmiotem niniejszej umowy
wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytfonieniu Wykonawcy).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 3B do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3
1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie
kurséw:
1) ,Sprzedawca” — dla maksymalnie 15 Uczestnikow;
2) ,Ksiegowosc¢” — dla maksymalnie 10 Uczestnikow,
z zastrzezeniem § 1 ust. 4 niniejszej umowy.
2. Strony ustalajg nastepujacy wymiar czasowy kurséw:
1) ,Sprzedawca” — tgcznie 120 godzin dydaktycznych na jednego Uczestnika,
w tym 40 godzin zajec¢ teoretycznych oraz 80 godzin zaje¢ praktycznych;
2) ,Ksiegowos¢” — tagcznie 145 godzin dydaktycznych na jednego Uczestnika, w tym
102 godziny zaje¢ teoretycznych oraz 43 godziny zaje¢ praktycznych.

* Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcq prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3. Wszystkie zajecia w ramach kurséw odbywaé sie bedg na terenie miasta Siedlce,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramami zajeC, ktore stanowig odpowiednio
Zatgcznik Nr 4 oraz Zatgcznik Nr 5 do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6.

4. Pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie, musza spetnia¢ wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

5. Zmiana miejsca i termindw kurséw bedzie mozliwa po wczesniejszym uzyskaniu
akceptacji Stron umowy.

6. Swiadczenie ustug objetych umowa zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonograméw).

7. Termin zakonczenia $wiadczenia ustug moze, za zgodgq Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie osobiscie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje, jakie uzyskat
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dotozy¢ wszelkich staran
w celu ochrony danych osobowych bedacych w jego dyspozycji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaC postanowien odrebnie zawartej umowy
W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajacemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 4 wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

§4

1. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamodwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktyka i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym =zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia oraz ztozone;j
ofercie.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug.

3. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérejlych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sgq do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedgacych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
" Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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10.

11.

12.

Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktérej/ych

mowa w § 2 ust. 3, rowniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia skfadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.

. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs

Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zajec
Z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego (najpdzniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajacego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spodznieniu badz wczedniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikow kursow.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zajeC zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursach oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych

zmianach w harmonogramach zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajacego o kazdym przypadku
odwofania zaje¢ najpozniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej odbiér
przez Uczestnikow materiatéw dydaktycznych oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kurséw w formie zdjec
(wykonanie minimum 20 zdje¢ z kazdego kursu) i przekazania ich Zamawiajgcemu
na ptycie CD wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg
za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informacji o Uczestnikach, ktérzy przystapili
do egzaminu koncowego oraz kserokopii uzyskanych przez nich zaswiadczen
o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$c¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg
za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informacji o Uczestnikach, ktorzy nie
ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczeh wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikow kurséw oraz przekazania
go Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kurséw ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktéorych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 13.

W przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
o0 ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 12, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Minimalny zakres informacji o wspétfinansowaniu zostat okreslony w Zatgczniku Nr 6
do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zaje¢ informac;ji
o wspotfinansowaniu kurséw ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie
zamoOwienie, dostarczonymi  przez Zamawiajgcego plakatami  informujgcymi
o wspotfinansowaniu kurséw ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspétfinansowaniu kurséw
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 18.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 17 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami okreslonymi
w Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowe;:
https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne_dot_oznacz_projektow_PO_KL 3112
2013.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrod Uczestnikow ankiety
ewaluacyjnej wedtug wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§6
Do wspdétpracy i koordynacji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzoétke lub 1zabele Siemieniak
tel. (25) 632 57 04 wew. 42 |lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony WyKonawcy: ............ccccuvveee.
tel: e, ye-mail oo (zapis zostanie uzupefniony po wyfonieniu Wykonawcy).

. Zmiana 0sob okreslonych w ust. 1 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy, a jedynie

poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7

. Z tytutlu realizacji niniejszego zamodwienia tacznie Wykonawca otrzyma nalezno$é

w wysoko$ci nieprzekraczajgcej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ziotych:

.............................. ), Z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.

Optate za kursy, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci:

1) kurs ,Sprzedawca” - ..... zt brutto/Uczestnika (stownie ztotych: .........ccccccoviiiiiiinnnnn. )i

2) kurs ,Ksiegowosc¢” - ...... zt brutto/Uczestnika (stownie ztotych: ..........cccociiiiinns ),

z zastrzezeniem ust. 3.

W cene kazdego z kurséw wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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4) przeprowadzenie egzaminu koncowego;

5) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

6) zapewnienie materiatow dydaktycznych;

7) zapewnienie sprzetu i wyposazenia niezbednych do przeprowadzenia zajec;
8) zapewnienie serwisu kawowego.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do ponoszenia opfaty za kursy, w wysokosci iloczynu

liczby Uczestnikdw wykazanych w zatgczonych wykazach Uczestnikow kursow i kwot,
0 ktérych mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 niniejszego
paragrafu.

. W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badz rezygnacji z uczestnictwa

w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigza¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci
kontynuowania przez niego nauki na kursie, nalezno$¢ za przeprowadzony Kkurs
dla rezygnujacej osoby zostanie pokryta do wysokoéci rzeczywistych wydatkéw
poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 6.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie dotaczyé

do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujace
rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktéry przerwat udziat w kursie.

Strony os$wiadczaja, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi catosé
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztow
poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty
zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej
zajecia).

§8

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci po wykonaniu zamodwienia,

na podstawie rachunku/faktury, ktory/a zostanie przediozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursow,
z zastrzezeniem ust. 2.

Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedtozeniu przez Wykonawce
dokumentdw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 11
i ust. 19 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustug, stanowigcego
Zatgcznik Nr 7 do niniejszej umowy.

Rachunek/Fakture, o ktérym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

. Zaptata naleznosci, o ktérej mowa w § 7, nastgpi przelewem na konto Wykonawcy

prowadzone przez ................. N , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2.

. Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy

dzien zwioki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9

Naleznos¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspoétfinansowana ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy jej dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



5 UNIA EUROPEJSKA Rk
KAPITAL LUDZKI R 2Ny europelskl [ESEY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI L MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY R

@

§ 11

. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli $wiadczonych ustug objetych umowg

na kazdym etapie ich realizaciji.

. Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy podda¢ ewentualnej

kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych
badz inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentow zwigzanych
z realizacjg niniejszego zamoéwienia, w tym dokumentow finansowych i elektronicznych.
Prawo kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zaméwienia oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020 r.

§ 12

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych

po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuaciji,
o ktérej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapfacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokoséci 30% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

. W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego

w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia.

. W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin

okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajgcego na jego zastosowanie), ktére
uniemozliwi Zamawiajacemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci
okreslonej w ust. 1.

. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zaptaci

on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktérym Zamawiajgcy
pisemnie poinformuje Wykonawce.

. Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegolnosci:

1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze kohczenie przez niego
ZaJec;

2) nieinformowanie Zamawiajacego o nieobecnosci Uczestnikow na zajeciach;

3) niezapewnienie wymaganych materiatéw dydaktycznych, sprzetu oraz wyposazenia;

4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;

5) dokumentowanie realizacji zamodwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamowienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia kar umownych z rachunku/faktury

wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.

Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ na ogdélnych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysokosc¢ kary umowne;.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktérych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wylgczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okolicznosci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikow
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.

§13
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspdétfinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajacego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ziozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.
W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czesc¢
wynagrodzenia odpowiadajgca prawidtowo wykonanemu zamaowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwos¢é zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczgcych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajacego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikow projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
Z kursu, pod warunkiem, ze fgczna liczba Uczestnikdw nie bedzie mniejsza niz 19
0sob;

3) miejsca realizacji zamowienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktorym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie
wynajmu sal szkoleniowych, pod warunkiem, ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie
na terenie miasta SiedlIce i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktéorejf mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego kurséw z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikdw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajgcymi  realizacje zaméwienia zgodnie z pierwotng  wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze koncowy termin realizacji zamowienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakonczenia realizacji umowy, o ktorej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kursow z innymi dziataniami realizowanymi
w projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajgcymi
realizacje zamowienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, ze termin
zakonczenia kursow zostanie wyznaczony najpozniej na dzien 10 grudnia 2014 roku;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3.

6) zmian doprecyzowujacych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie moze usungé w inny sposaob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;

7) innych  zapisow  umowy, spowodowanych  koniecznoscig  dostosowania
ich do zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

8) zapisdéw umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powddz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wplyw
na realizacje umowy;

9) zapisow umowy, co do tresci ktérych konieczno$¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidlowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepisow prawa;

11) osoby/osdb wskazanej/ych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajagcych z  uzasadnionych  sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobaly nie moze/nie moga realizowaé ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobe/y z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami'.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq zgody obu Stron umowy oraz, pod rygorem

niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1 pkt 1.

§ 15

W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedq staralty sie rozwigzacé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
§17
Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
Zamawiajacy Wykonawca

" Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Wykaz Uczestnikow kursu
»Sprzedawca”

Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

L.p. Nazwisko i imie PESEL*

Adres zamieszkania*

Zamawiajacy

Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Wykaz Uczestnikéw kursu
»Ksiegowos¢”

Zatgcznik Nr 2
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

L.p. Nazwisko i imie PESEL*

Adres zamieszkania*

Zamawiajacy

Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 3A
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,,Stawiam na siebie!”
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”
z uwzglednieniem godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

IMIE I NAZWISKO: oo e

N E VA= (U= T

Rok: 2014
. . Miejsce Godziny .
L.p. Data Nazwa projektu Opis zadan wykon_ywanych swiadczenia swiadczenia L'CZb.a
w ramach projektu . . godzin
ustugi ustugi

1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”

Data i podpis koordynatora projektu Data i podpis Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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-WZOR -

Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”

Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 3B
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I NAZWISKO: i e

N E VA= (U= T

Rok: 2014
Nazwisko i imie Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi c
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 4

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Sprzedawca”
wspoéitfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.p. Data tygzi:r?ia Godziny Tematyka zajeé Ié:)c dzzbiﬁ Mzigi;:ge
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 5

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Ksiegowos¢”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.p. Data tygzigr?ia Godziny Tematyka zajec¢ ;:)C dzzbi{rj: M;g}:ge
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 6
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspéffinansowaniu kursow
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spofeczny (pelna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspoffinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktdore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kurséw, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowa informacje
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna by¢ réwniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zataczniku PRZYKLADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLtFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatgcznik Nr 7
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustug

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustug i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia ......ccccccccernnn.
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Potwierdzenie kompletnosci ustug:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanych ustug z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:
= Zgodne*
= Niezgodne*
— zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 11B do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../[EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:

Pania Marie Gadomska - Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie

w Siedlcach

a

............................................. yzsiedzibgw ....ccoooevevi Ul
REGON.: ............... s NIP:
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na S$wiadczenie ustug szkoleniowych obejmujgcych przeprowadzenie  kurséw
pn.: ,Sprzedawca” oraz ,Ksiegowosc¢”, zwanych w dalszej czesci umowy ,kursami”, Strony
zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdow kursow w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Powierzajacy o$wiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.

4. Upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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5. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

1. Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
przez pracownikéw majagcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych
osobowych w poufnosci.

2. Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich
zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwiocznego przekazywania informaciji
o0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
1. Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programdéw  Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5
Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub oséb
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepisow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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§8

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraly sie rozwigzacé
polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spoér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Powierzajgcego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWYCH

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikébw kurséw zorganizowanych w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustug szkoleniowych.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw ...............................

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWYCH

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikéw kurséw zorganizowanych w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustug szkoleniowych.

czytelny podpis osoby reprezentujacej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 11C do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska - Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

weeeeeeeeny Z Sl€dziba W ... S 1 | G NIP: s

zwanym/g w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspoéffinansowanego ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej’, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji’, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do Swiadczenia ustugi szkoleniowej dla zgtoszonych przez Zamawiajgcego
6 Uczestnikdéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej czesci umowy
,Jczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustuga szkoleniowa, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje przeprowadzenie kursu
pn.: ,Fryzjerstwo”, zwanego w dalszej czeSci umowy ,kursem”.

3. Wykaz Uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi Zafqcznik Nr 1 do niniejszej
umowy (wypefniony wykaz zostanie przekazany z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia liczby Uczestnikdw zgtoszonych na kurs,
z zastrzezeniem, ze liczba Uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 4 osoby.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem

pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.
2. Wykonawca os$wiadcza, ze nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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ti. Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczgcej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym OS$rodku EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajgcej/ Wykonawca oswiadcza, ze jest zatrudniony
W ot , ktoraly jest instytucjg uczestniczaca w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, o jakiej mowa w podrozdziale 4.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Z dnia 2 kwietnia 2014 r., niemniej jednak zawarcie niniejszej umowy hie powoduje
konfliktu intereséw ani podwodjnego finansowania (odpowiedni zapis zostanie uwzgledniony
i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, Zze jego faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zrddet nie przekracza 240 godzin miesiecznie
oraz nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach majgcych wptyw na oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 —
ust. 3.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2A do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\.NWykonawca oswiadcza, ze posiada wpis w Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze zamédwienie bedgace przedmiotem niniejszej umowy
wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2B do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie kursu
,Fryzjerstwo”.

2. Strony ustalajg wymiar czasowy kursu na 160 godzin dydaktycznych na jednego
Uczestnika, w tym 40 godzin zajec¢ teoretycznych oraz 120 godzin zaje¢ praktycznych.

3. Wszystkie zajecia w ramach kursu odbywacC sie bedg na terenie miasta Siedice,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem zajeC, ktéry stanowi Zafgcznik Nr 3
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6.

4. Pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie, musza spetnia¢ wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

5. Zmiana miejsca i terminéw kursu bedzie mozliwa po wczesniejszym uzyskaniu akceptacji
Stron umowy.

* Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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6. Swiadczenie ustugi objetej umowa zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonogramu).

7. Termin zakonczenia s$wiadczenia ustugi moze, za zgodg Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie osobiscie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje, jakie uzyskat
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dotozy¢ wszelkich staran
w celu ochrony danych osobowych bedacych w jego dyspozycji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 4 wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

§4

1. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamdéwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozone;j
ofercie.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug.

3. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérej/lych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedacych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystgpita koniecznosc¢ jej
zawarcia.

5. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktoérej/ych
mowa w § 2 ust. 3, rébwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
" Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$é gospodarcza.
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10.

11.

12.

13.

14.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs
Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zaje¢
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajagcemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego (najpozniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spdznieniu badz wczesniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikow kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zajeé¢ zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursie oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku
odwotania zaje¢ najpdzniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej odbidr
przez Uczestnikbw materiatbw dydaktycznych i narzedzi oraz przekazania jej
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kursu w formie zdjec
(wykonanie minimum 20 zdje€) i przekazania ich Zamawiajagcemu na ptycie CD wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktérzy przystgpili do egzaminu korncowego oraz kserokopii uzyskanych
przez nich zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikobw kursu oraz przekazania
go Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktérych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 13.
W  przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
o ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 12, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkdéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Minimalny zakres informacji o wspétfinansowaniu zostat okreslony w Zatgczniku Nr 4
do niniejszej umowy.
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15.

16.

17.

18.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zajec¢ informaciji
0 wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczenh, w ktorych realizowane bedzie
zamoOwienie, dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami  informujgcymi
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 18.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 17 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami
okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowej:

https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne _dot_oznacz_projektow PO KL 311220

19.

=

=

13.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrdod Uczestnikdw ankiety
ewaluacyjnej wedlug wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§6
Do wspétpracy i koordynacji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzotke lub 1zabele Siemieniak
tel. (25) 632 57 04 wew. 42 lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ...........ccoeeeennnn.
tel: s , e-mail: (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu
Wykonawcy).
Zmiana 0so6b okreslonych w ust. 1 nie powoduje konieczno$ci zmiany umowy, a jedynie
poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7
Z tytutu realizacji niniejszego zamdwienia facznie Wykonawca otrzyma naleznosc¢
W wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ztotych:

.............................. ), Z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.

Optate za kurs, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci

........... zt brutto/Uczestnika (stownie ztotych: ..............................), Z zastrzezeniem ust.

3.

W cene kursu wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

4) przeprowadzenie egzaminu koncowego;

5) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

6) zapewnienie materiatdéw dydaktycznych oraz narzedzi;

7) zapewnienie sprzetu, wyposazenia i kosmetykéw niezbednych do przeprowadzenia
zajec;

8) zapewnienie serwisu kawowego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do ponoszenia optaty za kurs, w wysokosci iloczynu liczby

Uczestnikbw wykazanych w zatgczonym wykazie Uczestnikow kursu i kwoty,
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o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 niniejszego
paragrafu.

5. W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badZz rezygnacji z uczestnictwa
w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigza¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci
kontynuowania przez niego nauki na kursie, naleznos¢ za przeprowadzony kurs
dla rezygnujgcej osoby zostanie pokryta do wysokosci rzeczywistych wydatkow
poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie dotgczyc
do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujgce
rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktory przerwat udziat w kursie.

7. Strony oswiadczajg, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi catosc
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztéw
poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty
zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej
zajecia).

§8

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci po wykonaniu zaméwienia,
na podstawie rachunku/faktury, ktory/a zostanie przediozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedtozeniu przez Wykonawce
dokumentdw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 11
i ust. 19 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustugi, stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej umowy.

3. Rachunek/Fakture, o ktorym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

4. Zaptata naleznosci, o ktérej mowa w § 7, nastapi przelewem na konto Wykonawcy
prowadzone przez ................. NE , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy
dzien zwtoki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9
Naleznos¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspoétfinansowana ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10
Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajgcy jej dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

§ 11

1. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli Swiadczonych ustug objetych umowag
na kazdym etapie ich realizacji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy poddaé¢ ewentualnej
kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz
inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg niniejszego zamodwienia, w tym dokumentéw finansowych i elektronicznych.
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. Prawo kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zamdwienia oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020 r.

§12

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych
po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuacji,
o ktérej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapfacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokos$ci 30% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

. W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego
w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia.

. W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin
okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajgcego na jego zastosowanie), ktére
uniemozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci
okreslonej w ust. 1.

. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zapfaci
on Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 1% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktérym Zamawiajacy
pisemnie poinformuje Wykonawce.

. Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegodlnosci:

1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze kohczenie przez niego
ZaJec,

2) nieinformowanie Zamawiajacego o nieobecnosci Uczestnikow na zajeciach;

3) niezapewnienie wymaganych materiatdbw dydaktycznych, narzedzi, sprzetu
i wyposazenia oraz kosmetykow;

4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;

5) dokumentowanie realizacji zamdwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamoéwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z rachunku/faktury
wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.

Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ na ogdélnych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysoko$¢ kary umowne.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktorych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wytaczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okolicznosci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.

. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikdw
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.

§13
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.
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Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspoftfinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajacego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.

W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czesc¢
wynagrodzenia odpowiadajgca prawidtowo wykonanemu zamowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany postanowieh niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczgcych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
z kursu, pod warunkiem, ze liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 4 osoby;

3) miejsca realizacji zamowienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktérym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie
wynajmu sal szkoleniowych, pod warunkiem, Ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie
na terenie miasta Siedlce i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego Kkursu z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikdw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi  od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajgcymi  realizacje zamodwienia zgodnie z pierwotng  wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze koncowy termin realizacji zamdéwienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakonhczenia realizacji umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kursu z innymi dziataniami realizowanymi w
projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajgcymi realizacje
zamdwienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, Zze termin zakonczenia
kursu zostanie wyznaczony najpézniej na dzien 10 grudnia 2014 roku;

6) zmian doprecyzowujgcych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie moze usung¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;

7) innych zapisow umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich
do zmieniajacych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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8) zapisdw umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw
na realizacje umowy;

9) zapisbw umowy, co do ftresci ktérych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg Zzadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidlowe] realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa;

11) osoby/osdb wskazanej/ych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajacych z uzasadnionych sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobaly nie moze/nie moga realizowaé ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobely z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami*.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron umowy oraz, pod

rygorem niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1 pkt 1.

§ 15

W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzaé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
§ 17
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
Zamawiajacy Wykonawca

" Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Wykaz Uczestnikow kursu
»Fryzjerstwo”

Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

L.p. Nazwisko i imie PESEL*

Adres zamieszkania*

Zamawiajacy

Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 2A
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”
z uwzglednieniem godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

IMIE I NAZWISKO: i e e

N E VA= (U= U T

Rok: 2014
. . Miejsce Godziny .
L.p. Data Nazwa projektu Opis zadan wykon_ywanych swiadczenia swiadczenia L'CZb.a
w ramach projektu . . godzin
ustugi ustugi

1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”

Data i podpis koordynatora projektu Data i podpis Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”

Priorytet VIl ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 2B
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I MAZWISKO: i e e

N E VA= B (U= T

Rok: 2014
Nazwisko i imi¢ Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi C
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 3

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Fryzjerstwo”
wspoéitfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.p. Data tygzi:r?ia Godziny Tematyka zajeé Ié:)c dzzbiﬁ Mzigi;:ge
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 4
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspéHinansowaniu kursu
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spofeczny (pelna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspoffinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktéore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI [RNRR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kursu, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowg informacje
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna byé réwniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zataczniku PRZYKLADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 5
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustugi

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustugi i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia .........cccccceennn.
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanej ustugi z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:
= Zgodne*
= Niezgodne*
— zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zalacznik nr 11D do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:

Pania Marie Gadomska - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Siedlcach

a

............................................. yzsiedzibgw ....cooeeevee Ul
REGON.: ............... s NIP:
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na swiadczenie ustugi szkoleniowej obejmujacej przeprowadzenie kursu pn.: ,Fryzjerstwo”,
zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajagcy powierza Przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdbw kursu w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe wylgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Powierzajgcy oswiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.

4. Upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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5. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

1. Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
przez pracownikéw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych
osobowych w poufnosci.

2. Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu;

b) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich
zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informaciji
o0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
1. Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajacego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5
Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub oséb
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepisow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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§8
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraly sie rozwigzacé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Powierzajgcego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikbw kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na swiadczenie ustugi szkoleniowe;j.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw ...............................

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr .. /EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikow kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustugi szkoleniowej.

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 11E do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartawdniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

eeeneeeeny Z Sl€dzibaw .. S U | O Gy NIP: s

zwanym/g w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”’, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do s$wiadczenia ustugi szkoleniowej dla zgtoszonych przez Zamawiajgcego
5 Uczestnikdw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej czesci umowy
,Uczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustuga szkoleniowa, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje przeprowadzenie kursu
pn.: ,Florystyka”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”.

3. Wykaz Uczestnikdw, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi Zafgcznik Nr 1 do niniejszej
umowy (wypefniony wykaz zostanie przekazany z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia liczby Uczestnikdw zgtoszonych na kurs,
z zastrzezeniem, ze liczba Uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 4 osoby.

§2'
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem

pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
tj. Instytucji Zarzgdzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
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Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym QOS$rodku EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajgcej/ Wykonawca oswiadcza, ze jest zatrudniony
W o , ktéraly jest instytucjg uczestniczaca w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, o jakiej mowa w podrozdziale 4.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 2 kwietnia 2014 r., niemniej jednak zawarcie niniejszej umowy nie powoduje

konfliktu intereséw ani podwdjnego finansowania (odpowiedni zapis zostanie uwzgledniony
i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze jego faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu SpéjnoSci
oraz dziatan finansowanych z innych zrodet nie przekracza 240 godzin miesiecznie
oraz nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach majacych wptyw na oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 —
ust. 3.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzér stanowi
Zatgcznik Nr 2A do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\Wykonawca o$wiadcza, Zze posiada wpis w Centralnegj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze zamodwienie bedace przedmiotem niniejszej umowy
wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytfonieniu Wykonawcy).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2B do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie kursu
~Florystyka”.

2. Strony ustalajg wymiar czasowy kursu na 80 godzin dydaktycznych na jednego
Uczestnika, w tym 12 godzin zaje¢ teoretycznych oraz 68 godzin zaje¢ praktycznych.

3. Wszystkie zajecia w ramach kursu odbywacC sie bedg na terenie miasta Siedice,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem zajeC, ktéry stanowi Zafgcznik Nr 3
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6.

4. Pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie, musza spetniaé wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

5. Zmiana miejsca i termindw kursu bedzie mozliwa po wczesniejszym uzyskaniu akceptaciji
Stron umowy.

* Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg.
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6. Swiadczenie ustugi objetej umowa zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonogramu).

7. Termin zakonczenia s$wiadczenia ustugi moze, za zgodg Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie osobiscie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacije, jakie uzyskat
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dotozy¢ wszelkich staran
w celu ochrony danych osobowych bedacych w jego dyspozycji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 4 wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

§4

1. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamdéwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug.

3. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérej/lych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedgcych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystgpita koniecznosc¢ jej
zawarcia.

5. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktoérej/ych
mowa w § 2 ust. 3, rébwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
" Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.
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10.

11.

12.

13.

14.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs
Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zajec
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajagcemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego (najpozniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spdznieniu badz wczesniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikow kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursie oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajagcego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku
odwotania zajeé¢ najpdzniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej odbidr
przez Uczestnikéw materiatdw dydaktycznych i kompozycji wykonanych na zajeciach
oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie
przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kursu w formie zdjec
(wykonanie minimum 20 zdje€) i przekazania ich Zamawiajagcemu na ptycie CD wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informac;ji
o Uczestnikach, ktérzy przystgpili do egzaminu korncowego oraz kserokopii uzyskanych
przez nich zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikdbw Kkursu oraz przekazania
go Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego
na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktérych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 13.
W przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
o ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 12, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Minimalny zakres informacji o wspotfinansowaniu zostat okre$lony w Zatgczniku Nr 4
do niniejszej umowy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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15.

16.

17.

18.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zajec¢ informaciji
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczenh, w ktorych realizowane bedzie
zamoOwienie, dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami  informujgcymi
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 18.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 17 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami
okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowe;j:

https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne _dot_oznacz_projektow PO KL 311220

19.

=

13.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrdod Uczestnikdw ankiety
ewaluacyjnej wedtug wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§6

Do wspétpracy i koordynacji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzotke lub Izabele Siemieniak

tel. (25) 632 57 04 wew. 42 lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ...........ccoeeeennnn.

tel: e, ye-mail: . (zapis zostanie uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).
Zmiana os6b okreslonych w ust. 1 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy, a jedynie
poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7
Z tytulu realizacji niniejszego zamowienia tgcznie Wykonawca otrzyma naleznos¢
W wysokosci nieprzekraczajacej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ztotych:

.............................. ), z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.

Optate za kurs, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci

........... zt brutto/Uczestnika (stownie ziotych: ..............................), z zastrzezeniem

ust. 3.

W cene kursu wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

4) przeprowadzenie egzaminu korncowego;

5) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

6) zapewnienie materiatdw dydaktycznych oraz narzedzi;

7) zapewnienie sprzetu, wyposazenia oraz materiatdw florystycznych niezbednych
do przeprowadzenia zajed;

8) zapewnienie serwisu kawowego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do ponoszenia optaty za kurs, w wysokoéci iloczynu liczby

Uczestnikbw wykazanych w zatgczonym wykazie Uczestnikow kursu i kwoty,

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 niniejszego
paragrafu.

5. W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badZz rezygnacji z uczestnictwa
w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigzaé¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci
kontynuowania przez niego nauki na kursie, naleznos¢ za przeprowadzony kurs
dla rezygnujgcej osoby zostanie pokryta do wysokosci rzeczywistych wydatkow
poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie dotgczyc
do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujgce
rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktory przerwat udziat w kursie.

7. Strony oswiadczajg, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi cato$é
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztéw
poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty
zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej
zajecia).

§8

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci po wykonaniu zaméwienia,
na podstawie rachunku/faktury, ktory/a zostanie przediozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedtozeniu przez Wykonawce
dokumentdw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 11
i ust. 19 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustugi, stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej umowy.

3. Rachunek/Fakture, o ktorym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

4. Zaptata naleznosci, o ktérej mowa w § 7, nastapi przelewem na konto Wykonawcy
prowadzone przez ................. NE , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy
dzien zwtoki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9
Naleznos¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspoétfinansowana ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10
Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajgcy jej dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

§ 11

1. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli sSwiadczonych ustug objetych umowg
na kazdym etapie ich realizacji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy poddac¢ ewentualne;j
kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programow Unijnych
badz inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg niniejszego zamodwienia, w tym dokumentéw finansowych i elektronicznych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Prawo kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zaméwienia oraz po zakonhczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020 r.

§ 12

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych

po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuacji,
o ktérej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapfacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokos$ci 30% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

. W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego

w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia.

. W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin

okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajgcego na jego zastosowanie), ktére
uniemozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci
okreslonej w ust. 1.

. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zapfaci

on Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 1% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktorym Zamawiajacy
pisemnie poinformuje Wykonawce.

. Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegodlnosci:

1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze konczenie przez niego
ZaJec;

2) nieinformowanie Zamawiajacego o nieobecnosci Uczestnikow na zajeciach;

3) niezapewnienie wymaganych materiatdbw dydaktycznych, materiatéw florystycznych,
narzedzi, sprzetu i wyposazenia;

4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;

5) dokumentowanie realizacji zamdwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamoéwienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z rachunku/faktury

wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.

Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ na ogdélnych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysoko$¢ kary umowne.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktorych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wytaczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okoliczno$ci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.

. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikdw

od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.

§13
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspéifinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej
umowy.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajgcego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.

W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czesc
wynagrodzenia odpowiadajgca prawidtowo wykonanemu zamaowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczgcych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
z kursu, pod warunkiem, ze liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 4 osoby;

3) miejsca realizacji zamowienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktorym Wykonawca nawigzat wspétprace w zakresie
wynajmu sal szkoleniowych, pod warunkiem, Ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie
na terenie miasta SiedlIce i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego Kkursu z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikdéw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi  od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajacymi  realizacje zamdwienia zgodnie z pierwotng  wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze koricowy termin realizacji zamowienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakohczenia realizacji umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kursu z innymi dziataniami realizowanymi w
projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajgcymi realizacje
zamowienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, ze termin zakonczenia
kursu zostanie wyznaczony najpézniej na dzien 10 grudnia 2014 roku;

6) zmian doprecyzowujgcych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie moze usung¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;

7) innych zapisbw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich
do zmieniajgcych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

8) zapisdow umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powddz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wplyw
na realizacje umowy;

9) zapisow umowy, co do tresci ktérych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidlowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepisow prawa;

11) osoby/osdb wskazanej/ych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajagcych z  uzasadnionych  sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobal/y nie moze/nie mogq realizowac¢ ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobe/y z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami'.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron umowy oraz, pod rygorem

niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1 pkt 1.

§ 15
W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa witasciwe dla spraw objetych umowa.

§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjgq niniejszej umowy Strony bedq staraty sie rozwigzacé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§17

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

" Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Wykaz Uczestnikow kursu
»Florystyka”

Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

L.p. Nazwisko i imie PESEL*

Adres zamieszkania*

Zamawiajacy

Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Zatacznik Nr 2A
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”
z uwzglednieniem godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

IMIE I NAZWISKO: oo e

N E VA= (U= TR

Rok: 2014
. . Miejsce Godziny .
L.p. Data Nazwa projektu Opis zadan wykon_ywanych swiadczenia swiadczenia L'CZb.a
w ramach projektu . . godzin
ustugi ustugi

1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”

Data i podpis koordynatora projektu Data i podpis Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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- WZOR -

Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,,Stawiam na siebie!”

Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 2B
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I MAZWISKO: i e e

N E VA= (U= T

Rok: 2014
Nazwisko i imi¢ Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi C
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 3

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Florystyka”
wspoéitfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.p. Data tygzi:r?ia Godziny Tematyka zajeé Ié:)c dzzbiﬁ Mzigi;:ge
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik Nr 4
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspéHinansowaniu kursu
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spofeczny (pelna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspoffinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktéore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI [RNRR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kursu, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowa informacje
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna by¢ réwniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zataczniku PRZYKLADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3 UNIA EUROPEJSKA **w
KAPITAL LUDZKI SPiie evroressk: RS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI L MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY R

Zatacznik Nr 5
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustugi

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustugi i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia .........cccccceennn.
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi
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Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanej ustugi z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:
= Zgodne*
= Niezgodne*
— zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 11F do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska - Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

............................................. yzsiedzibgw ....ccooeeeveen Ul
REGON: ............... s NIP:
zwanym w dalszej czesci umowy ,Przetwarzajgcym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na Swiadczenie ustugi szkoleniowej obejmujacej przeprowadzenie kursu pn.: ,Florystyka”,
zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdbw kursu w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajagcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe wylgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Powierzajacy oswiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.

4. Upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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5. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

1. Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
przez pracownikéw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych
osobowych w poufnosci.

2. Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich
zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informaciji
o0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
1. Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajacego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5
Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub oséb
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepisow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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§8
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraly sie rozwigzacé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Powierzajgcego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikbw kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na swiadczenie ustugi szkoleniowe;j.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw ............................. .

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr .. /EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikow kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustugi szkoleniowej.

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy
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Zatacznik nr 11G do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartawdniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

weeeeeeeeny Z Sl€dziba W .. U | Gy NIP: s

zwanym/g w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spoftecznej”, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do s$wiadczenia ustugi szkoleniowej dla zgtoszonych przez Zamawiajgcego
4 Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej czesci umowy
,Uczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustuga szkoleniowa, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje przeprowadzenie kursu
pn.: ,Profesjonalne sprzatanie”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”.

3. Wykaz Uczestnikdw, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi Zafgcznik Nr 1 do niniejszej
umowy (wypefniony wykaz zostanie przekazany z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia liczby Uczestnikdw zgtoszonych na kurs,
z zastrzezeniem, ze liczba Uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 3 osoby.

§2'
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem

pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
tj. Instytucji Zarzgdzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
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Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym QOS$rodku EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajgcej/ Wykonawca oswiadcza, ze jest zatrudniony
W o , ktéraly jest instytucjg uczestniczaca w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, o jakiej mowa w podrozdziale 4.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 2 kwietnia 2014 r., niemniej jednak zawarcie niniejszej umowy nie powoduje

konfliktu intereséw ani podwdjnego finansowania (odpowiedni zapis zostanie uwzgledniony
i uzupefniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze jego faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu SpéjnoSci
oraz dziatan finansowanych z innych zrodet nie przekracza 240 godzin miesiecznie
oraz nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach majacych wptyw na oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 —
ust. 3.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2A do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\.Wlykonawca o$wiadcza, ze posiada wpis w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze zamodwienie bedace przedmiotem niniejszej umowy
wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytfonieniu Wykonawcy).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2B do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie kursu
,Profesjonalne sprzatanie”.

2. Strony ustalajg wymiar czasowy kursu na 60 godzin dydaktycznych na jednego
Uczestnika, w tym 30 godzin zajec¢ teoretycznych oraz 30 godzin zaje¢ praktycznych.

3. Wszystkie zajecia w ramach kursu odbywacC sie bedg na terenie miasta Siedice,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem zajeC, ktéry stanowi Zafgcznik Nr 3
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6.

4. Pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie, musza spetniaé wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

5. Zmiana miejsca i termindw kursu bedzie mozliwa po wczesniejszym uzyskaniu akceptaciji
Stron umowy.

* Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg.
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6. Swiadczenie ustugi objetej umowa zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonogramu).

7. Termin zakonczenia s$wiadczenia ustugi moze, za zgodg Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie osobiscie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje, jakie uzyskat
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dotozy¢ wszelkich staran
w celu ochrony danych osobowych bedacych w jego dyspozycji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 4 wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

§4

1. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamdéwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozone;j
ofercie.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug.

3. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérej/lych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedgcych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystgpita koniecznosc jej
zawarcia.

5. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktoérej/ych
mowa w § 2 ust. 3, rébwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
" Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.
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10.

11.

12.

13.

14.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs
Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zaje¢
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajagcemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego (najpdzniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spdznieniu badz wczesniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikow kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zajeé zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursie oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku
odwotania zaje¢ najpdzniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej odbidr
przez Uczestnikow materiatdbw dydaktycznych oraz przekazania jej Zamawiajacemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kursu w formie zdjec
(wykonanie minimum 20 zdjec) i przekazania ich Zamawiajagcemu na ptycie CD wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktérzy przystgpili do egzaminu koncowego oraz kserokopii uzyskanych
przez nich zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
0 Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikobw kursu oraz przekazania
go Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktérych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 13.
W  przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
o ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 12, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Minimalny zakres informacji o wspétfinansowaniu zostat okreslony w Zatgczniku Nr 4
do niniejszej umowy.
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Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zajec¢ informaciji
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczenh, w ktorych realizowane bedzie
zamoOwienie, dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami  informujgcymi
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 18.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 17 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami
okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowej:
https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne_dot_oznacz_projektow PO KL 311
22013.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrdod Uczestnikdw ankiety
ewaluacyjnej wedtug wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§6

Do wspétpracy i koordynacji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzotke lub Izabele Siemieniak

tel. (25) 632 57 04 wew. 42 lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ...........ccoeeeennnn.

tel: e, ye-mail: . (zapis zostanie uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).
Zmiana os6b okreslonych w ust. 1 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy, a jedynie
poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7
Z tytulu realizacji niniejszego zamowienia tgcznie Wykonawca otrzyma naleznos¢
W wysokosci nieprzekraczajacej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ztotych:

.............................. ), z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.

Optate za kurs, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci

........... zt brutto/Uczestnika (stownie ztotych: ..............................), Z zastrzezeniem ust.

3.

W cene kursu wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

4) przeprowadzenie egzaminu korncowego;

5) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

6) zapewnienie materiatow dydaktycznych;

7) zapewnienie sprzetu i wyposazenia oraz odziezy ochronnej i Srodkow niezbednych
do przeprowadzenia zajed;

8) zapewnienie serwisu kawowego.
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4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do ponoszenia optaty za kurs, w wysokosci iloczynu liczby
Uczestnikbw wykazanych w zatgczonym wykazie Uczestnikow kursu i kwoty,
o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 niniejszego
paragrafu.

5. W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badZz rezygnacji z uczestnictwa
w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigza¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci
kontynuowania przez niego nauki na kursie, naleznos¢ za przeprowadzony kurs
dla rezygnujgcej osoby zostanie pokryta do wysokosci rzeczywistych wydatkow
poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie dotgczy¢
do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujace
rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktéry przerwat udziat w kursie.

7. Strony oswiadczajg, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi catosc
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztow
poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty
zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej
zajecia).

§8

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci po wykonaniu zaméwienia,
na podstawie rachunku/faktury, ktory/a zostanie przediozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedtozeniu przez Wykonawce
dokumentdéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 11
i ust. 19 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustugi, stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej umowy.

3. Rachunek/Fakture, o ktorym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

4. Zaptata naleznosci, o ktérej mowa w § 7, nastapi przelewem na konto Wykonawcy
prowadzone przez .................. N e —— , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy
dzien zwtoki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9
Naleznos¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspéifinansowana ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10
Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy jej dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

§ 11
1. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli $wiadczonych ustug objetych umowg
na kazdym etapie ich realizacji.
2. Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy poddac¢ ewentualne;j
kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programoéw Unijnych
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badz inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg niniejszego zamowienia, w tym dokumentow finansowych i elektronicznych.
Prawo kontroli, o ktorym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zaméwienia oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020 r

§ 12

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych

po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuacji,
o ktorej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 30% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.
W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego
w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty facznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzien opéznienia.
W przypadku opdéznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin
okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajgcego na jego zastosowanie), ktére
uniemozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci
okreslonej w ust. 1.
W  przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zaptaci
on Zamawiajacemu kare umowng w wysokos$ci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktérym Zamawiajacy
pisemnie poinformuje Wykonawce.
Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegolnosci:
1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze konczenie przez niego
Z3a)eC;
2) nieinformowanie Zamawiajgacego o nieobecnosci Uczestnikéw na zajeciach;
3) niezapewnienie wymaganych materiatdbw dydaktycznych, sprzetu, wyposazenia
i Srodkow;
4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;
5) dokumentowanie realizacji zaméwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z rachunku/faktury
wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.
Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ na ogdélnych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysokos¢ kary umowne;.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktérych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wylgczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okolicznosci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.
W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikéw
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.
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§13
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspéifinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej
umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajacego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.
W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czesc
wynagrodzenia odpowiadajgca prawidtowo wykonanemu zamaowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczgcych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
z kursu, pod warunkiem, ze liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 3 osoby;

3) miejsca realizacji zamowienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktorym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie
wynajmu sal szkoleniowych, pod warunkiem, ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie
na terenie miasta SiedlIce i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego kursu z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikdw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajgcymi  realizacje zamédwienia zgodnie z pierwotng  wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze korcowy termin realizacji zamowienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakonhczenia realizacji umowy, o ktorej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kursu z innymi dziataniami realizowanymi w
projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajacymi realizacje
zamowienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, Zze termin zakonczenia
kursu zostanie wyznaczony najpézniej na dzien 10 grudnia 2014 roku;

6) zmian doprecyzowujgcych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie moze usung¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;
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7) innych zapisbw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich
do zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

8) zapisdow umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw
na realizacje umowy;

9) zapisbw umowy, co do ftresci ktérych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg Zzadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidiowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa;

11) osoby/osdb wskazanej/ych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajacych z uzasadnionych sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobaly nie moze/nie mogg realizowa¢ ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobe/y z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami'.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron umowy oraz, pod rygorem

niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1 pkt 1.

§ 15
W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraty sie rozwigzaé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§17

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

" Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Wykaz Uczestnikow kursu
»Profesjonalne sprzatanie”

Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

L.p. Nazwisko i imie PESEL*

Adres zamieszkania*

Zamawiajacy

Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 2A
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy spotecznej’
z uwzglednieniem godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

IMIE I NAZWISKO: i e e

N E VA= (U= T

Rok: 2014
. . Miejsce Godziny .
L.p. Data Nazwa projektu Opis zadan wykon_ywanych swiadczenia swiadczenia L'CZb.a
w ramach projektu . . godzin
ustugi ustugi

1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”

Data i podpis koordynatora projektu Data i podpis Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




KAPITAL LUDZKI S : 1
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI “?

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

- WZOR -

Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”

Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 2B
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I MAZWISKO: i e e

N E VA= (U= TR

Rok: 2014
Nazwisko i imi¢ Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi C
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”

wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 3

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Profesjonalne sprzatanie”
wspoéitfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.p. Data tygzi:r?ia Godziny Tematyka zajeé Ié:)c dzzbiﬁ Mzigi;:ge
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 4
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspéHinansowaniu kursu
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spofeczny (pelna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspoffinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktéore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI [RNRR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kursu, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowg informacje
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna by¢ rowniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zataczniku PRZYKLADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 5
do Umowy Nr .. /EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustugi

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustugi i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia .........cccccceennn.
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanej ustugi z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:
= Zgodne*
= Niezgodne*
— zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 11H do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:

Pania Marie Gadomska - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Siedlcach

a

............................................. yzsiedzibgw ....ccooooeveen Ul
REGON.: ............... s NIP:
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na swiadczenie ustugi szkoleniowej obejmujacej przeprowadzenie kursu pn.: ,Profesjonalne
sprzatanie”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”, Strony zawierajg umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdbw kursu w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe wylgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Powierzajacy oswiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.

4. Upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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5. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

1. Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
przez pracownikéw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych
osobowych w poufnosci.

2. Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich
zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informaciji
o0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
1. Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajacego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5
Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub oséb
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepisow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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§8
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraly sie rozwigzacé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Powierzajgcego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikbw kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na swiadczenie ustugi szkoleniowe;j.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw .........................o....

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartej wdniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikow kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustugi szkoleniowej.

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 111 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartawdniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

eeeeeeeeny Z Sl€dziba W .. 1 | s NIP: e,

zwanym/g w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej’, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do s$wiadczenia ustugi szkoleniowej dla zgtoszonych przez Zamawiajgcego
4 Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej czesci umowy
,Uczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustuga szkoleniowa, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje przeprowadzenie kursu
pn.: ,Projektowanie stron internetowych”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”.

3. Wykaz Uczestnikdw, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi Zafgcznik Nr 1 do niniejszej
umowy (wypefniony wykaz zostanie przekazany z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia liczby Uczestnikdw zgtoszonych na kurs,
z zastrzezeniem, ze liczba Uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 3 osoby.

§2'
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem

pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
tj. Instytucji Zarzgdzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym QOS$rodku EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajgcej/ Wykonawca oswiadcza, ze jest zatrudniony
W o , ktéraly jest instytucjg uczestniczaca w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, o jakiej mowa w podrozdziale 4.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 2 kwietnia 2014 r., niemniej jednak zawarcie niniejszej umowy nie powoduje

konfliktu intereséw ani podwdjnego finansowania (odpowiedni zapis zostanie uwzgledniony
i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze jego faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu SpéjnoSci
oraz dziatan finansowanych z innych zrodet nie przekracza 240 godzin miesiecznie
oraz nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach majacych wptyw na oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 —
ust. 3.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2A do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\.NWlykonawca o$wiadcza, ze posiada wpis w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze zamodwienie bedace przedmiotem niniejszej umowy
wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytfonieniu Wykonawcy).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2B do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie kursu
,Projektowanie stron internetowych”.

2. Strony ustalajg wymiar czasowy kursu na 70 godzin dydaktycznych na jednego
Uczestnika, w tym 10 godzin zajec¢ teoretycznych oraz 60 godzin zaje¢ praktycznych.

3. Wszystkie zajecia w ramach kursu odbywacC sie bedg na terenie miasta Siedice,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem zajeC, ktéry stanowi Zafgcznik Nr 3
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6.

4. Pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie, musza spetniaé wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

5. Zmiana miejsca i termindw kursu bedzie mozliwa po wczesniejszym uzyskaniu akceptaciji
Stron umowy.

* Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcq prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg.
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6. Swiadczenie ustugi objetej umowa zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonogramu).

7. Termin zakonczenia s$wiadczenia ustugi moze, za zgodg Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie osobiscie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje, jakie uzyskat
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dotozy¢ wszelkich staran
w celu ochrony danych osobowych bedacych w jego dyspozycji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 4 wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

§4

1. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamdéwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaowienia oraz ztozone;j
ofercie.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug.

3. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérej/lych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedgcych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystgpita koniecznosc¢ jej
zawarcia.

5. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktoérej/ych
mowa w § 2 ust. 3, rébwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgacym osobag fizyczng.
" Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.
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10.

11.

12.

13.

14.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs
Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zaje¢
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajagcemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego (najpozniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spdznieniu badz wczesniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikow kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zajeé zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursie oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku
odwotania zaje¢ najpdzniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej odbidr
przez Uczestnikow materiatdbw dydaktycznych oraz przekazania jej Zamawiajacemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kursu w formie zdjec
(wykonanie minimum 20 zdjec) i przekazania ich Zamawiajagcemu na ptycie CD wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktérzy przystgpili do egzaminu kocowego oraz kserokopii uzyskanych
przez nich zaswiadczen o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikobw kursu oraz przekazania
go Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktorych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 13.
W  przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
o ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 12, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Minimalny zakres informacji o wspétfinansowaniu zostat okreslony w Zatgczniku Nr 4
do niniejszej umowy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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15.

16.

17.

18.

19.

=

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zajec¢ informaciji
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczenh, w ktorych realizowane bedzie
zamoOwienie, dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami  informujgcymi
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 18.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 17 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami
okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowej:
https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne_dot_oznacz_projektow PO KL 311
22013.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrdod Uczestnikdw ankiety
ewaluacyjnej wedtug wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§6

Do wspétpracy i koordynacji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzotke lub 1zabele Siemieniak

tel. (25) 632 57 04 wew. 42 lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ...........ccoeeeennnn.

tel: e, ye-mail: . (zapis zostanie uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).
Zmiana os6b okreslonych w ust. 1 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy, a jedynie
poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7
Z tytulu realizacji niniejszego zamowienia tgcznie Wykonawca otrzyma naleznos¢
W wysokosci nieprzekraczajacej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ztotych:

.............................. ), z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.

Optate za kurs, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci

........... zt brutto/Uczestnika (stownie ztotych: ..............................), Z zastrzezeniem ust.

3.

W cene kursu wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

4) przeprowadzenie egzaminu korncowego;

5) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

6) zapewnienie materiatow dydaktycznych;

7) zapewnienie sprzetu i wyposazenia niezbednych do przeprowadzenia zajeg;

8) zapewnienie serwisu kawowego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do ponoszenia optaty za kurs, w wysoko$ci iloczynu liczby

Uczestnikbw wykazanych w zatagczonym wykazie Uczestnikow kursu i kwoty,

o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 niniejszego

paragrafu.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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: UNIA EUROPEJSKA **w
KAPITAL LUDZKI R 2Ny europelskl [ESEY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI L MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY R

@

5. W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badz rezygnacji z uczestnictwa
w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigza¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci
kontynuowania przez niego nauki na kursie, nalezno$¢ za przeprowadzony Kkurs
dla rezygnujgcej osoby zostanie pokryta do wysokosci rzeczywistych wydatkow
poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie dotgczyc
do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujace
rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktéry przerwat udziat w kursie.

7. Strony oswiadczajg, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi catosc
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztow
poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty
zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej
zajecia).

§8

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci po wykonaniu zaméwienia,
na podstawie rachunku/faktury, ktory/a zostanie przediozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedtozeniu przez Wykonawce
dokumentoéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 11
i ust. 19 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustugi, stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej umowy.

3. Rachunek/Fakture, o ktorym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

4. Zaptata naleznosci, o ktérej mowa w § 7, nastapi przelewem na konto Wykonawcy
prowadzone przez .................. NE , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy
dzien zwtoki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9
Naleznos¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspotfinansowana ze sSrodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10
Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy jej dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

§ 11

1. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli sSwiadczonych ustug objetych umowag
na kazdym etapie ich realizacji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy poddacC ewentualnej
kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych badz
inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentow zwigzanych
z realizacjg niniejszego zaméwienia, w tym dokumentow finansowych i elektronicznych.

3. Prawo kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zamdéwienia oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020 r.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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§ 12

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych

po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuacji,
o ktérej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapfacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokos$ci 30% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

. W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego

w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzien opéznienia.

. W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin

okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajgcego na jego zastosowanie), ktére
uniemozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosSci
okreslonej w ust. 1.

. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zapfaci

on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktérym Zamawiajacy
pisemnie poinformuje Wykonawce.

. Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegoélnosci:

1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze kohczenie przez niego
Z3)€C;
2) nieinformowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci Uczestnikow na zajeciach;
3) niezapewnienie wymaganych materiatdbw dydaktycznych oraz narzedzi, sprzetu
i wyposazenia;
4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;
5) dokumentowanie realizacji zaméwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamowienia.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z rachunku/faktury
wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.
Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é na ogdélnych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysoko$¢ kary umowne;j.
Odpowiedzialno§¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktérych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wylgczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okolicznosci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.
. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikow
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.

§13
Umowa moze zostaC rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.
Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspéifinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej
umowy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajacego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.

W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czesc
wynagrodzenia odpowiadajgca prawidtowo wykonanemu zamowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany postanowieh niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
z kursu, pod warunkiem, ze liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 3 osoby;

3) miejsca realizacji zamowienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktorym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie
wynajmu sal szkoleniowych, pod warunkiem, ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie
na terenie miasta SiedlIce i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego Kkursu z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikéw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi  od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajacymi  realizacie zamdwienia zgodnie z pierwotng wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze koncowy termin realizacji zaméwienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakonczenia realizacji umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kursu z innymi dziataniami realizowanymi w
projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajacymi realizacje
zamowienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, Zze termin zakohczenia
kursu zostanie wyznaczony najpézniej na dzien 10 grudnia 2014 roku;

6) zmian doprecyzowujgcych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktorych nie moze usuna¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;

7) innych zapisow umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich
do zmieniajacych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujacych przepiséw prawa;

8) zapisdw umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powddz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wpltyw
na realizacje umowy;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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9) zapisbw umowy, co do tresci ktérych konieczno$¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg Zzadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidiowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa;

11) osoby/osdb wskazanej/ych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajacych z uzasadnionych sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobaly nie moze/nie moga realizowa¢ ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobely z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami'.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron umowy oraz, pod rygorem

niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1 pkt 1.

§ 15
W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraty sie rozwigzac
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§17

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

" Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 1

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Wykaz Uczestnikow kursu
»Projektowanie stron internetowych”
L.p. Nazwisko i imie PESEL* Adres zamieszkania*

1.
2.
3.
4.
5.

Zamawiajacy Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 2A
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej’
z uwzglednieniem godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

IMIE I NAZWISKO: i e e

N E VA= (U= T

Rok: 2014
. . Miejsce Godziny .
L.p. Data Nazwa projektu Opis zadan wykon_ywanych swiadczenia swiadczenia L'CZb.a
w ramach projektu . . godzin
ustugi ustugi

1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”

Data i podpis koordynatora projektu Data i podpis Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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- WZOR -

Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”

Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 2B
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I MAZWISKO: i e e

N E VA= (U= O

Rok: 2014
Nazwisko i imi¢ Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi C
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 3

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Projektowanie stron internetowych”
wspoéitfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.p. Data tygzi:r?ia Godziny Tematyka zajeé Ié:)c dzzbiﬁ Mzigi;:ge
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 4
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspéHinansowaniu kursu
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spofeczny (pelna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspoffinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktéore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA [IRNCREN
KAPITAL LUDZKI EuROPEISKI [

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kursu, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowg informacje
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna by¢ réwniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zataczniku PRZYKLADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 5
do Umowy Nr .../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustugi

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustugi i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia .........cccccceennn.
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanej ustugi z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:
= Zgodne*
= Niezgodne*
— zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 11J do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska - Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

............................................. yzsiedzibgw ... Ul
REGON: ............... s NIP:
zwanym w dalszej czesci umowy ,Przetwarzajgcym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na $wiadczenie ustugi szkoleniowej obejmujacej przeprowadzenie kursu pn.: ,Projektowanie
stron internetowych”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”, Strony zawierajg umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdow kursu w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajagcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe wylgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

3. Powierzajacy oswiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktorych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikow posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



: UNIA EUROPEJSKA **w
KAPITAL LUDZKI R 2Ny europelskl [ESEY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI L MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY R

@

Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatacznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu

przez pracownikdw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych

osobowych w poufnosci.

Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajagcemu, Mazowieckiej Jednostce

Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich

zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwiocznego przekazywania informaciji

0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw

dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju Ilub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5

Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub osob
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepiséw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

§8
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1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzaé
polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Powierzajacego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikbw kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na swiadczenie ustugi szkoleniowe;j.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw ............................. ..

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr .. /EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikow kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustugi szkoleniowej.

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy
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numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartawdniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

eeeneeeeny Z Sl€dziba W . U | S NIP: s

zwanym/g w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spoftecznej”, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do $wiadczenia ustug szkoleniowych dla zgtoszonych przez Zamawiajacego
8 Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej czesci umowy
,Uczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustugi szkoleniowe, o ktorych mowa w ust. 1 obejmujg przeprowadzenie kurséw
pn.: ,Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy” oraz pn.: ,Prawo jazdy kat. D — kurs
podstawowy”, zwanych w dalszej czesci umowy ,kursami”.

3. Wykazy Uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniajgce podziat na poszczegdlne
kursy, stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1 w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. C —
kurs podstawowy” oraz Zafgcznik Nr 2 w przypadku kursu ,Prawo jazdy kat. D — kurs
podstawowy” (wypetnione wykazy zostang przekazane z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢é zmniejszenia liczby Uczestnikéw zgtoszonych na kursy,
z zastrzezeniem, ze taczna liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 6 osob.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedza i doswiadczeniem
pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.
2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\Wlykonawca o$wiadcza, ze posiada wpis w Centralne;j

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

. Wykonawca oswiadcza, Zze zamodwienie bedace przedmiotem niniejszej umowy

wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktorej wzér stanowi

Zatacznik Nr 3 do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3

. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie

kurséw:

1) ,Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy” — dla maksymalnie 4 Uczestnikéw;

2) ,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy” — dla maksymalnie 4 Uczestnikow,

z zastrzezeniem § 1 ust. 4 niniejszej umowy.

Strony ustalajg nastepujacy wymiar czasowy kurséw:

1) ,Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy” — 20 godzin dydaktycznych zajec
teoretycznych i 30 godzin zegarowych zajec¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa
obejmujgca egzamin wewnetrzny na jednego Uczestnika;

2) ,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy” — 20 godzin dydaktycznych zajeé¢
teoretycznych i 60 godzin zegarowych zajec¢ praktycznych oraz 1 godzina zegarowa
obejmujgca egzamin wewnetrzny na jednego Uczestnika.

. Wszystkie zajecia w ramach kursow odbywaé sie bedg w miejscu wskazanym

przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym, zgodnie

Zz harmonogramami zaje¢, ktére stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 4 oraz Zatgcznik Nr

5 do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5i ust. 6.

Pomieszczenia, w ktérych realizowane bedzie zamdwienie, muszg spetniaC wymogi

wynikajgce z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

. Zmiana miejsca i termindbw kursdw bedzie mozliwa po wczedniejszym uzyskaniu

akceptacji Stron umowy.

Swiadczenie ustug objetych umowg zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonograméw).

Termin zakonczenia sSwiadczenia ustug moze, za zgodg Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamowienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktyka i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oso6b, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajacego ustug.

. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérej/lych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedgacych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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10.

11.

Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowieh odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktérej/ych

mowa w § 2 ust. 3, rowniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs
Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zaje¢
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego (najpdzniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spdznieniu badz wczesniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikow kursow.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zajeC zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursach oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajacego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramach zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku
odwofania zajeC¢ najpozniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuaciji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej odbidr
przez Uczestnikdbw materiatdbw dydaktycznych oraz przekazania jej Zamawiajagcemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kurséw w formie zdjeé
(wykonanie minimum 20 zdje¢ z kazdego kursu) i przekazania ich Zamawiajagcemu
na ptycie CD wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informac;ji
o0 Uczestnikach, ktorzy przystgpili do egzaminu wewnetrznego oraz kserokopii
uzyskanych przez nich zaswiadczeh o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kurséw ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktérych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 12.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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. W przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
o ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 11, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Minimalny zakres informacji o wspoffinansowaniu zostat okredlony w Zatgczniku Nr 6
do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zajec¢ informaciji
o wspoffinansowaniu kurséw ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczen, w ktérych realizowane bedzie
zamowienie, dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami  informujgcymi
o wspoffinansowaniu kurséw ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspoffinansowaniu kurséw
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 17.

Informacja, o kitérej mowa w ust. 16 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami
okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowej:
https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne _dot_oznacz_projektow PO KL 311
22013.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrod Uczestnikdw ankiety
ewaluacyjnej wedtug wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie zarezerwowac termin egzaminu w Wojewddzkim Osrodku
Ruchu Drogowego oraz przekaza¢ do WORD fakture wraz z potwierdzeniem wniesienia
optaty egzaminacyjnej dla Uczestnikow kursu wraz z kompletng dokumentacjg
(pozwalajaca na przystapienie do egzaminu).

Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Uczestnikom, ktérzy ukonczyli kurs
zaswiadczenia o0 wyznaczeniu terminu egzaminu panstwowego oraz przekazac
Zamawiajgcemu ich kserokopie (poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem) wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 21.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestrow wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikébw kurséw oraz przekazania
ich Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§6
Do wspdtpracy i koordynacji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzotke lub Izabele Siemieniak
tel. (25) 632 57 04 wew. 42 lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ...........cceeeeeenn.
tel: e ye-mail . (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

. Zmiana 0sob okreslonych w ust. 1 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy, a jedynie

poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7
Z tytutu realizacji niniejszego zamodwienia facznie Wykonawca otrzyma naleznosc
W wysokosci nieprzekraczajacej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ztotych:

.............................. ), z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.
Opfate za kursy, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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1) kurs ,Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy” - ..................... zt brutto/Uczestnika
(stownie ztotych: ... );

2) kurs ,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy” - ................. zt brutto/Uczestnika
(stownie ztotych: ...l ),

z zastrzezeniem ust. 3.
W cene kazdego z kurséw wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikbw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas

trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

4) badanie lekarskie (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego);

5) przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego;

6) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

7) opfata egzaminacyjna;

8) zapewnienie materiatow dydaktycznych;

9) zapewnienie sprzetu i wyposazenia niezbednych do przeprowadzenia zaje¢;
10) zapewnienie serwisu kawowego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do ponoszenia optaty za kursy, w wysokosci iloczynu
liczby Uczestnikow wykazanych w zatgczonych wykazach Uczestnikow kursow i kwot,
o ktérych mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 i ust. 6
niniejszego paragrafu.
W przypadku skierowania Uczestnika kursu na badania lekarskie przed rozpoczeciem
zaje¢ w ramach danego kursu oraz otrzymania przez Uczestnika orzeczenia lekarskiego
informujgcego o przeciwwskazaniach do kierowania pojazdami, ktére uniemozliwig
podjecie przez niego nauki na kursie, Zamawiajacy pokryje jedynie koszty zwigzane
Z przeprowadzeniem przedmiotowego badania.
W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badz rezygnacji z uczestnictwa
w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigza¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci
kontynuowania przez niego nauki na kursie, naleznos¢ za przeprowadzony kurs
dla rezygnujacej osoby zostanie pokryta do wysokosci rzeczywistych wydatkow
poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 7.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Wykonawca zobowigzuje sie dotgczyé
do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujace
rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktéry przerwat udziat w kursie.
Strony oswiadczajg, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi catosc
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztéw
poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty
zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej
zajecia).

§8

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do =zapfaty nalezno$ci po wykonaniu zamdwienia,
na podstawie rachunku/faktury, ktoéry/a zostanie przedtozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursow,
z zastrzezeniem ust. 2.

Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedtozeniu przez Wykonawce
dokumentdéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 18,
ust. 20 i ust. 21 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustug,
stanowigcego Zafqcznik Nr 7 do niniejszej umowy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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4,

Rachunek/Fakture, o ktérym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

Zaptata naleznoéci, o ktérej mowa w § 7, nastapi przelewem na konto Wykonawcy
prowadzone przez .................. NE e —— , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2.

. Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy

dzien zwitoki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9

Naleznos¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspoéifinansowana ze $srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy jej dostepnosé,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

=

§ 11
Zamawiajacy ma prawo do kontroli $wiadczonych wustug objetych umowag
na kazdym etapie ich realizacji.
Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy poddaé ewentualnej
kontroli dokonywanej przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow Unijnych
badz inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentow zwigzanych
z realizacjg niniejszego zamowienia, w tym dokumentow finansowych i elektronicznych.
Prawo kontroli, o ktorym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zamdwienia oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020 r.

§ 12

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych

po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuacji,
o ktérej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapfacenia
Zamawiajagcemu kary umownej w wysokosci 30% kwoty facznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego
w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzieh opdznienia.

W przypadku opéznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin
okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajgcego na jego zastosowanie), ktore
uniemozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajagcy ma prawo wypowiedzie¢c umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci
okreslonej w ust. 1.

W  przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zaptaci
on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktérym Zamawiajgcy
pisemnie poinformuje Wykonawce.

Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegdlnosci:

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze kohczenie przez niego
zajec;

2) nieinformowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci Uczestnikbéw na zajeciach;

3) niezapewnienie wymaganych materiatéw dydaktycznych, sprzetu i wyposazenia;

4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;

5) dokumentowanie realizacji zamdwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamowienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia kar umownych z rachunku/faktury

wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.

Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ na ogdlnych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysokos¢ kary umowne;.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktérych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wylaczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okolicznosci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.

. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikow

od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.

§13
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspoffinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej
umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajgcego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.
W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czes¢
wynagrodzenia odpowiadajaca prawidtowo wykonanemu zamowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwo$é zmiany postanowienh niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikow, o ktorej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
Z kursu, pod warunkiem, ze tgczna liczba Uczestnikdédw nie bedzie mniejsza niz 6
0s0b;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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3) miejsca realizacji zamoéwienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktérym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie
wynajmu sal szkoleniowych i/lub placu manewrowego, pod warunkiem, ze nowe
miejsce bedzie znajdowato sie na terenie miasta Siedlce w przypadku sal
szkoleniowych lub w odlegtosci maksymalnie 20 km od granicy administracyjnej
miasta Siedlce w przypadku placu manewrowego i zostanie zaakceptowane
przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktéorej mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego kurséw z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikéw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajacymi  realizacie zamdwienia zgodnie z pierwotng  wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze kohcowy termin realizacji zamdwienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakonczenia realizacji umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kurséw z innymi dziataniami realizowanymi
w projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajgcymi
realizacje zaméwienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, ze termin
zakonczenia kurséw zostanie wyznaczony najpdzniej na dzieh 10 grudnia 2014 roku;

6) zmian doprecyzowujgcych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie moze usung¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwiaC usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;

7) innych  zapisbw  umowy, spowodowanych  koniecznoscig  dostosowania
ich do zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

8) zapisdw umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw
na realizacje umowy;

9) zapisbw umowy, co do tresci ktérych konieczno$¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepisow prawa;

11) osoby/oséb wskazanej/lych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajagcych z  uzasadnionych  sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobaly nie moze/nie mogq realizowac ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobely z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron umowy oraz, pod rygorem

niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1 pkt 1.

§ 15
W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA s

KAPITAL LUDZKI R 2Ny EUROPEISKI RS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI oy OPR FUNDUSZ SPOLECZNY Ak
§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzaé
polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§17

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 1

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejwdniu ..... .......2014r.

Wykaz Uczestnikow kursu
»Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy”
L.p. Nazwisko i imie PESEL* Adres zamieszkania*

1.
2.
3.
4,
5.

Zamawiajacy Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Wykaz Uczestnikéw kursu
»Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy”

L.p. Nazwisko i imie PESEL* Adres zamieszkania*

Zamawiajacy Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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- WZOR -

Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”

Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 3
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I MAZWISKO: i e e

N E VA= (U= TR

Rok: 2014
Nazwisko i imi¢ Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi C
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”

wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zafacznik Nr 4
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Prawo jazdy kat C — kurs podstawowy”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dzien Liczba Miejsce

Data tygodnia Godziny Tematyka zajeé godzin zajeé

r
©

©f O N o g M W NP

=
©

|
=

|
N

=
w

=
Ea

15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 5

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu ,,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

L.p. Data tygzigr?ia Godziny Tematyka zajec¢ ;:)C dzzbi{rj: M;g}:ge
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 6
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspoétfinansowaniu kurséw
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spofeczny (pelna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspoffinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktéore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI [RNRR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kurséw, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowg informacije
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna byé réwniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zataczniku PRZYKLADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatgcznik Nr 7
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustug

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustug i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia ......ccccccccernnns
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Potwierdzenie kompletnosci ustug:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanych ustug z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:
= Zgodne*
= Niezgodne*
— zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 11L do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:

Pania Marie Gadomska - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Siedlcach

a

............................................. yzsiedzibgw ....cooeeevee Ul
REGON.: ............... s NIP:
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na S$wiadczenie ustug szkoleniowych obejmujgcych  przeprowadzenie  kurséw
pn.: ,Prawo jazdy kat. C — kurs podstawowy” oraz ,Prawo jazdy kat. D — kurs podstawowy”,
zwanych w dalszej czesci umowy ,kursami”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdow kursow w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajagcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe wylgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Powierzajacy oswiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.

4. Upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



: UNIA EUROPEJSKA **w
KAPITAL LUDZKI R 2Ny europelskl [ESEY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI L MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY R

@

. Wzo6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwofania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu

przez pracownikéw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych

osobowych w poufnosci.

Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegodlnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajagcemu, Mazowieckiej Jednostce

Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich

zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informaciji

0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw obowigzkéw

dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajacego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5

Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub oséb
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepisow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

§8

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzaé

polubownie.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Powierzajgcego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWYCH

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikdbw kursow zorganizowanych w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na swiadczenie ustug szkoleniowych.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw ...............................

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWYCH

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikéw kursow zorganizowanych w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustug szkoleniowych.

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 11L do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartawdniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska — Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

eeeeeeeeny Z Sl€dziba W .. S 1 | G NIP: s

zwanym/g w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spofecznej’, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do s$wiadczenia ustugi szkoleniowej dla zgtoszonych przez Zamawiajgcego
16 Uczestnikdw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej cze$ci umowy
,Uczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustuga szkoleniowa, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje przeprowadzenie kursu
pn.: ,Obstuga wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym (Il WJO), w tym zasilanych
gazem i obstuga magazynu”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”.

3. Wykaz Uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi Zafqcznik Nr 1 do niniejszej
umowy (wypefniony wykaz zostanie przekazany z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia liczby Uczestnikdw zgtoszonych na kurs,
z zastrzezeniem, ze liczba Uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 12 0sob.

§2'
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem

pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.
2. Wykonawca os$wiadcza, ze nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
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ti. Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczgcej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym OSrodku EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajgcej/ Wykonawca oswiadcza, ze jest zatrudniony
W ot , ktoraly jest instytucjg uczestniczaca w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, o jakiej mowa w podrozdziale 4.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Zz dnia 2 kwietnia 2014 r., niemniej jednak zawarcie niniejszej umowy nie powoduje
konfliktu intereséw ani podwodjnego finansowania (odpowiedni zapis zostanie uwzgledniony
i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, Zze jego faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zrddet nie przekracza 240 godzin miesiecznie
oraz nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach majgcych wptyw na oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 —
ust. 3.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2A do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\lNWlykonawca oswiadcza, ze posiada wpis w Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze zamdwienie bedace przedmiotem niniejszej umowy
wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytfonieniu Wykonawcy).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2B do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie kursu
,Obstuga wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym (I WJO), w tym zasilanych
gazem i obstuga magazynu”.

2. Strony ustalajg wymiar czasowy kursu na 145 godzin dydaktycznych na jednego
Uczestnika, w tym 61 godzin zajec teoretycznych oraz 84 godziny zaje¢ praktycznych.

3. Wszystkie zajecia w ramach kursu odbywacC sie bedg na terenie miasta Siedlce,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych
Z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem zajec, ktdry stanowi Zafgcznik Nr 3
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6.

4. Pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie, muszg spetnia¢ wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

* Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcq prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg.
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5. Zmiana miejsca i termindw kursu bedzie mozliwa po wczesniejszym uzyskaniu akceptaciji

Stron umowy.

6. Swiadczenie ustugi objetej umowg zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonogramu).

7. Termin zakonczenia $wiadczenia ustugi moze, za zgodg Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie osobiscie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z najlepszg praktyka i wiedza, z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz zlozonej
ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje, jakie uzyskat
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dotozy¢ wszelkich staran
w celu ochrony danych osobowych bedacych w jego dyspozycji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaé postanowien odrebnie zawartej umowy
W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 4 wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

§4

1. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamodwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktyka i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug.

3. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérejlych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sgq do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedgacych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystgpita koniecznosc¢ jej
zawarcia.

5. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
" Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$é gospodarcza.
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10.

11.

12.

13.

. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktérej/ych

mowa w § 2 ust. 3, rowniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs
Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zaje¢
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego (najpdzniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spdznieniu badz wczesniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikéw kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursie oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku
odwotania zaje¢ najpozniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej odbior
przez Uczestnikow materiatdbw dydaktycznych oraz przekazania jej Zamawiajgcemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kursu w formie zdjec
(wykonanie minimum 20 zdjec) i przekazania ich Zamawiajagcemu na ptycie CD wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy przystgpili do egzaminu wewnetrznego oraz kserokopii
uzyskanych przez nich zaswiadczeh o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego
na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktérych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 12.
W przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
0 ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 11, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Minimalny zakres informacji o wspotfinansowaniu zostat okre$lony w Zatgczniku Nr 4
do niniejszej umowy.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zajec¢ informaciji
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczenh, w ktorych realizowane bedzie
zamoOwienie, dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami  informujgcymi
o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspétfinansowaniu kursu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 17.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 16 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami
okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowej:
https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne_dot_oznacz_projektow PO KL 311
22013.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrdod Uczestnikdw ankiety
ewaluacyjnej wedlug wzoru otrzymanego od Zamawiajacego oraz przekazania
ich Zamawiajgcemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zarezerwowania terminu egzaminu kwalifikacyjnego
w Urzedzie Dozoru Technicznego, dokonania optaty za sprawdzenie kwalifikacji
wszystkich  Uczestnikow, ktérzy ukonczyli kurs oraz zorganizowania jego
przeprowadzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Uczestnikom, ktorzy ukonczyli kurs
zaswiadczen/pisemnych informacji 0 wyznaczonym terminie egzaminu kwalifikacyjnego
oraz przekazania Zamawiajacemu ich kserokopii (poswiadczonych za zgodnosé
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy,
z zastrzezeniem ust. 21.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestrow wydanych zaswiadczen wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikébw kursu oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, kserokopii zaswiadczen
kwalifikacyjnych (poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem) wydanych Uczestnikom
przez Urzad Dozoru Technicznego.

§6
Do wspotpracy i koordynaciji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzoétke lub 1zabele Siemieniak
tel. (25) 632 57 04 wew. 42 lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony Wykonawcy: ...........cceeeeeenn.
tel: v ,e-mail: ... (zapis zostanie uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).

2. Zmiana oso6b okreslonych w ust. 1 nie powoduje koniecznoéci zmiany umowy, a jedynie

1.

poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7
Z tytutu realizacji niniejszego zaméwienia facznie Wykonawca otrzyma naleznosc¢
W wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ztotych:

.............................. ), z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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4.

Optate za kurs, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci

........... zt brutto/Uczestnika (stownie ztotych: ............................), z zastrzezeniem

ust. 3.

W cene kursu wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikbw od nastepstw nieszczedliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

4) badanie lekarskie (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego);

5) przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego;

6) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

7) optata egzaminacyjna oraz zorganizowanie egzaminu kwalifikacyjnego;

8) zapewnienie materiatéw dydaktycznych;

9) zapewnienie sprzetu i wyposazenia niezbednych do przeprowadzenia zajeg;

10) zapewnienie serwisu kawowego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do ponoszenia optaty za kurs, w wysokosci iloczynu liczby

Uczestnikbw wykazanych w zatgczonym wykazie Uczestnikow kursu i kwoty,

o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 i ust. 6 niniejszego

paragrafu.

W przypadku skierowania Uczestnika kursu na badania lekarskie przed rozpoczeciem

zaje¢ w ramach kursu oraz otrzymania przez Uczestnika orzeczenia lekarskiego

informujgcego o przeciwwskazaniach do kierowania pojazdami, ktére uniemozliwig

podjecie przez niego nauki na kursie, Zamawiajacy pokryje jedynie koszty zwigzane

Z przeprowadzeniem przedmiotowego badania.

W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badz rezygnacji z uczestnictwa

w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigza¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci

kontynuowania przez niego nauki na kursie, nalezno$¢ za przeprowadzony kurs

dla rezygnujacej osoby zostanie pokryta do wysokosci rzeczywistych wydatkow

poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 7.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 Wykonawca zobowigzuje sie dotagczyC

do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujgce

rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktéry przerwat udziat w kursie.

Strony oswiadczajg, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi cato$c

przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztéw

poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty

zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej

zajecia).

§8
Zamawiajacy zobowigzuje sie do =zaptaty naleznosci po wykonaniu zamowienia,
na podstawie rachunku/faktury, ktoéry/a zostanie przedtozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu,
z zastrzezeniem ust. 2.
Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedtozeniu przez Wykonawce
dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 18,
ust. 20, ust. 21 i ust. 22 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustugi,
stanowigcego Zafgcznik Nr 5 do niniejszej umowy.
Rachunek/Fakture, o ktorym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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4. Zaptata naleznosci, o ktérej mowa w § 7, nastapi przelewem na konto Wykonawcy
prowadzone przez .................. N , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy
dzien zwtoki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9
Naleznosé¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspotfinansowana ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10
Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy jej dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

§ 11

1. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli $Swiadczonych ustug objetych umowg
na kazdym etapie ich realizaciji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy poddac¢ ewentualne;j
kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych
badz inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg niniejszego zamowienia, w tym dokumentow finansowych i elektronicznych.

3. Prawo kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zamoéwienia oraz po zakonczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020 r.

§12

1. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych
po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuacji,
o ktorej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokoséci 30% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

2. W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego
w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzieh opdznienia.

3. W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin
okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajgcego na jego zastosowanie), ktére
uniemozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢c umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci
okreslonej w ust. 1.

4. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zaptaci
on Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty tgcznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktorym Zamawiajgcy
pisemnie poinformuje Wykonawce.

5. Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegolnosci:

1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze konczenie przez niego
ZaJecC;
2) nieinformowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci Uczestnikow na zajeciach;

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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3) niezapewnienie wymaganych materiatéw dydaktycznych, sprzetu oraz wyposazenia;
4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;
5) dokumentowanie realizacji zamdwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamowienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z rachunku/faktury

wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.

Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ na ogdélinych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysokos¢ kary umownej.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktorych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wytaczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okolicznosci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.

. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikow

od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.

§13
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspoffinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej
umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajgcego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.
W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czes¢
wynagrodzenia odpowiadajaca prawidtowo wykonanemu zamowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany postanowieh niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikow, o ktdrej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
z kursu, pod warunkiem, ze liczba Uczestnikdow nie bedzie mniejsza niz 12 osdb;

3) miejsca realizacji zamdwienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktorym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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wynajmu sal szkoleniowych, pod warunkiem, ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie
na terenie miasta Siedlce i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktéorej mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego kursu z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikdw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajgcymi  realizacje zaméwienia zgodnie z pierwotng  wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze koncowy termin realizacji zaméwienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakonczenia realizacji umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kursu z innymi dziataniami realizowanymi w
projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajacymi realizacje
zamowienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, ze termin zakonczenia
kursu zostanie wyznaczony najpézniej na dzien 10 grudnia 2014 roku;

6) zmian doprecyzowujgcych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
Z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie moze usungé w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwiaé usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;

7) innych zapisow umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich
do zmieniajgcych sie wymogéw PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

8) zapisbw umowy, co do ktérych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw
na realizacje umowy;

9) zapisbw umowy, co do tresci ktorych konieczno$¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérag Zzadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidtowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa;

11) osoby/osdb wskazanej/ych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajagcych z  uzasadnionych  sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobaly nie moze/nie moga realizowa¢ ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobely z co najmniej
takimi samymi lub wyZzszymi kwalifikacjami'.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron umowy oraz,

pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1

pkt 1.

§ 15
W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraty sie rozwigzac
polubownie.

" Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 17
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Wykaz Uczestnikow kursu
,»Obstuga wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym (Il WJO),
w tym zasilanych gazem i obstuga magazynu”

L.p. Nazwisko i imie PESEL* Adres zamieszkania*

Zamawiajacy Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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Zatacznik Nr 2A
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,,Stawiam na siebie!”
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”
z uwzglednieniem godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

IMIE I NAZWISKO: i e e

N E VA= (U= TR

Rok: 2014
. . Miejsce Godziny .
L.p. Data Nazwa projektu Opis zadan wykon_ywanych swiadczenia swiadczenia L'CZb.a
w ramach projektu . . godzin
ustugi ustugi

1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”

Data i podpis koordynatora projektu Data i podpis Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”

Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 2B
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I NAZWISKO: it

N E VA= (U= TR

Rok: 2014
Nazwisko i imi¢ Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi C
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”

wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 3
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu
,»Obstuga wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym (Il WJO),
w tym zasilanych gazem i obstuga magazynu”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dzien . c Liczba Miejsce
Data tygodnia Godziny Tematyka zajec godzin zajeé

r
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-
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-
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-
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o
>

15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 4
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspéHinansowaniu kursu
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spoteczny (petna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspodtfinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktéore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI [RNRR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kursu, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowg informacje
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedicach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna byé réwniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zatgczniku PRZYKEADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 5
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustugi

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustugi i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia .........ccccceennn.
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanej ustugi z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:

= Zgodne*

= Niezgodne*

— zastrzezenia:

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia:

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 11M do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:

Pania Marie Gadomska - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Siedlcach

a

............................................. yzsiedzibgw ....cooeeevee Ul
REGON.: ............... s NIP:
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na $wiadczenie ustugi szkoleniowej obejmujacej przeprowadzenie kursu pn.: ,Obstuga
wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym (Il WJO), w tym zasilanych gazem i obstuga
magazynu”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”, Strony zawierajqg umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdow kursu w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajagcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe wytgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

3. Powierzajacy oswiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktorych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikow posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pozniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.
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Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwofania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatacznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikow upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu

przez pracownikdw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych

osobowych w poufnosci.

Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajagcemu, Mazowieckiej Jednostce

Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich

zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwiocznego przekazywania informaciji

0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw

dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju Ilub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5

Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub osob
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepiséw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

§8

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
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1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzaé
polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Powierzajacego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikbw kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na swiadczenie ustugi szkoleniowe;j.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw ...............................

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy
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wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

£p, o

2 UNIA EUROPEJSKA [EEREN
olhi] EUROPEISKI [
MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY oy

Si

Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr .. /EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikow kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustugi szkoleniowej.

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy
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Zalacznik nr 11N do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartawdniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
Pania Marie Gadomska — Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Siedlcach

eeeeenesy, Z Si€dzibg w ... | PR Gy NIP: s

zwanym/g w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg®’, reprezentowanym/g przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z realizacjg w latach 2012 - 2014 przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Siedlcach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, wspodffinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”’, Dziatanie 7.1 ,Rozwdj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej”, Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

1. W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje
sie do s$wiadczenia ustugi szkoleniowej dla zgtoszonych przez Zamawiajgcego
4 Uczestnikdw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”, zwanych w dalszej cze$ci umowy
,Uczestnikami”, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ustuga szkoleniowa, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje przeprowadzenie kursu
pn.: ,Pracownik ochrony fizycznej”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”.

3. Wykaz Uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, stanowi Zafqcznik Nr 1 do niniejszej
umowy (wypefniony wykaz zostanie przekazany z chwilg podpisania umowy).

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia liczby Uczestnikdw zgtoszonych na kurs,
z zastrzezeniem, ze liczba Uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 3 osoby.

§2'
1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno-
organizacyjnym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem

pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, Zze nie jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
ti. Instytucji Zarzgdzajgcej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym QOS$rodku EFS,

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
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Krajowej Instytucji Wspomagajgcej/ Wykonawca oswiadcza, ze jest zatrudniony
W o , ktoraly jest instytucjg uczestniczaca w realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, o jakiej mowa w podrozdziale 4.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 2 kwietnia 2014 r., niemniej jednak zawarcie niniejszej umowy nie powoduje
konfliktu intereséw ani podwdjnego finansowania (odpowiedni zapis zostanie uwzgledniony
i uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, Zze jego faczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych Zrodet nie przekracza 240 godzin miesiecznie
oraz nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach majgcych wptyw na oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 —
ust. 3.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzér stanowi
Zatacznik Nr 2A do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§2°

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacymi na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem .............................\lNykonawca oswiadcza, ze posiada wpis w Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra
Gospodarki (zapis zostanie uwzgledniony i uzupetniony po wyfonieniu Wykonawcy).

3. Wykonawca oswiadcza, ze zamodwienie bedace przedmiotem niniejszej umowy
wykonywane bedzie przez ponizsza/e osobely:

) (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia karty czasu pracy, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik Nr 2B do niniejszej umowy oraz przekazania jej Zamawiajgcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§3

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie, organizacje i przeprowadzenie kursu
~Pracownik ochrony fizycznej”.

2. Strony ustalajg wymiar czasowy kursu na 246 godzin dydaktycznych na jednego
Uczestnika.

3. Wszystkie zajecia w ramach kursu odbywacC sie bedg na terenie miasta Siedlce,
w miejscu wskazanym przez Wykonawce oraz w terminach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem zajec, ktéry stanowi Zafgcznik Nr 3
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5 i ust. 6.

4. Pomieszczenia, w ktorych realizowane bedzie zamdwienie, musza spetnia¢ wymogi
wynikajace z przepiséw BHP, sanitarnych i p.poz.

5. Zmiana miejsca i terminéw kursu bedzie mozliwa po wczesniejszym uzyskaniu akceptaciji
Stron umowy.

* Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcq prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg.
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6. Swiadczenie ustugi objetej umowa zakonczy sie do dnia ............... 2014 roku,
z zastrzezeniem ust. 7 (zapis zostanie uzupetniony po wytonieniu Wykonawcy i uzgodnieniu
harmonogramu).

7. Termin zakonczenia s$wiadczenia ustugi moze, za zgodg Zamawiajgcego, ulec
przesunieciu, jednak nie dtuzej niz do 10 grudnia 2014 roku.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie osobiscie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacije, jakie uzyskat
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dotozy¢ wszelkich staran
w celu ochrony danych osobowych bedacych w jego dyspozycji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystapita koniecznos¢ jej
zawarcia.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 4 wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu bez wzgledu na przyczyne.

§4

1. Wykonawca odpowiada za wykonanie zamdéwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z najlepszg praktykg i wiedzg, z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ztozonej
ofercie.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym
powierzyt wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego ustug.

3. Wykonawca, a takze osobaly, o ktérej/lych mowa w § 2 ust. 3, zobowigzani
sg do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy oraz dofozenia wszelkich staran w celu
ochrony danych osobowych bedgcych w ich dyspozycji, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ postanowien odrebnie zawartej umowy
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile wystgpita koniecznosc¢ jej
zawarcia.

5. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 5 wigze Wykonawce, a takze osobely, o ktoérej/ych
mowa w § 2 ust. 3, rébwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu
bez wzgledu na przyczyne.

: Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg bedgcym osobg fizyczng.
" Paragraf uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawca prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kserokopii (potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem) polisy ubezpieczeniowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt. 1
(wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki), najpézniej w dniu rozpoczecia pierwszych
zaje¢ w ramach kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia list obecnosci zgtoszonych na kurs
Uczestnikbw wraz z potwierdzeniem przez nich faktu korzystania podczas zajec
z serwisu kawowego, a nastepnie przekazania ich Zamawiajagcemu wraz z rachunkiem/
fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego (najpozniej w nastepnym dniu roboczym
po przeprowadzonych zajeciach) informowania Zamawiajgcego o kazdej nieobecnosci
Uczestnika na kursie, spdznieniu badz wczesniejszym opuszczeniu zajec
przez Uczestnikow kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dziennika zaje¢ zawierajgcego wymiar
godzin i tematy zaje¢ na kursie oraz adnotacje o osobie prowadzacej, a nastepnie
przekazania go Zamawiajgcemu (oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem) wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku
odwotania zaje¢ najpdzniej w dniu odwotania oraz do pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia sytuacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej odbidr
przez Uczestnikdbw materiatdbw dydaktycznych oraz przekazania jej Zamawiajgcemu
wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do udokumentowania przebiegu kursu w formie zdjec
(wykonanie minimum 20 zdjec) i przekazania ich Zamawiajagcemu na ptycie CD wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje  sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy przystgpili do egzaminu wewnetrznego oraz kserokopii
uzyskanych przez nich zaswiadczeh o ukonczeniu kursu (poswiadczonych przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem).
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wraz
z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy, pisemnej informaciji
o Uczestnikach, ktorzy nie ukonczyli kursu wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o wspoffinansowaniu
kursu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu, o ktérych mowa w ust. 9, z zastrzezeniem
ust. 12.
W przypadku, kiedy nie bedzie mozliwe zamieszczenie na zaswiadczeniach
o ukonczeniu kursu informacji, o ktérej mowa w ust. 11, Wykonawca wyda
dodatkowe zaswiadczenie z zapisem o wspoffinansowaniu kursu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Minimalny zakres informacji o wspétfinansowaniu zostat okreslony w Zatgczniku Nr 4
do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Uczestnikom podczas zajec¢ informaciji
o wspotfinansowaniu kursu ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczeh, w ktorych realizowane bedzie
zamowienie, dostarczonymi przez Zamawiajgcego plakatami  informujacymi
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16.

17.

18.

19.

=

o wspoffinansowaniu kursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspoffinansowaniu kursu
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
na materiatach dydaktycznych, listach i rejestrach tworzonych w ramach niniejszej
umowy, z zastrzezeniem ust. 17.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 16 umieszczana bedzie zgodnie z zapisami
okreslonymi w Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 31 grudnia 2013 r. dostepnych na stronie internetowej:
https://www.efs.gov.pl/ZPFE/Documents/Wytyczne_dot_oznacz_projektow_PO_KL_311
22013.pdf.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia wsrod Uczestnikdw ankiety
ewaluacyjnej wedtug wzoru otrzymanego od Zamawiajgcego oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczeh wraz
z potwierdzeniem ich odbioru przez Uczestnikbw kursu oraz przekazania ich
Zamawiajacemu wraz z rachunkiem/fakturg za wykonanie przedmiotu umowy.

§6

Do wspétpracy i koordynacji realizacji przedmiotu umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: Przemystawa Grzegrzotke lub Izabele Siemieniak

tel. (25) 632 57 04 wew. 42 lub 14, e-mail: ap@mopr.siedice.pl;
2) ze strony WyKonawcy: .............cccvveee.

tel: e, ye-mail o (zapis zostanie uzupefniony po wyfonieniu Wykonawcy).
Zmiana os6b okreslonych w ust. 1 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy, a jedynie
poinformowania drugiej Strony o dokonanej zmianie co najmniej drogg mailowa.

§7
Z tytutu realizacji niniejszego zamdwienia facznie Wykonawca otrzyma naleznosc¢
W wysokosci nieprzekraczajacej kwoty ............. ztotych brutto (stownie ztotych:

.............................. ), Z zastrzezeniem ust. 2, ust. 4 i ust. 5.

Optate za kurs, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ustala sie w wysokosci

........... zt brutto/Uczestnika (stownie ztotych: ..............................), Z zastrzezeniem ust.

3.

W cene kursu wliczone zostato m.in.:

1) ubezpieczenie Uczestnikbw od nastepstw nieszczedliwych wypadkéw na czas
trwania kursu, podczas drogi na zajecia organizowane w ramach kursu oraz
w drodze powrotnej z kursu;

2) zajecia teoretyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

3) zajecia praktyczne w wymiarze przewidzianym dla kursu;

4) badanie lekarskie i psychologiczne (wraz z wydaniem orzeczenia lekarskiego oraz
orzeczenia psychologicznego);

5) przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego;

6) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu;

7) zapewnienie materiatow dydaktycznych;

8) zapewnienie sprzetu i wyposazenia niezbednych do przeprowadzenia zajec;

9) zapewnienie serwisu kawowego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do ponoszenia optaty za kurs, w wysoko$ci iloczynu liczby

Uczestnikbw wykazanych w zatagczonym wykazie Uczestnikow kursu i kwoty,

o ktérej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem § 1 ust. 4 umowy oraz ust. 5 i ust. 6 niniejszego

paragrafu.
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W przypadku skierowania Uczestnika kursu na badania lekarskie i psychologiczne
przed rozpoczeciem zaje¢ w ramach kursu oraz otrzymania przez Uczestnika
orzeczenial/orzeczen informujgcego/informujacych o nieposiadaniu zdolnosci fizycznej
i psychicznej oraz/lub nieposiadaniu zdolnosci do wykonywania zadan pracownika
ochrony fizycznej, ktore uniemozliwig podjecie przez niego nauki na Kkursie,
Zamawiajacy pokryje jedynie koszty zwigzane z przeprowadzeniem przedmiotowych
badan.

W przypadku przerwania kursu przez Uczestnika badz rezygnacji z uczestnictwa
w projekcie pn.: ,Stawiam na siebie!”, ktéra wigza¢ sie bedzie z brakiem mozliwosci
kontynuowania przez niego nauki na kursie, naleznos¢ za przeprowadzony kurs
dla rezygnujacej osoby zostanie pokryta do wysokosci rzeczywistych wydatkow
poniesionych przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 7.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 Wykonawca zobowigzuje sie dotaczyé
do faktury/rachunku za wykonanie przedmiotu umowy rozliczenie wskazujace
rzeczywiste koszty poniesione na Uczestnika, ktéry przerwat udziat w kursie.

Strony oswiadczajg, ze kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi catosc
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia oraz obejmuje zwrot wszelkich kosztow
poniesionych przez Wykonawce w celu wykonania przedmiotu umowy (w tym np. koszty
zapewnienia pomieszczenia, koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia osoby prowadzacej
zajecia).

§8

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci po wykonaniu zamdéwienia,

na podstawie rachunku/faktury, ktéry/a zostanie przedtozony/a przez Wykonawce
w terminie do 3 dni od daty ostatnich zaje¢ zorganizowanych w ramach kursu,
z zastrzezeniem ust. 2.

Rozliczenie finansowe miedzy Stronami nastgpi po przedfozeniu przez Wykonawce
dokumentdéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, ust. 4, ust. 7, ust. 8, ust. 9, ust. 10, ust. 18
i ust. 19 oraz podpisaniu przez Strony umowy Protokotu Odbioru Ustugi, stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej umowy.

Rachunek/Fakture, o ktérym/ej mowa w ust. 1 nalezy wystawi¢ na: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, ul. Sienkiewicza 32, 08-110 Siedlce; NIP 821-10-21-144.

Zaptata naleznoéci, o ktérej mowa w § 7, nastapi przelewem na konto Wykonawcy
prowadzone przez .................. NE e —— , W terminie
do 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego/ej rachunku
[faktury oraz dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2.

Wykonawca ma prawo do naliczania i egzekwowania ustawowych odsetek za kazdy
dzien zwtoki w przypadku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia.

§9

Naleznos¢ za realizacje przedmiotu umowy jest wspéifinansowana ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 10

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy jej dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

1.

§ 11
Zamawiajacy ma prawo do kontroli $wiadczonych wustug objetych umowag
na kazdym etapie ich realizaciji.
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Wykonawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji niniejszej umowy poddaé¢ ewentualnej
kontroli dokonywanej przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programow Unijnych
badz inne uprawnione podmioty, w tym umozliwi¢ wglad do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg niniejszego zamoéwienia, w tym dokumentow finansowych i elektronicznych.
Prawo kontroli, o ktorym mowa w ust. 1 i ust. 2 przystuguje w dowolnym terminie
w trakcie realizacji zaméwienia oraz po zakonhczeniu jego realizacji do dnia 31 grudnia
2020'r.

§ 12

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezacych

po stronie Zamawiajgcego badz wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w sytuaciji,
o ktérej mowa § 13 ust. 3, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapfacenia
Zamawiajacemu kary umownej w wysokoséci 30% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

. W przypadku przekroczenia przez Wykonawce terminu realizacji umowy, okreslonego

w § 3 ust. 6 (bez zgody Zamawiajgcego na zastosowanie § 3 ust. 7), zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 1% kwoty facznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia.

. W przypadku opdznienia w realizacji przedmiotu umowy (przekraczajgcego termin

okreslony w § 3 ust. 7 w przypadku zgody Zamawiajacego na jego zastosowanie), ktore
uniemozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” zgodnie
z harmonogramem, Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym oraz jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci
okreslonej w ust. 1.

. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustug, zaptaci

on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokoséci 1% kwoty tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazde uchybienie, o ktdrym Zamawiajacy
pisemnie poinformuje Wykonawce.

. Za nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug uznane zostanie w szczegolno$ci:

1) spdznianie sie prowadzacego na zajecia lub wczesniejsze kohczenie przez niego
ZaJecC;
2) nieinformowanie Zamawiajgcego o nieobecnosci Uczestnikéw na zajeciach;
3) niezapewnienie wymaganych materiatéw dydaktycznych, sprzetu oraz wyposazenia;
4) niezapewnienie wymaganego serwisu kawowego;
5) dokumentowanie realizacji zaméwienia niezgodnie z postanowieniami umowy,
a takze inne przypadki wykonania ustug z winy Wykonawcy niezgodnie
ze Szczegotowym Opisem Przedmiotu Zamowienia.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia kar umownych z rachunku/faktury
wystawionego/wystawionej przez Wykonawce.
Niezaleznie od kary umownej Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ na ogdélinych
zasadach za szkode wyniktg z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, jezeli
rozmiar szkody przekracza wysokos¢ kary umowne;.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie albo nienalezyte wykonanie umowy,
w sytuacjach o ktorych mowa w ust. 1 - ust. 5 jest wytaczona w przypadku,
gdy niewykonanie albo nienalezyte wykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej
lub innych istotnych okolicznosci usprawiedliwionych przez Zamawiajgcego.
. W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku ubezpieczenia Uczestnikow
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za skutki nastepstw nie wywigzania sie z przyjetego zobowigzania.
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§13
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy pisemnego porozumienia
Stron.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c umowe, z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku wstrzymania realizacji projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”,
w ramach ktérego wspéifinansowana jest ustuga stanowigca przedmiot niniejszej
umowy.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca
razgco naruszy postanowienia niniejszej umowy badz pomimo dwukrotnego pisemnego
upomnienia przez Zamawiajacego nie bedzie nalezycie wywigzywat sie z postanowien
niniejszej umowy albo jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda.
W przypadku wystgpienia istotnej i uzasadnionej zmiany okolicznosci powodujace;j,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 — ust. 4 Wykonawcy nalezy sie czesc
wynagrodzenia odpowiadajgca prawidtowo wykonanemu zamaowieniu.

§ 14

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie:

1) danych teleadresowych dotyczacych Stron umowy lub numeru konta bankowego
Wykonawcy, w przypadku dokonania zmian w tym zakresie ze strony Zamawiajgcego
i/lub Wykonawcy w czasie obowigzywania umowy — zmiana ta nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej;

2) liczby Uczestnikéw, o ktérej mowa w § 1 ust. 4, w przypadku rezygnacji/wykreslenia
z listy Uczestnikéw projektu pn.: ,Stawiam na siebie!” lub rezygnacji Uczestnika
z kursu, pod warunkiem, ze liczba Uczestnikéw nie bedzie mniejsza niz 3 osoby;

3) miejsca realizacji zamowienia, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, w przypadkach
spowodowanych sytuacjami niezaleznymi od Wykonawcy, np. niewywigzywanie sie
ze zobowigzan Zleceniobiorcy, z ktorym Wykonawca nawigzat wspotprace w zakresie
wynajmu sal szkoleniowych, pod warunkiem, ze nowe miejsce bedzie znajdowato sie
na terenie miasta SiedlIce i zostanie zaakceptowane przez Zamawiajgcego;

4) harmonogramu $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa w § 3 ust. 5, wynikajacej
z koniecznosci zsynchronizowania czasowego kursu z innymi dziataniami
ukierunkowanymi na Uczestnikdw lub tez spowodowanej czynnikami obiektywnymi,
niezaleznymi od Wykonawcy, np. choroba osoby prowadzacej zajecia,
uniemozliwiajgcymi  realizacje zamédwienia zgodnie z pierwotng  wersjg
harmonogramu, pod warunkiem, ze kofcowy termin realizacji zamowienia nie ulegnie
przesunieciu poza date wskazang w § 3 ust. 6 umowy, z zastrzezeniem pkt. 5
niniejszego ustepu;

5) terminu zakonhczenia realizacji umowy, o ktorej mowa w § 3 ust. 7 w przypadku
koniecznosci zsynchronizowania terminu kursu z innymi dziataniami realizowanymi w
projekcie albo spowodowanej czynnikami obiektywnymi uniemozliwiajacymi realizacje
zamowienia w pierwotnie ustalonym terminie, pod warunkiem, Zze termin zakonczenia
kursu zostanie wyznaczony najpézniej na dzien 10 grudnia 2014 roku;

6) zmian doprecyzowujgcych tres¢ umowy, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynika
z rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie moze usung¢ w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji zapisow;
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7) innych zapisbw umowy, spowodowanych koniecznoscig dostosowania ich
do zmieniajgcych sie wymogow PO KL, do interpretacji i wytycznych Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju lub Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych
oraz do obowigzujgcych przepiséw prawa;

8) zapisdow umowy, co do ktdrych konieczne sg zmiany w zwigzku z zaistnieniem sity
wyzszej (np. powodz, pozar, przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw
na realizacje umowy;

9) zapisbw umowy, co do ftresci ktérych koniecznos¢ zmiany wynika z innych,
niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy, okolicznosci natury
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktérg Zzadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci;

10) innych zmian niezbednych do prawidlowej realizacji umowy w granicach
obowigzujacych przepiséw prawa;

11) osoby/osdb wskazanej/ych w § 2 ust. 3, w przypadkach, gdy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy, wynikajacych z uzasadnionych sytuacji, wskazanal/e
przez Wykonawce osobaly nie moze/nie moga realizowac ustugi, pod warunkiem,
ze Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji osobe/y z co najmniej
takimi samymi lub wyzszymi kwalifikacjami'.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron umowy oraz, pod rygorem

niewaznosci, formy pisemnej, z zastrzezeniem § 6 ust. 2 oraz § 14 ust. 1 pkt 1.

§ 15
W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa wtasciwe dla spraw objetych umowa.

§ 16
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony beda staraty sie rozwigzaé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§17

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

" Punkt uwzgledniony zostanie w umowie zawartej z Wykonawcg prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wykaz Uczestnikow kursu
»Pracownik ochrony fizycznej”

Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

L.p. Nazwisko i imie PESEL*

Adres zamieszkania*

Zamawiajacy

Wykonawca

*  Kolumny uwzglednione zostang w przypadku Wykonawcy, z ktérym zawarta zostanie umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”

wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 2A
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”
Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,
Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy spotecznej’
z uwzglednieniem godzin i zadan realizowanych w ramach innych projektéw

wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

IMIE I NAZWISKO: i e e

N E VA= (U= T

Rok: 2014
. . Miejsce Godziny .
L.p. Data Nazwa projektu Opis zadan wykon_ywanych swiadczenia swiadczenia L'CZb.a
w ramach projektu . . godzin
ustugi ustugi

1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”

Data i podpis koordynatora projektu Data i podpis Wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Karta czasu pracy realizacji projektu

pn.: ,Stawiam na siebie!”

Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”,

Zatacznik Nr 2B
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej”

IMIE I MAZWISKO: i e e

N E VA= (U= TR

Rok: 2014
Nazwisko i imi¢ Godziny . Podpis
. s ot . Liczba osoby
L.p. Data osoby prowadzacej Tematyka zajec swiadczenia . .
. . godzin prowadzacej
zajecia ustugi C
zajecia
1.
2.
3.

OGOLEM liczba godzin $wiadczenia ustugi w ramach umowy

Data i podpis koordynatora projektu

Zamawiajacy

Data i podpis Wykonawcy

Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”

wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 3

do Umowy Nr ../EFS/2014

zawartejw dniu ..... .......2014r.

Harmonogram kursu
»Pracownik ochrony fizycznej”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Dzien . . Liczba Miejsce
L.p. Data tygodnia Godziny Tematyka zajeé godzin zajoé

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 4
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

Minimalny zakres informacji o wspéHinansowaniu kursu
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wymagany zakres informacji o wspoéifinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego okreslony zostat w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” z 31 grudnia 2013 r., z ktérego wynika, ze powinien on obejmowac
informacje o wspoffinansowaniu przez Europejski Fundusz Spofeczny (pelna nazwa) wraz
z logotypem Unii Europejskiej (z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego) oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stosowanymi zgodnie
z zasadami opisanymi w ww. dokumencie. W informacje o wspoffinansowaniu nie powinno
wkomponowywac¢ sie innych informacji, ktéore mogtyby sprawi¢, ze przekaz o udziale $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie nieczytelny i mato przejrzysty.

PRZYKLAD SFORMULOWANIA INFORMUJACY O WSPOLFINANSOWANIU:

UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI [RNRR

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Kurs realizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W przypadku braku mozliwosci oznaczenia w wyzej wskazany sposéb zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie kursu, Wykonawca zobowigzuje sie wyda¢ dodatkowg informacje
o tym, Zze kurs zostat zorganizowany w ramach projektu pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspoétfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowanego w 2014 r. przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Siedlcach w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spotecznej). Informacja ta powinna byé réwniez opatrzona logotypami
wedtug podanego w niniejszym zataczniku PRZYKLADU SFORMULOWANIA INFORMUJACEGO
O WSPOLFINANSOWANIU.

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



3 UNIA EUROPEJSKA **w
KAPITAL LUDZKI R 2Ny EUROPEJSKI [P
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI L MOPR FUNDUSZ SPOLECZNY R

Zatacznik Nr 5
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -
Protokét Odbioru Ustugi

Miejsce dokonania odbioru:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Wykonawcy

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Komisja Zamawiajgcego w sktadzie:

Przedmiotem ustugi i odbioru w ramach Umowy Nr ..../EFS/2014 z dnia .........cccccceennn.
2014 roku jest:

Lp. Nazwa przedmiotu ustugi Opis/Zakres Uwagi

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Potwierdzenie kompletnosci ustugi:
= Tak*
= Nie*
— zastrzezenia:

Potwierdzenie zgodnosci i jakosci przyjmowanej ustugi z zapisami w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, w ztozonej przez Wykonawce ofercie oraz w zawartej umowie:

= Zgodne*

= Niezgodne*

— zastrzezenia:

Koncowy wynik odbioru:
=  Pozytywny*
= Negatywny*
— zastrzezenia:

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego) (podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)

* WtaSciwe podkreslic

Zamawiajacy Wykonawca

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 110 do SIWZ
numer sprawy: AP/272/40/6/14
Umowa Nr .../EFS/2014
zawartaw dniu ............ 2014 roku w Siedlcach pomiedzy

Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sienkiewicza 32
zwanym w dalszej czesci umowy ,Powierzajgcym”, reprezentowanym przez:

Pania Marie Gadomska - Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Siedlcach

a

............................................. yzsiedzibgw ....cooeeevee Ul
REGON.: ............... s NIP:
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

tacznie zwanych w dalszej czesci umowy ,Stronami”, a indywidualnie — ,Strong”

W zwigzku z zawarciem w dniu ................. 2014 roku umowy Nr ..................
na swiadczenie ustugi szkoleniowej obejmujgcej przeprowadzenie kursu pn.: ,Pracownik
ochrony fizycznej”, zwanego w dalszej czesci umowy ,kursem”, Strony zawierajg umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
Uczestnikdbw kursu w zakresie imienia i nazwiska, numeru PESEL oraz adresu
zamieszkania.

2. Przetwarzajagcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane osobowe wylgcznie
w celu ubezpieczenia Uczestnikow kursow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Powierzajacy oswiadcza, ze Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
dziatajgca w imieniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju, umocowata go do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki
zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych jedynie
pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

3. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 2 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 4.

4. Upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 2 wygasajg z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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5. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio Zatgcznik Nr 1
i Zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy.

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§3

1. Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu
przez pracownikéw majagcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych
osobowych w poufnosci.

2. Przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegodlnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych lub Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju, na kazde ich
zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszej umowie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informaciji
o0 kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§4
1. Przetwarzajagcy umozliwi Powierzajgcemu, Mazowieckiej Jednostce Wdrazania
Programéw  Unijnych, Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju lub  podmiotom

przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 oraz niniejszg
umowa, przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakoéci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajacego, Mazowieckg
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych, Ministra Infrastruktury i Rozwoju
lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

§5
Przetwarzajacy odpowiada za szkody jakie powstaty wobec Powierzajgcego lub oséb
trzecich w wyniku przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejsza umowg
lub naruszeniem przepisow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§6

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
W zakresie nie uregulowanym niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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§8
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraly sie rozwigzacé
polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spoér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Powierzajgcego.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 1
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam

Panalig ................. do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
Uczestnikbw kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ................ zawartej
dnia ......... 2014 roku na swiadczenie ustugi szkoleniowe;j.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, jednak nie pozniej niz do dnia
31 grudnia 2020 r.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/i zatrudnieniaw ...............................

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik Nr 2
do Umowy Nr ../EFS/2014
zawartejw dniu ..... .......2014r.

-WZOR -

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .......
DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW PROJEKTU pn.: ,,Stawiam na siebie!”
W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA SWIADCZENIE USLUGI SZKOLENIOWEJ

Zdniem ...l r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), odwotuje
upowaznienie Panali ........................ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikow kursu zorganizowanego w ramach umowy Nr ...............

zawartej dnia ......... 2014 roku na $wiadczenie ustugi szkoleniowej.

czytelny podpis osoby reprezentujgcej Przetwarzajgcego

Powierzajacy Przetwarzajacy

Projekt pn.: ,Stawiam na siebie!”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



